


 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาต 

ของทางราชการ พ.ศ. 2558 

เรื่อง 

คูมือสำหรับประชาชนการจัดตั้งและการดำเนินงาน 

ของสมาคมการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2564 

 

มี 6 กระบวนงาน ดังนี ้

 - การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การจดทะเบียนการชำระบัญช ี

 

 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม 

เทศบาลเมืองบางกรวย 
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คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหงานการฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห งานการฌาปนกิจสงเคราะห 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห งานการฌาปนกิจสงเคราะห 

๕. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6. ระดับผลกระทบ : การบริการทั่วไป 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ     ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง  -  นาท ี

9. ขอมูลสถิต ิ

     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน      0 

     จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

     จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0 

10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11. ชองทางการใหบริการ 

       1) สถานท่ีใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 หมายเหต ุ 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การดำเนินการฌาปนกิจสงเคราะหในลักษณะที่มีกลุมบุคคลใดตกลงเขารวมชวยเหลือกันเมื่อมีการ

ตายเกิดขึ้น โดยมีตัวกลางทำหนาที่ในการเก็บเงินจากผูที่ตกลงเขากันทุกคนใหแกทายาทของผูตายเพื่อจัดการ

งานศพเชนนี้ เขาขายตองดำเนินการจดทะเบียนจัดตั้งเปนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหตามพระราชบัญญัติการ

ฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 และจะมีวัตถุประสงคในการดำเนินงานนอกเหนือจากที่กฎหมาย มาตรา 4 

และมาตรา 8 บัญญัติไวไมได 

มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี ้

“การฌาปนกิจสงเคราะห” หมายความวา กิจการที่บุคคลหลายคนเขารวมกันเพื่อทำการสงเคราะห

ซึ่งกันและกันในการจัดการศพ หรือจัดการศพและสงเคราะหครอบครัวของบุคคลใดบุคคลหนึ่งที่ตกลงเขากัน

นั้นถึงแกความตาย และมิไดประสงคจะหากำไรหรือรายไดเพื่อแบงปนกัน 
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“สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห” หมายความวา สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหที ่จัดตั้งขึ้นเพื่อดำเนิน

กิจการฌาปนกิจสงเคราะหตามพระราชบัญญัตินี้ 

ฯลฯ 

มาตรา 8 สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหจะมีข้ึนไดก็แตโดยอำนาจตามบทแหงพระราชบัญญัตินี้สมาคม

ฌาปนกิจสงเคราะหจะมีวัตถุประสงคนอกจากการฌาปนกิจสงเคราะหมิได 

หลักเกณฑ วิธีการ 

ผูขอรับการจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห มีข้ันตอนการดำเนินการ ดังตอไปนี้ 

1. ผูเริ่มกอการจัดตั้งยื่นคำขอจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ.1 พรอมเอกสารประกอบ และ

ชำระเงินคาธรรมเนียมคำขอจดทะเบียนสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารประกอบ (ระยะเวลา 1 วัน) 

3. เจาหนาที่บันทึกความเห็น “ไดตรวจสอบถูกตองแลวเห็นควรรับจดทะเบียนได” ในแบบ ส.ฌ.1

และเสนอตอนายทะเบียนทองที่ลงนาม “อนุญาต” (ระยะเวลา 0.5 วัน) ถาผูยื ่นคำขอปฏิบัติไมถูกตอง

ครบถวน ใหนายทะเบียนสั่งใหแกไขภายใน 30 วัน นับแตทราบคำสั่งนายทะเบียน ถาไมแกไขภายใน 30 วัน 

นับแตทราบคำสั ่งนายทะเบียน นายทะเบียนตองมีคำสั่งไมรับจดทะเบียนพรอมดวยเหตุผลแจงไปยังผูขอ  

ภายใน 30 วัน นับแตวันที ่ยืนคำขอ ผู ขอสามารถยื ่นอุทธรณไปยังปลัดกระทรวงโดยสงที ่นายทะเบียน    

ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งไมจดทะเบียน ปลัดกระทรวงวินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน     

นับแตวันที่ยื่นอุทธรณ 

4. เจาหนาที ่จ ัดทำใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ.3 และหนังสือถึง     

ผูกอการจัดตั้งสมาคมฯ เสนอนายทะเบียนทองที่เพ่ืออนุมัติและลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

5. มอบเอกสารแกผู เร ิ ่มกอการจัดตั ้งสมาคมฯ และเก็บเงินคาธรรมเนียมใบสำคัญแสดงการ           

จดทะเบียนสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

6. ส งสำเนาเร ื ่องการรับจดทะเบียนสมาคมฯ ทั ้งหมดพรอมดวยสำเนาใบสำคัญแสดงการ              

จดทะเบียนสมาคมฯ ใหแกนายทะเบียนกลาง ภายใน 15 วัน เพื่อนายทะเบียนกลางประกาศการจดทะเบียน

สมาคมฯ ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 

(ระยะเวลา 0.5 วัน) 
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1.3 ขั้นตอนระยะเวลาและสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 -การยื่นคำขอจด
ทะเบียนจัดตั้งสมาคม 

-ผูเริ่มกอการจัดตั้งจำนวนไม
นอยกวา 7 คนลงนามในคำ
ขอจดทะเบียนสมาคมฯตาม
แบบ ส.ฌ.1 จำนวน 2 ชุด 
พรอมเอกสารประกอบไดแก
ขอบังคับสมาคม จำนวน 3 
ฉบับ สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนหรือสำเนาบัตร
ประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ
และสำเนาทะเบียนบานของ
ผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน คน
ละ 1 ชุด , ประวัติของผูเริ่ม
กอการจัดตั้งทุกคน ทุกคน
ตามแบบ ส.ฌ.2 คนละ 1 
ชุด พรอมติดภาพถายหนา
ตรงขนาด 1 นิ้ว , แผนผัง
ที่ตั้งสำนักงานของสมาคม , 
หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ี
เปนที่ตั้งของสมาคม และ
เอกสารอื่นๆ (ถามี) เชน 
หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ สกุล 
สำเนาทะเบียนสมรส ฯลฯ 
และชำระเงินคาธรรมเนียม
คำขอจดทะเบียนสมาคมฯ 
จำนวน ๑๐๐ บาท 
-เจาหนาที่รับคำรองและ
ตรวจสอบความครบถวน
ของเอกสารประกอบ 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1 . ร ะยะ เ ว ล า  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคม 

2. - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบเรื่อง
เพ่ือพิจารณารับจด
ทะเบียน 

- เจาหนาที่ตรวจลายมือชื่อของ
ผูเริม่กอการฯ ในแบบ ส.ฌ.1 
และแบบ ส.ฌ.2 จะตองเปน
ลายมือเดยีวกัน 
- เจาหนาที่ตรวจคณุสมบัติของผู
เริ่มกอการฯ ตองเปนไปตาม
ประกาศกระทรวงการพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 0.5 
วัน 
(ระบ ุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2 . ห น  ว ย ง า น
ผูรับผิดชอบคือกอง
ส ว ั สด ิ ก า รส ั งคม
เทศบาลเม ืองบาง
กรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  เรื่อง คุณสมบัติของผูเริ่มกอ
การจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห ดังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีอายุไมต่ำกวายี่สิบหาป
บริบูรณ 
3. มีวุฒิการศึกษาไมต่ำกวา
ชั้นประถมศึกษาปท่ีสี่ 
4. มีภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู
ในจังหวัดที่ยื่นคำขอจด
ทะเบียนจัดตั้งสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหเปน
เวลาไมนอยกวาหนึ่งป 
5. มีอาชีพเปนหลักแหลง
และมีฐานะมั่นคง 
6. ไมเปนผูมีความประพฤติ
เสื่อมเสีย หรือบกพรองใน
ศีลธรรมอันดี 
7. ไมเปนภิกษุ สามเณร
นักพรต หรือนักบวชใน
ศาสนาใด 
8. ไมเคยถูกนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่สั่งใหพนจาก
ตำแหนงกรรมการสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 
9. ไมเคยถูกที่ประชุมใหญ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ถอดถอนใหออกจาก
ตำแหนงกรรมการเพราะ
เหตุทุจริตตอหนาท่ี หรือไม
เคยตองโทษตามกฎหมายวา
ดวยการฌาปนกิจสงเคราะห 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  10. ไมเคยตองโทษจำคุก
พิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุก
เวนแตในความรับผิดอันได
กระทำโดยประมาทหรือ
ความผิดลหุโทษ 
11. ไมเปนคนไร
ความสามารถหรือคน
เสมือนไรความสามารถ 
12. ไมเปนบุคคลที่มีหนี้สิน
ลนพนตัวหรือบุคคล
ลมละลาย 
13. ไมเคยถูกไลออกปลด
ออกหรือใหออกจากสวน
งานราชการ หนวยงานของ
รัฐและรัฐวิสาหกิจ หรือไม
เคยถูกนายจางเลิกจาง
เพราะเหตุทุจริตตอหนาที่ 
- ตรวจขอบังคบัซึ่งขอบังคบั
อยางนอยตองมีความตาม
บทบัญญัติของกฎหมาย
มาตรา 13 แหง 
พระราชบัญญัติการ
ฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 
2545 ดังตอไปนี้ 
1. ชื่อ ซึ่งตองมีคำวา        
“สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห” 
……………………………………” 
2. วัตถุประสงค 
3. ที่ตั้งสำนักงาน และวัน
เวลาเปดทำการ 
4. วิธีรับสมัครสมาชิกและ
การขาดจากสมาชิกภาพ 
5. อัตราเงนิคาสมัคร อัตรา
เงินคาบำรุง และอัตราเงิน 
สงเคราะห และวิธีการชำระ
เงินนั้น 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  6. ขอกำหนดเก่ียวกับสิทธิ
และหนาที่ของสมาชิก 
7. วิธีจายเงินคาจัดการศพ
หรือคาจัดการศพและ
สงเคราะหครอบครวั 
8. ขอกำหนดเก่ียวกับการ
ใชจาย และการเก็บรักษา
เงิน 
9. ขอกำหนดเก่ียวกับการ
ประชุมใหญ 
10. ขอกำหนดเก่ียวกับ
จำนวนกรรมการ การพน
จากตำแหนงกรรมการและ
การประชุมของ
คณะกรรมการโดยสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหอาจ
เพ่ิมหลักการหรือ
รายละเอียดอื่นใดที่ไมขัด
ตอกฎหมายไวในขอบังคับ
ดวยก็ไดและตองไมขัดตอ
กฎหมายและวัตถุประสงค
ของสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหเม่ือเห็นวา
ถูกตองบันทึกความเห็นใน
ฐานะพนักงานเจาหนาที่ใน
คำขอจดทะเบียน แบบ 
ส.ฌ.1 โดยระบุ “ได
ตรวจสอบถูกตองแลว เห็น
ควรรับจดทะเบียนได” และ
เสนอตอนายทะเบียนทองที่
ลงนาม “อนุญาต” 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

3. จัดทำใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียน 

- เจาหนาที่ทำบันทึกเสนอนาย
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองทีเ่พ่ือ
อนุมัติและลงนามในใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ 
ตามแบบ ส.ฌ.3 และหนังสือ
ถึงผูกอการจัดตั้งสมาคมฯ
พรอมดวยหนังสือถึงนาย
ทะเบียนกลางสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห เพ่ือ
สำเนาเรื่องการรับจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหให
ประกาศการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหใน
ราชกิจจานเุบกษาตอไป 

0.5 วัน งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

4. แจงผูประกอบการรับ
ใบอนุญาตและชำระ
คาธรรมเนียม 

- มอบเอกสารแกผูเริ่มกอการ
จัดตั้งสมาคมฯ และเก็บเงิน
คาธรรมเนียมใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนสมาคมฯ แบบ 
ส.ฌ.3 จำนวน 500 บาท 
(ออกใบเสร็จรับเงินใหแก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
และนำเงินสงคลังเปนรายได
แผนดินในวันเดียวกัน 

0.5 วัน งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5. หนังสือถึงนายทะเบียน
กลางสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- สงสำเนาเรื่องรับจดทะเบียน
สมาคมฯทั้งหมดพรอมดวย
สำเนาใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฯใหแกนาย
ทะเบียนกลางภายใน 15 วัน 
เพ่ือนายทะเบียนกลาง
ประกาศการจดทะเบียน
สมาคมฯในราชกิจจานุเบกษา
ตามมาตรา 13 แหง พ.ร.บ. 
การฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.
2545 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2 . ห น  ว ย ง า น
ผ ู ร ับผ ิดชอบคือ
กองสว ั สด ิ ก า ร
ส ั ง คม เ ทศบา ล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

6. กรณีตรวจรายละเอียด
เอกสารการประกอบ
เรื่องพบวาผูยื่นคำขอ
ปฏิบัติไมครบถวน 

ถาผูยื่นคำขอปฏิบัติไมถูกตอง
ครบถวนใหนายทะเบียนสั่งให
แกไขภายใน 30 วัน นับแต
ทราบคำสั่งนายทะเบียนถาไม
แกไขภายใน 30 วัน นับแต
ทราบคำสั่งนายทะเบียน นาย
ทะเบียนตองมีคำสั่งไมรับจด
ทะเบียนพรอมดวยเหตุผลแจง
ไปยังผูขอภายใน 30 วัน นับ
แตวันที่ยื่นคำขอผูขอสามารถ
ยื่นอุทธรณไปยังปลัดกระทรวง
โดยสงท่ีนายทะเบียนภายใน 
30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง
คำสั่งไมจดทะเบียน
ปลัดกระทรวงวินิจฉัยใหแลว
เสร็จภายใน 60 วันนับแต
วันที่ยืนอุทธรณ 

0.5 งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2 . ห น  ว ย ง า น
ผ ู ร ับผ ิดชอบคือ
กองสว ั สด ิ ก า ร
ส ั ง คม เ ทศบา ล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการวม 2 วัน 3 ชั่วโมง 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ สำเนา
บัตรประจำตัวเจาหนาที่
ของรัฐ (อยางใดอยาง
หนึ่ง)ของผูเริ่มกอการ
จัดตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 

2 สำเนาทะเบียนบานของ
ผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 
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๑๕.2 เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ขอบังคับของสมาคม - 3 - ฉบับ - 
2 ประวัติของผู เร ิ ่มกอ

การจัดตั้งทุกคนตาม
แบบ ส.ฌ.2 

- คนละ 1 - ชุด - 

3 แผนผังแสดงท่ีตั้ง
สำนักงานของสมาคม 

- 1 - ชุด - 

4 หนังสืออนุญาตใหใช
สถานที่เปนที่ตั ้งของ
สมาคม 

- 1 - ชุด - 

5 รูปถายขนาด 3x4 ซ.ม. 
ของผูรวมกอการจดัตั้ง
ทุกคนโดยตดิในแบบ 
ส.ฌ.2 

- คนละ 1 - ใบ - 

6 เอกสารอื่นๆ (ถามี) 
เชน หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อ สกุล 
สำเนาทะเบียนสมรส 

- คนละ 1 - ฉบับ - 

15.3 เอกสารอื่นๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิม่เติม 

16. คาธรรมเนียม 

1)  - คาธรรมเนียมคำขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห เปนเงิน 100 บาท 

           - คาธรรมเนียมใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหเปนเงิน 500 บาท 

17. ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุเลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ 

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

1)  แบบคำรองขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.1  

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13 
 

 

2) แบบบันทึกประวัติของผูเริ่มกอการจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจ ส.ณ.2 
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3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 

19. หมายเหตุ - 
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คูมือสำหรับประชาชน : การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

๕. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6. ระดับผลกระทบ : การบริการทั่วไป 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ     ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง  -  นาท ี

9. ขอมูลสถิต ิ

     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน      0 

     จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

     จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0 

10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

11. ชองทางการใหบริการ 

      1) สถานที่ใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 

มาตรา 18 ในกรณีที่ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุดในสาระสำคัญ      

ใหนายทะเบียนออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนใหเมื่อสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหรองขอ 

การขอรับใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน    

และแบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน ใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและแบบที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด 
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หลักเกณฑ วิธีการ  

การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห มีขั้นตอนการดำเนินการ

ดังตอไปนี้ 

1. นายกสมาคมหรือกรรมการผูรับมอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอตามแบบ ส.ฌ.8 พรอมสำเนาบันทึก

แจงความเอกสารสูญหายหรือแนบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนที่ชำรุดพรอมชำระคาธรรมเนียมคำขอ  

(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารประกอบวาเหตุที่ขอใหออกใบแทนใบสำคัญฯ เปนไปตาม

มาตรา 18 แหง พรบ.การฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

3. เจาหนาที่ออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ.9 เสนอนายทะเบียน

ทองท่ีเพ่ืออนุมัติและลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

4. หนังสือถึงนายกสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

5. เก็บเงินคาธรรมเนียมใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 -การยื่นคำขอใหออกใบ
แทนใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 
-ตรวจเอกสาร 

- นายกสมาคมหรือ
กรรมการผูรับมอบอำนาจ
เปนผูยื่นคำขอตามแบบ 
ส.ฌ.8 พรอมสำเนาบันทึก
แจงความเอกสารสูญหาย
หรือแนบใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนที่ชำรุด พรอม
ชำระคาธรรมเนียม จำนวน 
25 บาท 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

2 -ตรวจรายละเอียด
เอกสารการประกอบ
เรื่อง 

-เจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบวาเหตุที่ขอใหออก
ใบแทนใบสำคัญฯเปนไป
ตามมาตรา 18 แหง พ.ร.บ.
การฌาปนกิจสงเคราะห 
พ.ศ. 2545 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

3 -จัดทำใบแทนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- เจาหนาที่บันทึกความเห็นใน
ฐานะพนักงานเจาหนาที่ในแบบ
คำขอ แบบ ส.ฌ.8โดยระบุวา 
“ไดตรวจแลวเห็นควรออกใบ
แทนใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหใหได” และ ระบุ 
“อนุญาต” ในชองคำสั่ง ทำ
บันทึกขอเสนอนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองท่ีเพ่ืออนุมัติและลง
นามอนุญาตในแบบคำขอแบบ 
ส.ฌ.8 , ในใบแทนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบยีน
สมาคมณาปณกิจสงเคราะห 
แบบ ส.ฌ.9 แลวประทับตรา
นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่ไวตรงที่
ลงนาม และเสนอหนังสือถึง
นายกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห  

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

4 นำสงหนังสือถึงนายก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- จัดสงใบแทนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ถึงนายกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5 จัดเก็บคาธรรมเนียมใบ
แทนใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 

-เก็บเงินคาธรรมเนียมใบ
แทนใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห จำนวน 100 
บาทและนำเงินสงคลังเปน
เงินรายไดแผนดินในวัน
เดียวกัน 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1.ระยะเวลา : 0.5 
วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือกอง
สวัสดิการสังคม
เทศบาลเมืองบาง
กรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  2 วัน 3 ชั่วโมง 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

      ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
15.2 เอกสารประกอบเรื่อง 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 คำขอออกใบ
แทนใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจ ตาม
แบบ ส.ฌ.8 

- 1 - ชุด โดยนายกสมาคมหรือ
กรรมการผูรับมอบ

อำนาจเปนผูยื่นคำขอ 

2 สำเนาบันทึก
การแจงความ 

- - 1 ชุด  

3 กรณีชำรุดใน
สาระสำคัญให
แนบใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนที่
เหลืออยู 

- 1 - ชุด  

15.3 เอกสารอื่นๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16. คาธรรมเนียม 

1) -คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 25 บาท 

    -คาธรรมเนียมใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห เปนเงิน 100 บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ - 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุเลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ 

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

1) แบบคำรองขอรับใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.8 
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2) แบบใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ - 
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คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

๕. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6. ระดับผลกระทบ : การบริการทั่วไป 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ     ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง  -  นาท ี

9. ขอมูลสถิต ิ

     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน      0 

     จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

     จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0 

10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11. ชองทางการใหบริการ 

       1) สถานท่ีใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มพัีกเที่ยง) 

 หมายเหต ุ

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ขอบังคับที่นายทะเบียนรับจดทะเบียนไวแลว หากสมาคมเห็นวาบางขอยังไมเหมาะสมกับสถานการณ

ปจจุบัน สมาคมสามารถจะแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับนั้นได แตการแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับตองเปนไปตาม

พระราชบัญญัติฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 มาตรา 16 กำหนด 

 มาตรา 16 การแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหจะกระทำไดก็แตโดยมติ

ของที่ประชุมใหญ และตองนำไปจดทะเบียนตอนายทะเบียนภายในสี่สิบวันนับแตวันที่ประชุมใหญลงมติ  

 การยื่นคำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด 

 นายทะเบียนมีอำนาจไมรับจดทะเบียนการแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห

เมื่อเห็นวาการแกไขหรือเพ่ิมเติมนั้นขัดตอวัตถุประสงคของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห หรือขัดตอกฎหมาย 

 การแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห จะยังไมมีผลบังคับใชจนกวานาย

ทะเบียนจะไดรับจดทะเบียนแลว 
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 ในกรณีที่นายทะเบียนไมรับจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    

ใหนำมาตรา 11 วรรคสี่และวรรคหามาใชบังคับโดยอนุโลม 

 วิธีการแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ ตองดำเนินการดังนี ้

 1. ใหที่ประชุมใหญมีมติแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับ โดยมตินั้นจะตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวา        

2 ใน 3 ของจำนวนสมาชิกที่มาประชุมตามมาตรา 16  

 2. ความที่ขอแกไขหรือเพ่ิมเติมตองไมขัดตอวัตถุประสงคของสมาคมหรือขัดตอกฎหมาย 

 3. ขอบังคับที่แกไขหรือเพิ่มเติมจะมีผลบังคับใชตอเมื่อนายทะเบียนไดรับจดทะเบียนแลวเทานั้น ใน

ระหวางที่นายทะเบียนยังไมไดจดทะเบียนให สมาคมตองถือปฏิบัติตามขอบังคับเดิมไปพลางกอน 

 4. ตองยื่นคำขอจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแตวันที่ที่ประชุมใหญลงมต ิ

คำขอจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคบัของสมาคมนั้นมีแตกตางกันไป ดังนี ้

 1. การขอจดทะเบียนแกไขยกเลิกขอความในขอบังคับทั้งขอและใชความใหม 

 2. ขอจดทะเบียนแกไขขอความในขอบังคับเฉพาะบางสวนของขอความในขอบังคับ หรือเฉพาะขอ

ยอยในขอบังคับ หรือวรรคใดวรรคหนึ่งของขอบังคับ 

 3. ขอจดทะเบียนยกเลิกขอบังคบับางขอ 

 4. ขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับทั้งฉบับ 

หลักเกณฑ วิธีการ 

การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบังานฌาปนกิจสงเคราะห มีข้ันตอนการดำเนินการ ดังตอไปนี ้

 1. นายกสมาคมหรืออุปนายกสมาคมซึ ่งระบุทำการแทนนายก สมาคมหรือกรรมการอื่นซึ ่งตองมี

หนังสือแสดงเปนผูไดรับมอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับ ตามแบบ ส.ฌ.4 

จำนวน 2 ชุด พรอมรายงานการประชุมใหญที่มีมติ 2 ใน 3 ของผูเขารวมประชุมใหมีการแกไขหรือเพิ่มเติม

ขอบังคบัพรอมชำระคาธรรมเนียมคำขอจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารวาขอความที่แกไขหรือเพิ่มเติมเปนขอความที่ตรงกับมติที่

ประชุมใหญ ซึ่งบันทึกไวในรายงานการประชุมใหญ และมีปรากฏในระเบียบวาระที่อางวามีมติใหแกไขหรือ

เพ่ิมเติมขอบังคบัมีผูลงมติไมนอยกวา 2 ใน 3 ของผูมาประชุม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 3. เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบถูกตองแลว บันทึกความเห็นลงในความเห็นเจาหนาที่เสนอนายทะเบียน

ทองท่ี “เห็นควรรับจดทะเบียนได” เพ่ือนายทะเบียนทองที่อนุมัติและลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 4. ออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับ และหนังสือถึงนายกสมาคมฯ    

เสนอนายทะเบียนทองที่ลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 -การยื่นคำขอจด
ทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับงาน
การฌาปนกิจสงเคราะห 

-นายกสมาคมหรืออุปนายก
สมาคมซึ่งระบุทำการแทน
นายกสมาคมหรือกรรมการ
อ่ืนซึ่งตองมีหนังสือแสดง
เปนผูไดรับมอบอำนาจเปนผู 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  ยื่นคำขอจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมขอบังคบั ตาม
แบบ ส.ณ.4 จำนวน 2 ชุด 
พรอมรายงานการประชุม
ใหญที่มีมติ 2 ใน 3 ของ
ผูเขารวมประชุมใหมีการ
แกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบั 
และขอบังคับของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหเฉพาะ
สวนที่แกไขหรือเพิ่มเติม
พรอมชำระคาธรรมเนียมคำ
ขอจดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ จำนวน 
50 บาท ตองย่ืนคำขอจด
ทะเบียนภายใน 14 วัน 
นับแตวันที่ประชุมใหญลง
มติ 

  2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

2 - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบเรื่อง 

-เจาหนาที่ตรวจสอบ 
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบเรื่อง 
1. ตรวจแบบ ส.ฌ.4 ผูลง
นามตองเปนนายกสมาคม
แตถาเปนอุปนายกสมาคม
จะตองระบุทำการแทน
นายกสมาคม ถาเปน
กรรมการอ่ืนลงนามจะตองมี
หนังสือแนบประกอบไวดวย
วาเปนผูไดรับมอบอำนาจ 
และในสวนขอความที่ขอ
แกไขหรือเพ่ิมเติม จะตอง
เปนขอความที่ตรงกับมติที่
ประชุมใหญ ซึ่งบันทึกไวใน
รายงานการประชุมใหญที่
แนบมา 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  2. ตรวจรายงานการประชุม
ใหญในระเบียบวาระที่อาง
วามีมติใหแกไขหรือเพิ่มเติม
ขอบังคับมีผูลงมติไมนอย
กวา 2 ใน 3 ของผูมา
ประชุมในวันนั้น 
 

   

3 - จัดทำใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียน 

- ในการพิจารณาจัดทำ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ ตองนำขอบังคบั
ทั้งฉบับของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหมา
พิจารณาตรวจดูควบคูกันไป 
โดยมีหลักการจัดทำ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ ดังนี้ 
1. การรับจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมขอบังคบั 
จะตองมีขอความท่ีรับจด
ทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหรือ
ยกเลิกขอบังคับไวใน
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนดวย ไมใหทำในรูป
เอกสารขอความประกอบ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียน 
2. การรับจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมขอบังคบั ใหจด
ทะเบียนไวทั้งขอ จะอำนวย
ความสะดวกใหแกสมาคมใน
การถือปฏิบัติตามขอบังคับ 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  เพราะเปนความที่ที่อยูในขอ
เดียวกัน แทนที่จะแยกรับ
จดทะเบียนเฉพาะบางสวน
หรือบางวรรคในขอใดขอ
หนึ่งของขอบังคับ 
3. ขอบังคับขอใดที่จะจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ ถาไปสอดคลอง
กับขอบังคบัอื่นที่จะตองใช
ขอความเดียวกันแมสมาคม
มิไดยื่นคำขอจดทะเบียน
แกไขเพ่ิมเติมหรือยกเลิก
หากใหคงอยูจะเปนความใน
ขอบังคับที่ขัดกัน ใหนาย
ทะเบียนจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมหรือยกเลิกไป
พรอมกันเพ่ือใหสอดคลอง
กัน 
4.ความในขอบังคบัขอใดที่
นายทะเบียนไดเคยรับจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
มาแลวครั้งหนึ่งหลังจากจด
ทะเบียนขอบังคับในการจด
ทะเบียนตั้งสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห จะตองอาง
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนไวครั้งสุดทายของ
ขอนั้น 
อนึ่งเมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบเรื่องวาถูกตองแลว 
พนักงานเจาหนาที่บันทึกใน
ชองความเห็นเจาหนาที่บน
แบบ ส.ฌ.4 โดยระบุวา  
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  “ไดตรวจสอบถูกตอง เห็น
ควรรับจดทะเบียนได” หรือ
ในกรณทีี่เห็นวาจะรับจด
ทะเบียนแกไขใหไดเปน 
เพียงบางขอ ก็ระบุวา          
“ไดตรวจสอบแลว เห็นควร
รับจดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ ขอ...ขอ...
และขอ....ได และระบุ 
“อนุญาต” ในชองคำสั่ง 

   

4 ทำบันทึกเสนอนาย
ทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติและ 
ลงนาม 

-เจาหนาที่ทำบันทึกเสนอ
นายทะเบียนฯ พิจารณา
อนุญาตในคำขอแบบ ส.ฌ.4 
และคำขอแบบ ส.ฌ.ก.14 
ในกรณแีกไขชื่อหรือที่ตั้ง
ดวย เสนอนายทะเบียนลง
นามในใบสำคัญแสดงการ 
จดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ เสนอ
หนังสือถึงนายกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหเพื่อ 
นายทะเบียนฯ ลงนาม 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5 นำสงหนังสือถึงนายก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

นำสงคูฉบับใบสำคญัแสดง
การจดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ จำนวน    
1 ฉบับ ใหแกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหอนึ่งใน
กรณีแกไขขอบังคบัทั้งฉบับ
ใหแนบ “คูฉบับขอบังคับ”
ไปพรอมกับ “คูฉบับ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนดวย” 
 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

6 กรณีที่ขอแกไขชื่อ
สมาคมหรือที่ตั้ง 

- สมาคมตองยื่นคำรองขอ
ตามแบบคำรองทั่วไป (แบบ 
ส.ฌ.ก. 14) ขอใหนาย
ทะเบียนเปลี่ยนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
แบบ ส.ฌ.3 ใหใหมดวย 
พรอมชำระคาธรรมเนียม 
จำนวน 25 บาท นอกจาก
จะมีใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ (แบบ ส.ฌ.5) 
นายทะเบียนตองออก
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห แบบ ส.ฌ. 3 ให
ใหม เพ่ือใหชื่อหรือที่ตั้ง
เปนไปตามที่แกไขใหม และ
หมายเหตุไวท่ีมุมลางดาน
ซายมือของใบสำคัญฯ ระบุ
วาเดิมชื่อสมาคมอะไร ที่ตั้ง
เดิมอยูที่ไหน พรอมท้ัง
ประทับตรา “ตนฉบับ” 
และประทับตรา “คูฉบับ” 
ในฉบับที่เปนสำเนาไว
ดานบนตรงกลางเหนือครุฑ
ดวยเมื่อนายทะเบียนลงนาม
แลวใหประทับตรานาย
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่ใน
แบบ ส.ฌ.3 ทั้งตนฉบับ  
และคูฉบับตรงที่ลงนามเม่ือ
จัดสงใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนใหแกสมาคมแลวให 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  สมาคมนำใบสำคัญฯ ฉบับ
เดิมที่สมาคมเก็บรักษาไว
สงคืนนายทะเบียนและให
จังหวัดเก็บรักษาใบสำคัญ
ฉบับเดิมไวเปนหลักฐานใบ
แทนใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนที่ออกใหใหมนี้ไม
ตองเก็บคาธรรมเนียม 

   

7 กรณีผูยื่นคำรองปฏิบัติ
ไมถูกตองครบถวนขัดตอ
วัตถุประสงคหรือขัดตอ
กฎหมาย 

-นายทะเบียนทำหนังสือแจง
คำสั่งใหผูยื่นคำรองแกไข ถา
ไมแกไขภายใน 30 วัน นับ
แตทราบคำสั่งนายทะเบียน
ใหนายทะเบียนมีหนังสือไม
รับจดทะเบียนพรอมดวย
เหตุผลและแจงไปยังสมาคม
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่
ยื่นคำขอและสมาคม
สามารถยื่นอุทธรณไปยัง
ปลัดกระทรวงโดยสงที่นาย
ทะเบียนภายใน 30 วันนับ
แตวันแจงคำสั่งไมรับจด
ทะเบียนปลัดประทรวง
วินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน 
60 วัน นับแตวันที่ยื่น
อุทธรณ 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 2 วัน 3 ชั่วโมง 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

      ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
15.2 เอกสารประกอบเรื่อง 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 คำขอจด
ทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับตาม
แบบ ส.ฌ.4 

- 2 - ชุด ถากรอกในแบบ ส.ฌ.4
ไมพอใหทำเปนเอกสาร

แนบ และมีนายก
สมาคมหรือกรรมการที่
ไดรับมอบอำนาจลง

นามกำกับไวท่ีเอกสาร
แนบดวย 

2 รายงานการ
ประชุมใหญที่มี
มติ 2 ใน 3 ของ
ผูเขารวมประชุม
ใหมีการแกไข
หรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ 

- - 1 ชุด  

3 ขอบังคับของ
สมาคม
ฌาปนกิจ
สงเคราะห
เฉพาะสวนที่
แกไขหรือ
เพ่ิมเติม 

- - 1 ชุด  

15.3 เอกสารอื่นๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
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16. คาธรรมเนียม 

1) -คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 50 บาท 

17. ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุเลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ 

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

      1) แบบคำรองขอจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.4 
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2) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนการแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ แบบ ส.ฌ.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ – 
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คูมือสำหรับประชาชน : การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 
 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเภอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.  หมวดหมูของงานบริการ : การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

5.  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

     1)  พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

8.  กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง - นาท ี

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10.  ชื่ออางอิงของคู มือประชาชน การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะห 

11.  ชองทางการใหบริการ 

1) สถานท่ีใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาขออนุญาต 

        สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหเมื ่อได ร ับจดทะเบียนแลวมีฐานะเปนนิต ิบ ุคคล ดังนั ้นจึงตองมี

คณะกรรมการเปนผูบริหารงานแทนสมาคม ฯ และคณะกรรมการนี้จะตองไดรับการเลือกตั้งมาจากที่ประชุม

ใหญตามมาตรา 20 และ 21 ของพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

 มาตรา 20 การแตงตั้งกรรมการและการเปลี่ยนตัวกรรมการใหทำไดโดยมติของที่ประชุมใหญและตอง

นำไปจดทะเบียนตอนายทะเบียนภายในสิบสี่วันนับแตวันที่ที่ประชุมใหญลงมต ิ

 การดำเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด 

 ในกรณีที ่นายทะเบียนไมร ับจดทะเบียนกรรมการคนใด นายทะเบียนตองแจงเหตุผลที ่ไมรับจด

ทะเบียนใหสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไมไดรับจดทะเบียนและใหนำมาตรา 

11 วรรคสี่และวรรคหามาใชบังคับโดยอนุโลม 
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 ในระหวางที่ยังไมมีการจดทะเบียนกรรมการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหชุดใหม ถาขอบังคับของ

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่น ใหกรรมการชุดเดิมปฏิบัติหนาที่กรรมการตอไปจนกวา

จะไดมีการจดทะเบียนกรรมการชุดใหม 

 มาตรา 21 ใหสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหมีคณะกรรมการประกอบดวยกรรมการจำนวนไมนอยกวา

เจ็ดคนโดยมีตำแหนงนายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหหนึ ่งคน เลขานุการหนึ ่งคน เหรัญญิกหนึ ่งคน           

และตำแหนงอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด เปนผูดำเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและเปน

ผู แทนของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหในกิจการที ่เกี ่ยวกับบุคคลภายนอก เพื ่อการนี ้ คณะกรรมการ             

จะมอบหมายใหกรรมการคนหนึ่งหรือหลายคนทำการแทนก็ได 

 กรรมการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห ตองมีคณุสมบัติตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

 กรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหมีวาระอยูในตำแหนงคราวละสองปนับแตวันที่นายทะเบียนรับจด

ทะเบียน 

 กรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหจะดำรงตำแหนงเกินสองวาระติดตอกันไมได เวนแตที่ประชุม

ใหญโดยมติสองในสามของผูมาประชุมจะกำหนดเปนอยางอื่น 

 ในกรณีที่กรรมการพนจากตำแหนงกอนครบวาระและไดมีการแตงตั้งผูอื ่นเปนกรรมการแทนใหผูที่

ไดรับแตงตั้งใหดำรงตำแหนงแทนอยูในตำแหนงเทากับวาระที่เหลือของผูซึ่งตนแทน 

 หลักเกณฑ วิธีการ 

 การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ มีขั้นตอนการดำเนินการดังตอไปนี ้

 1. นายกสมาคมหรืออุปนายกสมาคมซึ่งระบุทำการแทนนายสมาคมหรือกรรมการอื่นซึ่งตองมีหนังสือ

แสดงเปนผูไดรับมอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการตามแบบ ส.ฌ.6 จำนวน 

2 ชุด พรอมรายงานการประชุมใหญที่มีมติแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ ซึ่งกรรมการที่ไดรับเลือกตั้งจะตอง

เปนสมาชิกของสมาคม เพื่อประโยชนในการตรวจสอบใหระบุเลขที่สมาชิกไวที่แบบ ส.ฌ.2 ดวย โดยมีจำนวน

กรรมการไมนอยกวา 7 คน และกำหนดตำแหนงไวในขอบังคับ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารตามแบบ ส.ฌ.6 ในชอง “กรรมการผูไดรับเลือกตั้งใหม” 

จะตองระบุชื่อกรรมการที่ไดรับเลือกตั้งทุกคน แมจะเปนกรรมการในชุดเดิมท่ีไดรับเลือกตั้งใหมบางคน หรือท้ัง

ชุดก็ตามในชอง “กรรมการที่พนจากตำแหนง” ก็จะตองระบุชื ่อกรรมการที่พนหรือออกจากตำแหนงดวย

เชนกัน ในกรณีที่มีกรรมการจำนวนมากระบุชื่อกรรมการในแบบ ส.ฌ.6 ไมพอ ใหทำเปนเอกสารแนบและมี

นายกสมาคมหรือกรรมการที่ไดรับมอบอำนาจลงนามบังคับไวที่เอกสารแนบดวย (ระยะเวลา 1 วัน) 

 3. เมื่อพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบถูกตองแลว บันทึกความเห็นลงในชองความเห็นของเจาหนาที่ 

โดยระบุวา “ไดตรวจสอบถูกตองแลว เห็นควรรับจดทะเบียนได” และระบุ “อนุญาต” ในชองคำสั่งพรอมกับ

ออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการจำนวน 2 ฉบับโดยประทับตรา “ตนฉบับ” 

และ “คูฉบับ” เสนอนายทะเบียนสามคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองท่ี เพ่ือนุมัติและลงนาม (รยะเวลา 0.5 

วัน) 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) - การยื่นคำขอจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ
งานการฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- นายกสมาคมหรือ      
อุปนายกสมาคมซึ่งระบุทำ
การแทนนายกสมาคมหรือ
กรรมการอ่ืนซึ่งตองมี
หนังสือแสดงเปนผูไดรับ
มอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอ
จดทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการตาม
แบบ ส.ฌ.6 จำนวน 2 ชุด 
พรอมรายงานการประชุม
ใหญที่มีมติแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ ซึ่ง
กรรมการที่ไดรับเลือก
จะตองเปนสมาชิกของ
สมาคมเพ่ือประโยชนใน
การตรวจสอบใหระบุเลขที่
สมาชิกไวที่แบบ ส.ฌ.2 
ดวย จำนวนกรรมการไม
นอยกวา 7 คน และ
กำหนดตำแหนงไวใน
ขอบังคับ และเอกสาร
ประกอบอ่ืน คือรายงาน
การประชุมใหญที่มีมติ
แตงตั้งและเปลี่ยนตัว
กรรมการ ประวัติแสดง
หลักฐานของกรรมการผู
ไดรับเลือกตั้ง ตามแบบ 
ส.ฌ.2 สำเนาบัตร
ประชาชนหรือสำเนาบัตร
ประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
ของกรรมการผูไดรับการ
เลือกตั้ง สำเนาทะเบียน
บานของกรรมการผูไดรับ 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  เลือกตั้ง รูปถายขนาด 
3×4 ซม. คนละ 1 รูป   
ของกรรมการผูไดรับ
เลือกตั้งเอกสารอื่น ๆ (ถา
มี) เชน หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อ สกุล สำเนา
ทะเบียนนสมรส ฯลฯ   
และชำระคาธรรมเนียมคำ
ขอจดทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการเปน
เงิน 50 บาท 
- เจาหนาที่รับคำรองและ
ตรวจความครบถวนของ
เอกสารประกอบ 

   

2) - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบ
เรื่องเพ่ือพิจารณา
รับจดทะเบียน 

- เจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสารตาม
แบบ ส.ฌ.6 “กรรมการผู
ไดรับเลือกตั้งใหม” 
จะตองระบุชื่อกรรมการท่ี
ไดรับเลือกตั้งทุกคนแมจะ
เปนกรรมการในชุดเดิม 
สวน “กรรมการที่พนจาก
ตำแหนง” จะตองระบุชื่อ
กรรมการที่พนจาก
ตำแหนงในกรณีท่ีมี
กรรมการจำนวนมากระบุ
ชื่อกรรมการในแบบ ส.ฌ.
6 ไมพอใหทำเปนเอกสาร
แนบและมีนายกสมาคม
หรือคณะกรรมการที่ไดรับ
มอบอำนาจลงนามบังคับ
ไวที่เอกสารแนบดวย และ
คณะกรรมการจะมีจำนวน 
ไมนอยกวา 7 คน โดยมี
ตำแหนง 
 
 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
1 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  1. นายกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 1 คน 
2. เลขานุการ 1 คน 
3. เหรัญญิก 1 คน 
4. ตำแหนงอ่ืนตามที่
คณะกรรมการกำหนด ซึ่ง
กรรมการที่ไดรับเลือกตั้ง
จะตองเปนสมาชิกของ
สมาคมเพ่ือเปนประโยชน
ในการตรวจสอบใหระบุ
เลขที่สมาชิกไวในแบบ 
ส.ฌ.2 ดวย 
- เจาหนาที่ตรวจรายงาน
การประชุมใหญใน
ระเบียบวาระที่อางวามีมติ
เลือกตั้งกรรมการ ซึ่ง
จะตองระบุชื่อ นามสกุล 
และตำแหนงที่ไดรับ
เลือกตั้งใหชัดเจน และ
จำนวนคณะกรรมการ
จะตองเปนไปตามที่
ขอบังคับกำหนด 
- สำเนารายงานการ
ประชุมจะตองมีนายก
สมาคมลงนามใตขอความ 
“ขอรับรองวาเปนสำเนา
บันทึกรายงานการประชุม
จริง” แตถาเปนอุปนายก
สมาคม หรือกรรมการ 
อ่ืน ๆ ตองทำการแทน
นายกสมาคม 
- เจาหนาที่ตรวจสอบ วัน 
เดือน ปเกิด ของผูไดรับ
เลือกตั้งใหครบถวนใน
สำเนาทะเบียนบาน และ
สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

3) - จัดทำใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ
เสนอนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำ
ทองท่ีเพ่ือพิจารณา
อนุมัติและลงนาม 

- เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบ
ถูกตองแลว บันทึก
ความเห็นลงในคำขอจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห แบบ ส.ฌ.6 
ในชอง “ความเห็น
เจาหนาที่” โดยระบุวา 
“ไดตรวจสอบถูกตองแลว 
เห็นควรรับจดทะเบียนได” 
พรอมทำบันทึกเสนอนาย
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่
เพ่ืออนุมัติและลงนามใน
แบบคำขอ ส.ฌ.6 
ใบสำคัญแสดงการรับจด
ทะเบียนแตงตั้งหรือ
เปลี่ยนตัวกรรมการ (ส.ฌ.
7) หนังสือถึงนายกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหโดย
เมื่อนายทะเบียน ฯ 
ประจำทองที่ลงนามแลว
ประทับตรานายทะเบียน 
ฯ ประจำทองที่ในตนฉบับ
และคูฉบับทั้ง 2 ฉบับ
ตรงที่ลงนามดวย พรอม
ออกเลขที่ใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียน และสงคู
ฉบับใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ 
จำนวน 1 ฉบับใหแก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

4) - นำสงหนังสือถึง
นายกสมาคม
ฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- นำสงคูฉบับใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน 
จำนวน 1 ฉบับ ใหแก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5) - กรณนีายทะเบียน
ไมรับจดทะเบียน
แตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ 

- หากนายทะเบียนไมรับ
จดทะเบียนคนใด นาย
ทะเบียนแจงเหตุไมรับจด
ทะเบียนตอสมาคมภายใน 
30 วัน นับแตวันที่รับจด
ทะเบียน 
- สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหสามารถยื่น
อุทธรณไปยัง
ปลัดกระทรวงภายใน 30 
วันนับแตวันที่ไดรับแจง
เปนหนังสือวาไมรับจด
ทะเบียน 
- ปลัดกระทรวงวินิจฉัยให
แลวเสร็จภายใน 60 วัน 
นับแตวันที่ยื่นอุทธรณ 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 2 วัน 3 ชัว่โมง - นาที 

14.  งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ
สำเนาบัตรประจำตัว
เจาหนาที่ของรัฐ 
(อยางใดอยางหนึ่ง) 
ของกรรมการผูไดรับ
การเลือกตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 

2) สำเนาทะเบียนบาน
ของกรรมการผูไดรับ
การเลือกตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 

15.2) เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน
แตงตั้งและเปลี่ยนตัว
กรรมการ ตามแบบ 
ส.ฌ.6 

- 2 - ชุด ถากรอกในแบบ 
ส.ฌ.6 ไมพอให
ทำเปนเอกสาร
แนบ และมีนายก
สมาคมหรือ
กรรมการที่ไดรับ
มอบอำนาจลง
นามกำกับไวท่ี
เอกสารแนบดวย 

2) รายงานการประชุม
ใหญที่มีมติแตงตั้ง
และเปลี่ยนตัว
กรรมการ 

- - 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) ประวัติแสดง
หลักฐานของ
กรรมการผูไดรับ
เลือกตั้ง ตามแบบ 
ส.ฌ.2 

- คนละ 1 - ชุด - 

4) รูปถายขนาด 3×4 
ซ.ม. ของกรรมการผู
ไดรับเลือกตั้ง 

- คนละ 1 - ใบ - 

5) เอกสารอื่น ๆ (ถามี)      
 
 
 

15.3) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16.  คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 50 บาท 

17.  ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขที่  1  ถนนพ ิษณ ุ โลก เขตด ุส ิ ต  กร ุ ง เทพมหานคร  10300/สายด  วน

1111/www.111.go.th/ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 1) แบบคำรองขอจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.6 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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2) แบบบันทึกประวัติของกรรมการผูไดรับเลือกตั้ง แบบ ส.ฌ.2 
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3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการการ แบบ ส.ฌ.7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ – 
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คูมือสำหรับประชาชน : การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเภอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.  หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

5.  กฎหมายที่ใชอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

     1)  พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

8.  กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ ระยะเวลา 3 วัน - นาที 

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน    0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การจดทะเบียนขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11.  ชองทางการใหบริการ 

1) สถานที่ใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัด

ชลออำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร       

0-2446-0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาขออนุญาต 

       การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหดำเนินการได 3 วิธี คือ 

 1.  ที่ประชุมลงมติใหเลิก 

 2.  นายทะเบียนสั่งใหเลิกตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 มาตรา 52 

 3.  ศาลสั่งใหเลกิตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 มาตรา 54 

 การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหโดยท่ีประชุมใหญลงมติใหเลิก ดำเนินการดังนี ้

 1) คณะกรรมการตองเรียกประชุมใหญ และที่ประชุมมีมติเห็นชอบใหเลิกสมาคมโดยมีเสียงเห็นชอบ

ตามที่กำหนดไวในกฎหมาย ซึ่งตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวาสองในสามของผูที่มาประชุม (มาตรา 26) 

 2) เลือกตั้งผูชำระบัญชี 

 3) ใหที่ประชุมใหญลงมติเกี่ยวกับการโอนทรัพยสินที่เหลือจากการชำระบัญชีใหกับนิติบุคคลการกุศล

สาธารณะในกรณีที่มิไดระบุไวในขอบังคับหรือที่ประชุมใหญมิไดมีมติใหทรัพยสินนั้นตกเปนของแผนดิน 
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  มาตรา 52 นายทะเบียนมีอำนาจสั่งใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหไดในกรณีดังตอไปนี ้

  1) สมาชิกไมนอยกวาหนึ่งในสี่ของจำนวนสมาชิกทั้งหมดรวมกันยื่นคำรองขอตอนายทะเบียน

ขอใหเลิกสามคมฌาปนกิจสงเคราะหพรอมดวยเหตุผลประกอบคำรองขอ และนายทะเบียนไดสอบสวน

หลักฐานและเหตุผลประกอบคำรองขอแลวเปนท่ีปรากฎแนชัดวาสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหควรจะตองยกเลิก

ดำเนินกิจการตามคำรองขอนั้น 

  2) บุคคลหนึ่งซึ่งมิไดเปนกรรมการคนหนึ่งหรือหลายคนเขามากระทำการในฐานะกรรมการ

และนายทะเบียนไดมีคำสั่งใหบุคคลดังกลาวเลิกกระทำการในฐานะกรรมการแลว แตไมปฏิบัติตามคำสั่งนาย

ทะเบียน 

  3) มีพฤติการณที่ทำใหเห็นวาการดำเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นไมเปนไป

โดยสุจริตและนายทะเบียนไดสอบสวนพฤติการณดังกลาวและมีเหตุผลเปนที่เชื่อถือได 

  4) มีพฤติการณที่ทำใหเห็นวาการดำเนินกิจการฌาปนกิจสงเคราะหไมอาจดำเนินตอไปไดไม

วาเพราะเหตุผลใด ๆ  

  เมื่อนายทะเบียนสั่งใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหใด ใหแจงคำสั่งเปนหนังสือพรอมดวย

เหตุผลไปยังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นภายในสามสิบวัน 

  มาตรา 54 ในกรณีที่นายทะเบียนเพิกเฉยหรือไมปฏิบัติตามมาตรา 52 เมื่อผูมีสวนได    

สวนเสียรองขอศาลอาจสังใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นได 

 หลักเกณฑ วิธีการ 

  กรณีที่ประชุมมีมติใหเลิก มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังตอไปนี ้

  1. นายกสมาคมเปนผูลงนามในแบบคำขอ ตามแบบ ส.ฌ.10 จำนวน 2 ชุด หรือกรรมการ

อื่นผูไดรับมอบหมายจะตองระบุวา ทำการแทนนายกสมาคมและมีหนังสือประกอบดวยวาเปนผูไดรับมอบ

อำนาจจากนายกสมาคม 

  2. ยื่นหลักฐานของผูชำระบัญชี ตามแบบ ส.ฌ.11 จำนวน 2 ชุด 

  3. ยื่นสำเนารายงานการประชุมใหญที่มีมติเลิกสามคมตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวาสองใน

สามของผูที่มาประชุม และมีมติเลือกตั้งผูชำระบัญชี จำนวน 2 ชุด โดยตองมีนายกสามคมลงนามใตขอความ 

“ขอรับรองวาเปนสำเนาบันทึกการประชุมจริง” ถาเปนกรรมการอื่นตองระบุทำการแทนนายกสมาคมและมี

หนังสือรับรองมอบอำนาจจากนายกสมาคม 

  4. เมื่อตรวจเอกสารประกอบเรื่องเห็นวาถูกตองแลวนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห

ประจำทองที่จะออกคำสั่งใหยกเลิกสมาคมและออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนผูชำระบัญชีตามแบบ    ส.ฌ.

12 ภายใน 30 วัน นับแตวันที่เลิกหรือนับแตวันที่ปลัดกระทรวงมีคำสั่งใหยกเลิกอุทธรณ โดยจังหวัดเก็บ 

“ตนฉบับคำสั่งและใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน” และ “คูฉบับคำสั่งและใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน” 

(ฉบับที่เจาหนาที่ไดผานเรื่องไว) ไวเปนหลักฐานพรอมสง “คูฉบับคำสั่งและใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน” 

จำนวน 1 ฉบับ ใหแกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและใหสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหคืนตนฉบับใบสำคัญแสดง

การจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห (แบบ ส.ฌ.3) หรือใบแทนใบสำคัญ (แบบ ส.ฌ.9) แลวแตกรณี 

และคูฉบับขอบังคับที่สมาคมเก็บไวใหนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองที ่

  5. กำหนดคาตอบแทนใหผูชำระบัญช ี

  6. ปดประกาศชื่อผูชำระบัญชีไวในที่สำนักงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหที่เลิกแลวและ   

ที่วาการอำเภอที่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นตั้งอยู ภายใน 14 วัน นับแตวันที่จดทะเบียนผูชำระบัญชี 
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  7. เมื ่อนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประกาศยกเลิกในราชกิจจานุเบกษาแลว     

จะสงสำเนาประกาศจากนายทะเบียนกลางสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหไปใหจังหวัดที ่เปนนายทะเบียน        

เพ่ือสงใหพนักงานเจาหนาที่นำประกาศฉบับดังกลาวไปปดประกาศไวที่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

  กรณีนายทะเบียนสั่งใหเลิกตามมาตรา 52 มีขั้นตอนดังนี ้

  1. เมื่อปรากฏหลักฐานในกรณีหนึ่งตามที่นายทะเบียนมีอำนาจสั่งใหเลิกสมาคม ใหทำบันทึก

ความเห็นของพนักงานเจาหนาที่ควรสั่งใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหพรอมกับออกคำสั่งใหเลิกสมาคม

ฌาปนกิจสงเคราะห และแจงคำสัง่เปนหนังสือพรอมเหตุผลไปยังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นภายใน สามสิบ

วัน จังหวัดเก็บตนฉบับคำสั่ง พรอมสงคูฉบับคำสั่ง จำนวน 1 ฉบับ ใหแกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและสง

สำเนาเรื่องการสั่งเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหพรอมสำเนาคำสั่งใหนายทะเบียนกลางสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะห เพ่ือประกาศการเลิกในราชกิจจานุเบกษาตอไป 

  2. การอุทธรณ กรรมการจำนวนไมนอยกวากึ ่งหนึ ่งของกรรมการทั ้งหมดของสมาคม

ฌาปนกิจสงเคราะหที่นายทะเบียนสั่งเลิกมีสิทธิอุทธรณตอปลัดกระทรวงโดยทำเปนหนังสือยื่นตอนายทะเบียน

ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับคำสั่งและใหนายทะเบียนสงคำอุทธรณตอไปยังปลัดกระทรวงโดยมิชักชาให

ปลัดกระทรวงวินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่ยื่นอุทธรณ คำวินิจฉัยของปลัดกระทรวงใหเปน

ที่สุด 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) - การยื่นคำขอเลิก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห และขอ
จดทะเบียนผูชำระ
บัญชี 

- แบบคำขอ ตามแบบ 
ส.ฌ.10 จำนวน 2 ชุด 
พรอมยื่นเอกสารประกอบ
เรื่อง คือ หลักฐานของผู
ชำระบัญชีตามแบบ ส.ฌ.
11 จำนวน 2 ชุด และ
สำเนารายงานการประชุม
ใหญที่มีมติเลิกสมาคม 
ตองมีคะแนนเสียงไมนอย
กวาสองในสามของผูที่มา
ประชุมและมีมติเลือกตั้งผู
ชำระบัญชี จำนวน 2 ชุด 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

2) ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบ
เรื่อง 

- นายกสมาคมเปนผูลง
นามในแบบคำขอ ตาม
แบบ ส.ฌ.10 จำนวน 2 
ชุด หรือกรรมการอืน่ผู
ไดรับมอบหมายจะตอง
ระบุวา ทำการแทนนายก
สมาคมและมีหนังสือ 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
1 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  ประกอบดวยวาเปนผู
ไดรับมอบอำนาจจาก
นายกสมาคม พรอมยื่น
เอกสารประกอบเรื่อง คือ
หลักฐานของผูชำระบัญชี 
ตามแบบ ส.ฌ.11 จำนวน 
2 ชุด และสำเนารายงาน
การประชุมใหญที่มีมติเลิก
สมาคมตองมีคะแนนเสียง
ไมนอยกวาสองในสามของ
ผูที่มาประชุมและมีมติ
เลือกตั้งผูชำระบัญชี
จำนวน 2 ชุด โดยตองมี
นายกสมาคมลงนามใต
ขอความ “ขอรับรองวา
เปนสำเนาบันทึกการ
ประชุมจริง” ถาเปน
กรรมการอ่ืนตองระบุทำ
การแทนนายกสมาคมและ
มีหนังสือรับมอบอำนาจ
จากนายกสมาคม 

  2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

3) - การออกคำสั่งให
เลิกสมาคม และ
การออกใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนผูชำระ
บัญชี 

- เมื่อตรวจเอกสาร
ประกอบเรื่องเห็นวา
ถูกตองแลวนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่จะ
ออกคำสั่งใหยกเลิกสมาคม
และออกใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนผูชำระ
บัญชี ตามแบบ ส.ฌ.12 
 
 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

4) - นำสงหนังสือถึง
นายกสมาคม
ฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- จัดสงใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนผูชำระบัญชี
และแจงคำสั่งการเลิก
สมาคมเปนหนังสือพรอม
เหตุผลไปยังสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
ภายใน 30 วัน นับแต
วันที่เลิกหรือนับแตวันที่
ปลัดกระทรวงมีคำสั่งให
ยกเลิกอุทธรณ และ
กำหนดคาตอบแทนใหแก
ผูชำระบัญชี อีกทั้งปด
ประกาศชื่อผูชำระบัญชีไว
ที่สำนักงานสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหที่เลิก
แลวและที่วาการอำเภอที่
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหนั้นตั้งอยู 
ภายใน 14 วัน นับแต
วันที่จดทะเบียนผูชำระ
บัญชี 

0.5 งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5) - ปดประกาศ
ยกเลิกสมาคม 

- เมื่อนายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
ประกาศยกเลิกในราช
กิจจานุเบกษาแลวจะสง
สำเนาประกาศจากนาย
ทะเบียนกลางสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหไปให
จังหวัดที่เปนนายทะเบียน
เพ่ือสงใหพนักงาน
เจาหนาที่นำประกาศฉบับ
ดังกลาวไปปดประกาศไวที่
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน 
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14.  งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ
สำเนาบัตรประจำตัว
เจาหนาที่ของรัฐ 
(อยางใดอยางหนึ่ง) 
ของผูชำระบัญชีตาม
แบบ ส.ฌ.11 

- - คนละ 2 ชุด  

2) สำเนาทะเบียนบาน
ของผูชำระบัญชีตาม
แบบ ส.ฌ.11 

- - คนละ 2 ชุด  

3) เอกสารอื่น ๆ (ถามี) 
เชน หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อ สกุล 
สำเนาทะเบียนสมรส 

- - คนละ 2 ชุด  

15.2) เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร 
ที่ย่ืนประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
และจดทะเบียนผูชำระ
ตามแบบ ส.ฌ.10 

- 2 - ชุด โดยนายกสมาคม
หรือกรรมการ
ผูรับมอบอำนาจ
เปนผูยื่นคำขอ 

2) แบบ ส.ฌ.11 
จำนวน 2 ชุด 

- 2 - ชุด - 

3) สำเนารายงานการ
ประชุมใหญที่มีมติ
เลิกสมาคมตองมี
คะแนนเสียงไมนอย
กวาสองในสามของผู
ที่มาประชุม และมี
มติเลือกตั้งผูชำระ
บัญชี 

- - 2 ชุด - 
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15.3) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16.  คาธรรมเนียม 

1)  คาธรรมเนียมคำขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและจดทะเบียนผูชำระบัญชี เปนเงิน 25 บาท 

17.  ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 

331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขท ี ่  1  ถนนพ ิษณ ุ โ ลก เขตด ุ ส ิ ต  กร ุ ง เทพมหานคร 10300/สายด  วน 

1111/www.111.go.th/ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



54 
 

18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 1) แบบคำรองขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและจดทะเบียนผูชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.10 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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2) แบบหลักฐานของผูชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



57 
 

3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนผูชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.12 
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 4) แบบคำสั่งนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองที่ เรื ่องใหเลิกสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะหกรณีที่ประชุมใหญของสมาคมมีมติใหเลิก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



59 
 

 5) แบบคำสั่งนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองที่ เรื ่องใหเลิกสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะหกรณีนายทะเบียนสั่งใหเลิก 
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คูมือสำหรับประชาชน การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญช ีงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.  หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

5.  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

 1) พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

8.  กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ ระยะเวลา 3 วัน 3 ชั่วโมง – นาที 

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน    0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี  งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11.  ชองทางการใหบริการ 

 1) สถานที่ใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย - จงถนอม อำเภอ

บางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร. 0 2443 0610 โทรสาร. 0 2443 0632/ติดตอดวยตนเอง ณ 

หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการในวันเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (พักเที่ยง) 

หมายเหต ุ

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนผูชำระบัญชีแลว ใหผูชำระดำเนินการภายใน 30 วัน ดังนี ้

 1. ปดประกาศไวที่สำนักงานสมาคมและที่วาการอำเภอ และโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวิทยุทองถ่ิน

วาสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหไดเลิกแลว 

 2. เรียกใหคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหสงมอบทรัพยสินพรอมดวย

สมุดบัญชี เอกสารและสิ่งอ่ืน ๆ 

 3. แจงเปนหนังสือไปยังเจาหนี้ทุกคนเพ่ือใหยื่นคำทวงหนี้ 

 4. จัดทำงบดุล สงใหผูสอบบัญชีตรวจรับรองวาถูกตอง 

 5. เรียกประชุมใหญเพ่ือขออนุมัตงิบดุลที่ไดรับการรับรองแลว 

 6. ยื่นคำขอจดทะเบียนเสร็จสิ้นการชำระบัญชีตามแบบ ส.ฌ.14 พรอมรายงานการประชุมใหญที่มีมติ

อนุมัติงบดุล ภายใน 14 วัน นับแตวันที่ที่ประชุมใหญอนุมัติ 
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 7. มอบทรัพยสินที่เหลืออยูของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหตามที่ไดระบุไวในขอบังคับหรือตามมติของ

ที่ประชุมใหญ 

 ในกรณีที่มิไดระบุไวหรือที่ประชุมใหญมิไดมีมติ ใหทรัพยสินนั้นตกเปนของแผนดิน 

 หลักเกณฑ วิธีการ 

 เมื ่อสมาคมเลิกและผู ชำระบัญชีไดดำเนินการชำระบัญชีเสร็จแลว ผู ชำระบัญชีตองดำเนินการ

ดังตอไปนี้ 

 1. เรียกประชุมใหญเพ่ือเสนอรายงานการชำระบัญชีใหที่ประชุมพิจารณาอนุมัติ 

 2. ยื่นขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.14 ภายใน 14 วัน นับแตวันที่ที ่ประชุมใหญ

อนุมัติ 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) - การยื่นคำขอจด
ทะเบียนเสร็จการ
ชำระบัญชีสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 

- ผูชำระบัญชียื่นขอจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี 
ตามแบบ ส.ฌ.14 จำนวน 
2 ชุด พรอมดวยเอกสาร
ประกอบเรื่อง ไดแกรายงาน
การชำระบัญชีตามแบบ 
ส.ฌ.13 จำนวน 2 ชุด  
รายงานการ ประชุมใหญที่มี
มติอนุมัติงบดุล จำนวน 2 
ชุด และงบดุลที่มีคำรับรอง
โดยสอบบัญชี จำนวน 2 ชุด 
หลักฐานการโอนทรัพยสินที่
เหลือ ตามที่ระบุไวใน
ขอบังคับหรือตามมติของท่ี
ประชุมใหญ จำนวน 2 ชุด 
พรอมดวยหลักฐานทางบัญชี
ทั้งหมด และหนังสือพิมพที่
ลงประกาศเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหหรือ
สำเนาประกาศทางวิทยุ 
ชำระคาธรรมเนียมจำนวน 
25 บาท 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

2) - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบเรื่อง 

- เจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดของเอกสาร
ประกอบเรื่อง 
1. ตรวจสอบแบบคำขอจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี 
(แบบส.ฌ.14) วาผูชำระ
บัญชีทุกคนไดลงชื่อไว
ถูกตองครบถวนแลว 
2. ตรวจดูบัญชีงบดุลที่
จัดทำขึ้น ณ วันสิ้นสุดการ
เลิกสมาคม ฯ วาถูกตอง
หรือไม โดยการนำสมุดบัญชี
และหลักฐานเอกสารในการ
ลงบัญชีตลอดจนงบดุลในป
กอนมาตรวจสอบ
เปรียบเทียบและตรวจดูวา
งบดุลดังกลาวผูสอบบัญชี
ตรวจสอบแลวเห็นวาถูกตอง
และไดลงชื่อกำกับไวถูกตอง
หรือไม 
3. ตรวจรายงานการชำระ
บัญชี (แบบส.ฌ.13) 
(1) มีการประกาศโฆษณาใน
หนังสือพิมพแหงทองถิ่น
หรือวิทยุบอกกลาวแก
สมาชิกและประชาชนวา
สมาคม ฯ เลิกกันแลว และ
เจาหนาที่ทั้งหลายยื่นคำทวง
หนี้แกผูชำระบัญชี 
(2) มีการสงขาวบอก
กลาวถึงเจาหนี้ทุกคนเปน
หนังสือหรือไม 
(3) มีรายการรายละเอียด
การจำหนายทรัพยสินของ
สมาคม ฯ ไวหรือไม 
 

2 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  (4) มีรายการรายละเอียด
การเรียกลูกหนี้มาชำระหนี้
หรือไม (ถามี) 
(5) มีรายการรายละเอียดใช
หนี้แกเจาหนี้หรือไม (ถามี)
(6) มีรายการรายละเอียด
ลูกหนี้ไมมีหลักฐาน ไมมี
ตัวตน หรือไมมีทรัพยสินที่
จะเรียกใหชำระไดหรือไม 
(ถามี) 
(7) มีรายการรายละเอียด
เจาหนี้ที่ไมปรากฎตัวหรือไม 
(ถามี) 
(8) มีบันทึกรายละเอียดการ
ประชุมใหญประจำป กรณผีู
ชำระบัญชีจัดการชำระบัญชี
ไมเสร็จเกินกวา 1 ป ขึ้นไป 
ซึ่งผูชำระบัญชีตองเรียก
ประชุมใหญในเวลาสิ้นปทุก
ปนับแตวันที่เริ่มการชำระ
บัญชี และตองทำรายงาน
ยื่นตอที่ประชุมวาไดจัดการ
ชำระบัญชีใหทราบความ
เปนไปแหงบัญชี 
(9) ตรวจดูวาผูชำระบัญชีลง
ชื่อไวถูกตองครบถวนหรือไม 
4. ตรวจบันทึกรายงานการ
ประชุม 
(1) บันทึกรายงานการ
ประชุมมีการอนุมัติงบดุลที่ผู
ชำระบัญชีไดจัดทำสิ้นสุด ณ 
วันเลิกสมาคม ฯ หรือไม  
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  และงบดุลดังกลาวผูสอบ
บัญชีตรวจสอบลงสำคัญวา
ถูกตองหรือไม (กรณีผูชำระ
บัญชีไมไดเรียกประชุมใหญ
ดำเนินการเรื่องนี้กอนการ
ประชุมเสร็จการชำระบัญชี) 
(2) บันทึกรายงานการ
ประชุมมีบันทึกรายละเอียด
เก่ียวกับรายงานการชำระ
บัญชีไวหรือไม (ข้ันตอนใน
การชำระบัญชีและการ
จัดการทรัพยสิน) 
(3) ในบันทึกรายงานการ
ประชุมมีมติอนุมัติรายงาน
การชำระบัญชีหรือไม 
(อนุมัติรายการชำระบัญชี
ตามที่ผูชำระบัญชีเสนอ 
และทั้งอนุมัติใหเปนการ
เสร็จการชำระบัญชี) 
(4) บันทึกรายงานการ
ประชุมตองมีผูชำระบัญชีลง
นามใตขอความ“ขอรับรอง
วาเปนสำเนาการประชุม
จริง” 
5. ตรวจสมุดบัญชีและ
เอกสารที่จัดสงมอบตาม
รายการรายละเอียดที่สง
มอบหรือไม (ตองมีบัญชี
แสดงรายการกำกับดวย) 

   

3) - จัดทำคำสั่งรับจด
ทะเบียนเสร็จการ
ชำระบัญชี 

- เจาหนาที่ตรวจ
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบเรื่องเห็นวาถูกตอง
แลว จัดทำคำสั่งรับจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี
โดยประทับตรา “ตนฉบับ” 
และ “คูฉบับ” ในฉบับที่เปน
สำเนาจำนวน 2 ฉบับ  

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  ดานบนตรงกลางเหนือตรา
ครุฑ และทำบันทึกเสนอ
นายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหประจำ
ทองท่ีเพ่ืออนุมัติและลงนาม 
(1) อนุญาตในคำขอ แบบ 
ส.ฌ.14 
(2) อนุมัติในรายงานการ
ชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.13 
(3) ในใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี
แบบ ส.ฌ.15 
(4) ในหนังสือถึงนายก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
และผูชำระบัญชีในใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนทั้ง
ตนฉบับ และคูฉบับทั้ง 2 
ฉบับ ตรงท่ีลงนามและออก
เลขที่ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียน เมื่อนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่ลงนามแลว
ประทับตรานายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่ในใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนทั้ง
ตนฉบับ และคูฉบับที่ 2 
ฉบับตรงที่ลงนามจังหวัด
เก็บ “ตนฉบับใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน” และ 
“คูฉบับใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียน” (ฉบับ
เจาหนาที่ไดผานเรื่องไว)   
ไวเปนหลักฐานพรอมทั้งสง 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  “คูฉบับใบสำคญัแสดงการ
จดทะเบียน” จำนวน 1 
ฉบับใหแกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

   

4) - นำสงหนังสือถึง
นายกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
และผูชำระบัญชี 

- จัดสงคูฉบับใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนจำนวน 1 
ฉบับ ใหแกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน 3 ชัว่โมง 

14.  งานบริการนี้ผานการำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
 15.2) เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร 
ที่ย่ืนประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน
เสร็จการชำระบัญชี
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห ตาม แบบ 
ส.ฌ.14 

- 2 - ชุด โดยผูชำระบัญชีที่
ประชุมใหญไดมี
มติเลือกตั้งและ
นายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำ
ทองท่ีไดออก 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ที่ย่ืนประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

      ใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนผู
ชำระบัญชี 

2) รายงานการชำระ
บัญชี ตามแบบ ส.ฌ.
13 

- 2 - ชุด - 

3) รายงานการประชุม
ใหญที่มีมติอนุมัติ 
งบดุล 

- 1 2 ชุด - 

4) งบดุลที่มีคำรับรอง
โดยสอบบัญชี 

- 1 2 ชุด  

5) หลักฐานการโอน
ทรัพยสินที่เหลือ
ตามที่ระบุไวใน
ขอบังคับหรือตามมติ
ของที่ประชุมใหญ 

- 1 2 ชุด - 

6) หลักฐานทางบัญชี
ทั้งหมด 

- 1 - ชุด - 

7) หนังสือพิมพที่ลง
ประกาศเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
หรือสำเนาประกาศ
ทางวิทยุ 

- 1 1 ชุด - 

 

15.3) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

16.  คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 25 บาท 
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17.  ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขท ี ่  1  ถนนพ ิษณ ุ โลก เขตด ุส ิ ต  กร ุ ง เทพมหานคร  10300/สายด  วน

1111/www.111.go.th/ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 
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18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 1) แบบคำขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.14 

 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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2) แบบรายงานการชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.13 

 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



73 
 

3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19.  หมายเหต ุ- 

 

 


