


 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาต 

ของทางราชการ พ.ศ. 2558 

เรื่อง 

คูมือสำหรับประชาชนการจัดตั้งและการดำเนินงาน 

ของสมาคมการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2564 

 

มี 6 กระบวนงาน ดังนี ้

 - การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบยีนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 - การจดทะเบียนการชำระบัญช ี

 

 

งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม 

เทศบาลเมืองบางกรวย 
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คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหงานการฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห งานการฌาปนกิจสงเคราะห 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห งานการฌาปนกิจสงเคราะห 

๕. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6. ระดับผลกระทบ : การบริการทั่วไป 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ     ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง  -  นาท ี

9. ขอมูลสถิต ิ

     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน      0 

     จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

     จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0 

10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11. ชองทางการใหบริการ 

       1) สถานท่ีใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 หมายเหต ุ 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การดำเนินการฌาปนกิจสงเคราะหในลักษณะที่มีกลุมบุคคลใดตกลงเขารวมชวยเหลือกันเมื่อมีการ

ตายเกิดขึ้น โดยมีตัวกลางทำหนาที่ในการเก็บเงินจากผูที่ตกลงเขากันทุกคนใหแกทายาทของผูตายเพื่อจัดการ

งานศพเชนนี้ เขาขายตองดำเนินการจดทะเบียนจัดตั้งเปนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหตามพระราชบัญญัติการ

ฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 และจะมีวัตถุประสงคในการดำเนินงานนอกเหนือจากที่กฎหมาย มาตรา 4 

และมาตรา 8 บัญญัติไวไมได 

มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี ้

“การฌาปนกิจสงเคราะห” หมายความวา กิจการที่บุคคลหลายคนเขารวมกันเพื่อทำการสงเคราะห

ซึ่งกันและกันในการจัดการศพ หรือจัดการศพและสงเคราะหครอบครัวของบุคคลใดบุคคลหนึ่งที่ตกลงเขากัน

นั้นถึงแกความตาย และมิไดประสงคจะหากำไรหรือรายไดเพื่อแบงปนกัน 
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“สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห” หมายความวา สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหที ่จัดตั้งขึ้นเพื่อดำเนิน

กิจการฌาปนกิจสงเคราะหตามพระราชบัญญัตินี้ 

ฯลฯ 

มาตรา 8 สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหจะมีข้ึนไดก็แตโดยอำนาจตามบทแหงพระราชบัญญัตินี้สมาคม

ฌาปนกิจสงเคราะหจะมีวัตถุประสงคนอกจากการฌาปนกิจสงเคราะหมิได 

หลักเกณฑ วิธีการ 

ผูขอรับการจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห มีข้ันตอนการดำเนินการ ดังตอไปนี้ 

1. ผูเริ่มกอการจัดตั้งยื่นคำขอจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ.1 พรอมเอกสารประกอบ และ

ชำระเงินคาธรรมเนียมคำขอจดทะเบียนสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารประกอบ (ระยะเวลา 1 วัน) 

3. เจาหนาที่บันทึกความเห็น “ไดตรวจสอบถูกตองแลวเห็นควรรับจดทะเบียนได” ในแบบ ส.ฌ.1

และเสนอตอนายทะเบียนทองที่ลงนาม “อนุญาต” (ระยะเวลา 0.5 วัน) ถาผูยื ่นคำขอปฏิบัติไมถูกตอง

ครบถวน ใหนายทะเบียนสั่งใหแกไขภายใน 30 วัน นับแตทราบคำสั่งนายทะเบียน ถาไมแกไขภายใน 30 วัน 

นับแตทราบคำสั ่งนายทะเบียน นายทะเบียนตองมีคำสั่งไมรับจดทะเบียนพรอมดวยเหตุผลแจงไปยังผูขอ  

ภายใน 30 วัน นับแตวันที ่ยืนคำขอ ผู ขอสามารถยื ่นอุทธรณไปยังปลัดกระทรวงโดยสงที ่นายทะเบียน    

ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงคำสั่งไมจดทะเบียน ปลัดกระทรวงวินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน     

นับแตวันที่ยื่นอุทธรณ 

4. เจาหนาที ่จ ัดทำใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ.3 และหนังสือถึง     

ผูกอการจัดตั้งสมาคมฯ เสนอนายทะเบียนทองที่เพ่ืออนุมัติและลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

5. มอบเอกสารแกผู เร ิ ่มกอการจัดตั ้งสมาคมฯ และเก็บเงินคาธรรมเนียมใบสำคัญแสดงการ           

จดทะเบียนสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

6. ส งสำเนาเร ื ่องการรับจดทะเบียนสมาคมฯ ทั ้งหมดพรอมดวยสำเนาใบสำคัญแสดงการ              

จดทะเบียนสมาคมฯ ใหแกนายทะเบียนกลาง ภายใน 15 วัน เพื่อนายทะเบียนกลางประกาศการจดทะเบียน

สมาคมฯ ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 

(ระยะเวลา 0.5 วัน) 
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1.3 ขั้นตอนระยะเวลาและสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 -การยื่นคำขอจด
ทะเบียนจัดตั้งสมาคม 

-ผูเริ่มกอการจัดตั้งจำนวนไม
นอยกวา 7 คนลงนามในคำ
ขอจดทะเบียนสมาคมฯตาม
แบบ ส.ฌ.1 จำนวน 2 ชุด 
พรอมเอกสารประกอบไดแก
ขอบังคับสมาคม จำนวน 3 
ฉบับ สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนหรือสำเนาบัตร
ประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ
และสำเนาทะเบียนบานของ
ผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน คน
ละ 1 ชุด , ประวัติของผูเริ่ม
กอการจัดตั้งทุกคน ทุกคน
ตามแบบ ส.ฌ.2 คนละ 1 
ชุด พรอมติดภาพถายหนา
ตรงขนาด 1 นิ้ว , แผนผัง
ที่ตั้งสำนักงานของสมาคม , 
หนังสืออนุญาตใหใชสถานท่ี
เปนที่ตั้งของสมาคม และ
เอกสารอื่นๆ (ถามี) เชน 
หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ สกุล 
สำเนาทะเบียนสมรส ฯลฯ 
และชำระเงินคาธรรมเนียม
คำขอจดทะเบียนสมาคมฯ 
จำนวน ๑๐๐ บาท 
-เจาหนาที่รับคำรองและ
ตรวจสอบความครบถวน
ของเอกสารประกอบ 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1 . ร ะยะ เ ว ล า  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาท่ี
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคม 

2. - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบเรื่อง
เพ่ือพิจารณารับจด
ทะเบียน 

- เจาหนาที่ตรวจลายมือชื่อของ
ผูเริม่กอการฯ ในแบบ ส.ฌ.1 
และแบบ ส.ฌ.2 จะตองเปน
ลายมือเดยีวกัน 
- เจาหนาที่ตรวจคณุสมบัติของผู
เริ่มกอการฯ ตองเปนไปตาม
ประกาศกระทรวงการพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 0.5 
วัน 
(ระบ ุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2 . ห น  ว ย ง า น
ผูรับผิดชอบคือกอง
ส ว ั สด ิ ก า รส ั งคม
เทศบาลเม ืองบาง
กรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  เรื่อง คุณสมบัติของผูเริ่มกอ
การจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห ดังนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีอายุไมต่ำกวายี่สิบหาป
บริบูรณ 
3. มีวุฒิการศึกษาไมต่ำกวา
ชั้นประถมศึกษาปท่ีสี่ 
4. มีภูมิลำเนาหรือถิ่นที่อยู
ในจังหวัดที่ยื่นคำขอจด
ทะเบียนจัดตั้งสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหเปน
เวลาไมนอยกวาหนึ่งป 
5. มีอาชีพเปนหลักแหลง
และมีฐานะมั่นคง 
6. ไมเปนผูมีความประพฤติ
เสื่อมเสีย หรือบกพรองใน
ศีลธรรมอันดี 
7. ไมเปนภิกษุ สามเณร
นักพรต หรือนักบวชใน
ศาสนาใด 
8. ไมเคยถูกนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่สั่งใหพนจาก
ตำแหนงกรรมการสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 
9. ไมเคยถูกที่ประชุมใหญ
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ถอดถอนใหออกจาก
ตำแหนงกรรมการเพราะ
เหตุทุจริตตอหนาท่ี หรือไม
เคยตองโทษตามกฎหมายวา
ดวยการฌาปนกิจสงเคราะห 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  10. ไมเคยตองโทษจำคุก
พิพากษาถึงท่ีสุดใหจำคุก
เวนแตในความรับผิดอันได
กระทำโดยประมาทหรือ
ความผิดลหุโทษ 
11. ไมเปนคนไร
ความสามารถหรือคน
เสมือนไรความสามารถ 
12. ไมเปนบุคคลที่มีหนี้สิน
ลนพนตัวหรือบุคคล
ลมละลาย 
13. ไมเคยถูกไลออกปลด
ออกหรือใหออกจากสวน
งานราชการ หนวยงานของ
รัฐและรัฐวิสาหกิจ หรือไม
เคยถูกนายจางเลิกจาง
เพราะเหตุทุจริตตอหนาที่ 
- ตรวจขอบังคบัซึ่งขอบังคบั
อยางนอยตองมีความตาม
บทบัญญัติของกฎหมาย
มาตรา 13 แหง 
พระราชบัญญัติการ
ฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 
2545 ดังตอไปนี้ 
1. ชื่อ ซึ่งตองมีคำวา        
“สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห” 
……………………………………” 
2. วัตถุประสงค 
3. ที่ตั้งสำนักงาน และวัน
เวลาเปดทำการ 
4. วิธีรับสมัครสมาชิกและ
การขาดจากสมาชิกภาพ 
5. อัตราเงนิคาสมัคร อัตรา
เงินคาบำรุง และอัตราเงิน 
สงเคราะห และวิธีการชำระ
เงินนั้น 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  6. ขอกำหนดเก่ียวกับสิทธิ
และหนาที่ของสมาชิก 
7. วิธีจายเงินคาจัดการศพ
หรือคาจัดการศพและ
สงเคราะหครอบครวั 
8. ขอกำหนดเก่ียวกับการ
ใชจาย และการเก็บรักษา
เงิน 
9. ขอกำหนดเก่ียวกับการ
ประชุมใหญ 
10. ขอกำหนดเก่ียวกับ
จำนวนกรรมการ การพน
จากตำแหนงกรรมการและ
การประชุมของ
คณะกรรมการโดยสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหอาจ
เพ่ิมหลักการหรือ
รายละเอียดอื่นใดที่ไมขัด
ตอกฎหมายไวในขอบังคับ
ดวยก็ไดและตองไมขัดตอ
กฎหมายและวัตถุประสงค
ของสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหเม่ือเห็นวา
ถูกตองบันทึกความเห็นใน
ฐานะพนักงานเจาหนาที่ใน
คำขอจดทะเบียน แบบ 
ส.ฌ.1 โดยระบุ “ได
ตรวจสอบถูกตองแลว เห็น
ควรรับจดทะเบียนได” และ
เสนอตอนายทะเบียนทองที่
ลงนาม “อนุญาต” 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

3. จัดทำใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียน 

- เจาหนาที่ทำบันทึกเสนอนาย
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองทีเ่พ่ือ
อนุมัติและลงนามในใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ 
ตามแบบ ส.ฌ.3 และหนังสือ
ถึงผูกอการจัดตั้งสมาคมฯ
พรอมดวยหนังสือถึงนาย
ทะเบียนกลางสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห เพ่ือ
สำเนาเรื่องการรับจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหให
ประกาศการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหใน
ราชกิจจานเุบกษาตอไป 

0.5 วัน งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

4. แจงผูประกอบการรับ
ใบอนุญาตและชำระ
คาธรรมเนียม 

- มอบเอกสารแกผูเริ่มกอการ
จัดตั้งสมาคมฯ และเก็บเงิน
คาธรรมเนียมใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนสมาคมฯ แบบ 
ส.ฌ.3 จำนวน 500 บาท 
(ออกใบเสร็จรับเงินใหแก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
และนำเงินสงคลังเปนรายได
แผนดินในวันเดียวกัน 

0.5 วัน งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5. หนังสือถึงนายทะเบียน
กลางสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- สงสำเนาเรื่องรับจดทะเบียน
สมาคมฯทั้งหมดพรอมดวย
สำเนาใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฯใหแกนาย
ทะเบียนกลางภายใน 15 วัน 
เพ่ือนายทะเบียนกลาง
ประกาศการจดทะเบียน
สมาคมฯในราชกิจจานุเบกษา
ตามมาตรา 13 แหง พ.ร.บ. 
การฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.
2545 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2 . ห น  ว ย ง า น
ผ ู ร ับผ ิดชอบคือ
กองสว ั สด ิ ก า ร
ส ั ง คม เ ทศบา ล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

6. กรณีตรวจรายละเอียด
เอกสารการประกอบ
เรื่องพบวาผูยื่นคำขอ
ปฏิบัติไมครบถวน 

ถาผูยื่นคำขอปฏิบัติไมถูกตอง
ครบถวนใหนายทะเบียนสั่งให
แกไขภายใน 30 วัน นับแต
ทราบคำสั่งนายทะเบียนถาไม
แกไขภายใน 30 วัน นับแต
ทราบคำสั่งนายทะเบียน นาย
ทะเบียนตองมีคำสั่งไมรับจด
ทะเบียนพรอมดวยเหตุผลแจง
ไปยังผูขอภายใน 30 วัน นับ
แตวันที่ยื่นคำขอผูขอสามารถ
ยื่นอุทธรณไปยังปลัดกระทรวง
โดยสงท่ีนายทะเบียนภายใน 
30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง
คำสั่งไมจดทะเบียน
ปลัดกระทรวงวินิจฉัยใหแลว
เสร็จภายใน 60 วันนับแต
วันที่ยืนอุทธรณ 

0.5 งานพัฒนา
ชุมชน 

กองสวัสดิการ
สังคม 

1 . ระยะเ วลา  : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2 . ห น  ว ย ง า น
ผ ู ร ับผ ิดชอบคือ
กองสว ั สด ิ ก า ร
ส ั ง คม เ ทศบา ล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการวม 2 วัน 3 ชั่วโมง 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ สำเนา
บัตรประจำตัวเจาหนาที่
ของรัฐ (อยางใดอยาง
หนึ่ง)ของผูเริ่มกอการ
จัดตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 

2 สำเนาทะเบียนบานของ
ผูเริ่มกอการจัดตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 

 

  



10 
 

๑๕.2 เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ขอบังคับของสมาคม - 3 - ฉบับ - 
2 ประวัติของผู เร ิ ่มกอ

การจัดตั้งทุกคนตาม
แบบ ส.ฌ.2 

- คนละ 1 - ชุด - 

3 แผนผังแสดงท่ีตั้ง
สำนักงานของสมาคม 

- 1 - ชุด - 

4 หนังสืออนุญาตใหใช
สถานที่เปนที่ตั ้งของ
สมาคม 

- 1 - ชุด - 

5 รูปถายขนาด 3x4 ซ.ม. 
ของผูรวมกอการจดัตั้ง
ทุกคนโดยตดิในแบบ 
ส.ฌ.2 

- คนละ 1 - ใบ - 

6 เอกสารอื่นๆ (ถามี) 
เชน หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อ สกุล 
สำเนาทะเบียนสมรส 

- คนละ 1 - ฉบับ - 

15.3 เอกสารอื่นๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิม่เติม 

16. คาธรรมเนียม 

1)  - คาธรรมเนียมคำขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห เปนเงิน 100 บาท 

           - คาธรรมเนียมใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหเปนเงิน 500 บาท 

17. ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุเลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ 

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

1)  แบบคำรองขอจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.1  

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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2) แบบบันทึกประวัติของผูเริ่มกอการจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจ ส.ณ.2 
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3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

 

19. หมายเหตุ - 
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คูมือสำหรับประชาชน : การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

๕. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6. ระดับผลกระทบ : การบริการทั่วไป 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ     ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง  -  นาท ี

9. ขอมูลสถิต ิ

     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน      0 

     จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

     จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0 

10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

11. ชองทางการใหบริการ 

      1) สถานที่ใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 

มาตรา 18 ในกรณีที่ใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสูญหาย ถูกทำลายหรือชำรุดในสาระสำคัญ      

ใหนายทะเบียนออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนใหเมื่อสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหรองขอ 

การขอรับใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน    

และแบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน ใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการและแบบที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด 
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หลักเกณฑ วิธีการ  

การออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห มีขั้นตอนการดำเนินการ

ดังตอไปนี้ 

1. นายกสมาคมหรือกรรมการผูรับมอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอตามแบบ ส.ฌ.8 พรอมสำเนาบันทึก

แจงความเอกสารสูญหายหรือแนบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนที่ชำรุดพรอมชำระคาธรรมเนียมคำขอ  

(ระยะเวลา 0.5 วัน) 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารประกอบวาเหตุที่ขอใหออกใบแทนใบสำคัญฯ เปนไปตาม

มาตรา 18 แหง พรบ.การฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

3. เจาหนาที่ออกใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ ตามแบบ ส.ฌ.9 เสนอนายทะเบียน

ทองท่ีเพ่ืออนุมัติและลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

4. หนังสือถึงนายกสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

5. เก็บเงินคาธรรมเนียมใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฯ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 -การยื่นคำขอใหออกใบ
แทนใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 
-ตรวจเอกสาร 

- นายกสมาคมหรือ
กรรมการผูรับมอบอำนาจ
เปนผูยื่นคำขอตามแบบ 
ส.ฌ.8 พรอมสำเนาบันทึก
แจงความเอกสารสูญหาย
หรือแนบใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนที่ชำรุด พรอม
ชำระคาธรรมเนียม จำนวน 
25 บาท 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

2 -ตรวจรายละเอียด
เอกสารการประกอบ
เรื่อง 

-เจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบวาเหตุที่ขอใหออก
ใบแทนใบสำคัญฯเปนไป
ตามมาตรา 18 แหง พ.ร.บ.
การฌาปนกิจสงเคราะห 
พ.ศ. 2545 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

3 -จัดทำใบแทนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- เจาหนาที่บันทึกความเห็นใน
ฐานะพนักงานเจาหนาที่ในแบบ
คำขอ แบบ ส.ฌ.8โดยระบุวา 
“ไดตรวจแลวเห็นควรออกใบ
แทนใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหใหได” และ ระบุ 
“อนุญาต” ในชองคำสั่ง ทำ
บันทึกขอเสนอนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองท่ีเพ่ืออนุมัติและลง
นามอนุญาตในแบบคำขอแบบ 
ส.ฌ.8 , ในใบแทนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบยีน
สมาคมณาปณกิจสงเคราะห 
แบบ ส.ฌ.9 แลวประทับตรา
นายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่ไวตรงที่
ลงนาม และเสนอหนังสือถึง
นายกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห  

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

4 นำสงหนังสือถึงนายก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- จัดสงใบแทนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ถึงนายกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5 จัดเก็บคาธรรมเนียมใบ
แทนใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 

-เก็บเงินคาธรรมเนียมใบ
แทนใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห จำนวน 100 
บาทและนำเงินสงคลังเปน
เงินรายไดแผนดินในวัน
เดียวกัน 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1.ระยะเวลา : 0.5 
วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือกอง
สวัสดิการสังคม
เทศบาลเมืองบาง
กรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  2 วัน 3 ชั่วโมง 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

      ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
15.2 เอกสารประกอบเรื่อง 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 คำขอออกใบ
แทนใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจ ตาม
แบบ ส.ฌ.8 

- 1 - ชุด โดยนายกสมาคมหรือ
กรรมการผูรับมอบ

อำนาจเปนผูยื่นคำขอ 

2 สำเนาบันทึก
การแจงความ 

- - 1 ชุด  

3 กรณีชำรุดใน
สาระสำคัญให
แนบใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนที่
เหลืออยู 

- 1 - ชุด  

15.3 เอกสารอื่นๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16. คาธรรมเนียม 

1) -คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 25 บาท 

    -คาธรรมเนียมใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห เปนเงิน 100 บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ - 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุเลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ 

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

1) แบบคำรองขอรับใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.8 
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2) แบบใบแทนใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ - 
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คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

๕. กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6. ระดับผลกระทบ : การบริการทั่วไป 

7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

๘. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ     ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง  -  นาท ี

9. ขอมูลสถิต ิ

     จำนวนเฉลี่ยตอเดือน      0 

     จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

     จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0 

10. ชื่ออางองิของคูมือประชาชน การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11. ชองทางการใหบริการ 

       1) สถานท่ีใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มพัีกเที่ยง) 

 หมายเหต ุ

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี)  ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ขอบังคับที่นายทะเบียนรับจดทะเบียนไวแลว หากสมาคมเห็นวาบางขอยังไมเหมาะสมกับสถานการณ

ปจจุบัน สมาคมสามารถจะแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับนั้นได แตการแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับตองเปนไปตาม

พระราชบัญญัติฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ. 2545 มาตรา 16 กำหนด 

 มาตรา 16 การแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหจะกระทำไดก็แตโดยมติ

ของที่ประชุมใหญ และตองนำไปจดทะเบียนตอนายทะเบียนภายในสี่สิบวันนับแตวันที่ประชุมใหญลงมติ  

 การยื่นคำขอจดทะเบียนตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด 

 นายทะเบียนมีอำนาจไมรับจดทะเบียนการแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห

เมื่อเห็นวาการแกไขหรือเพ่ิมเติมนั้นขัดตอวัตถุประสงคของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห หรือขัดตอกฎหมาย 

 การแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห จะยังไมมีผลบังคับใชจนกวานาย

ทะเบียนจะไดรับจดทะเบียนแลว 
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 ในกรณีที่นายทะเบียนไมรับจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห    

ใหนำมาตรา 11 วรรคสี่และวรรคหามาใชบังคับโดยอนุโลม 

 วิธีการแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ ตองดำเนินการดังนี ้

 1. ใหที่ประชุมใหญมีมติแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับ โดยมตินั้นจะตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวา        

2 ใน 3 ของจำนวนสมาชิกที่มาประชุมตามมาตรา 16  

 2. ความที่ขอแกไขหรือเพ่ิมเติมตองไมขัดตอวัตถุประสงคของสมาคมหรือขัดตอกฎหมาย 

 3. ขอบังคับที่แกไขหรือเพิ่มเติมจะมีผลบังคับใชตอเมื่อนายทะเบียนไดรับจดทะเบียนแลวเทานั้น ใน

ระหวางที่นายทะเบียนยังไมไดจดทะเบียนให สมาคมตองถือปฏิบัติตามขอบังคับเดิมไปพลางกอน 

 4. ตองยื่นคำขอจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับแตวันที่ที่ประชุมใหญลงมต ิ

คำขอจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคบัของสมาคมนั้นมีแตกตางกันไป ดังนี ้

 1. การขอจดทะเบียนแกไขยกเลิกขอความในขอบังคับทั้งขอและใชความใหม 

 2. ขอจดทะเบียนแกไขขอความในขอบังคับเฉพาะบางสวนของขอความในขอบังคับ หรือเฉพาะขอ

ยอยในขอบังคับ หรือวรรคใดวรรคหนึ่งของขอบังคับ 

 3. ขอจดทะเบียนยกเลิกขอบังคบับางขอ 

 4. ขอจดทะเบียนแกไขขอบังคับทั้งฉบับ 

หลักเกณฑ วิธีการ 

การจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบังานฌาปนกิจสงเคราะห มีข้ันตอนการดำเนินการ ดังตอไปนี ้

 1. นายกสมาคมหรืออุปนายกสมาคมซึ ่งระบุทำการแทนนายก สมาคมหรือกรรมการอื่นซึ ่งตองมี

หนังสือแสดงเปนผูไดรับมอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับ ตามแบบ ส.ฌ.4 

จำนวน 2 ชุด พรอมรายงานการประชุมใหญที่มีมติ 2 ใน 3 ของผูเขารวมประชุมใหมีการแกไขหรือเพิ่มเติม

ขอบังคบัพรอมชำระคาธรรมเนียมคำขอจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารวาขอความที่แกไขหรือเพิ่มเติมเปนขอความที่ตรงกับมติที่

ประชุมใหญ ซึ่งบันทึกไวในรายงานการประชุมใหญ และมีปรากฏในระเบียบวาระที่อางวามีมติใหแกไขหรือ

เพ่ิมเติมขอบังคบัมีผูลงมติไมนอยกวา 2 ใน 3 ของผูมาประชุม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 3. เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบถูกตองแลว บันทึกความเห็นลงในความเห็นเจาหนาที่เสนอนายทะเบียน

ทองท่ี “เห็นควรรับจดทะเบียนได” เพ่ือนายทะเบียนทองที่อนุมัติและลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 4. ออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนแกไขหรือเพิ่มเติมขอบังคับ และหนังสือถึงนายกสมาคมฯ    

เสนอนายทะเบียนทองที่ลงนาม (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 -การยื่นคำขอจด
ทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับงาน
การฌาปนกิจสงเคราะห 

-นายกสมาคมหรืออุปนายก
สมาคมซึ่งระบุทำการแทน
นายกสมาคมหรือกรรมการ
อ่ืนซึ่งตองมีหนังสือแสดง
เปนผูไดรับมอบอำนาจเปนผู 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  ยื่นคำขอจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมขอบังคบั ตาม
แบบ ส.ณ.4 จำนวน 2 ชุด 
พรอมรายงานการประชุม
ใหญที่มีมติ 2 ใน 3 ของ
ผูเขารวมประชุมใหมีการ
แกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบั 
และขอบังคับของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหเฉพาะ
สวนที่แกไขหรือเพิ่มเติม
พรอมชำระคาธรรมเนียมคำ
ขอจดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ จำนวน 
50 บาท ตองย่ืนคำขอจด
ทะเบียนภายใน 14 วัน 
นับแตวันที่ประชุมใหญลง
มติ 

  2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

2 - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบเรื่อง 

-เจาหนาที่ตรวจสอบ 
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบเรื่อง 
1. ตรวจแบบ ส.ฌ.4 ผูลง
นามตองเปนนายกสมาคม
แตถาเปนอุปนายกสมาคม
จะตองระบุทำการแทน
นายกสมาคม ถาเปน
กรรมการอ่ืนลงนามจะตองมี
หนังสือแนบประกอบไวดวย
วาเปนผูไดรับมอบอำนาจ 
และในสวนขอความที่ขอ
แกไขหรือเพ่ิมเติม จะตอง
เปนขอความที่ตรงกับมติที่
ประชุมใหญ ซึ่งบันทึกไวใน
รายงานการประชุมใหญที่
แนบมา 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  2. ตรวจรายงานการประชุม
ใหญในระเบียบวาระที่อาง
วามีมติใหแกไขหรือเพิ่มเติม
ขอบังคับมีผูลงมติไมนอย
กวา 2 ใน 3 ของผูมา
ประชุมในวันนั้น 
 

   

3 - จัดทำใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียน 

- ในการพิจารณาจัดทำ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ ตองนำขอบังคบั
ทั้งฉบับของสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหมา
พิจารณาตรวจดูควบคูกันไป 
โดยมีหลักการจัดทำ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ ดังนี้ 
1. การรับจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมขอบังคบั 
จะตองมีขอความท่ีรับจด
ทะเบียนแกไขเพ่ิมเติมหรือ
ยกเลิกขอบังคับไวใน
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนดวย ไมใหทำในรูป
เอกสารขอความประกอบ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียน 
2. การรับจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมขอบังคบั ใหจด
ทะเบียนไวทั้งขอ จะอำนวย
ความสะดวกใหแกสมาคมใน
การถือปฏิบัติตามขอบังคับ 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  เพราะเปนความที่ที่อยูในขอ
เดียวกัน แทนที่จะแยกรับ
จดทะเบียนเฉพาะบางสวน
หรือบางวรรคในขอใดขอ
หนึ่งของขอบังคับ 
3. ขอบังคับขอใดที่จะจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ ถาไปสอดคลอง
กับขอบังคบัอื่นที่จะตองใช
ขอความเดียวกันแมสมาคม
มิไดยื่นคำขอจดทะเบียน
แกไขเพ่ิมเติมหรือยกเลิก
หากใหคงอยูจะเปนความใน
ขอบังคับที่ขัดกัน ใหนาย
ทะเบียนจดทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติมหรือยกเลิกไป
พรอมกันเพ่ือใหสอดคลอง
กัน 
4.ความในขอบังคบัขอใดที่
นายทะเบียนไดเคยรับจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
มาแลวครั้งหนึ่งหลังจากจด
ทะเบียนขอบังคับในการจด
ทะเบียนตั้งสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห จะตองอาง
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนไวครั้งสุดทายของ
ขอนั้น 
อนึ่งเมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบเรื่องวาถูกตองแลว 
พนักงานเจาหนาที่บันทึกใน
ชองความเห็นเจาหนาที่บน
แบบ ส.ฌ.4 โดยระบุวา  
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  “ไดตรวจสอบถูกตอง เห็น
ควรรับจดทะเบียนได” หรือ
ในกรณทีี่เห็นวาจะรับจด
ทะเบียนแกไขใหไดเปน 
เพียงบางขอ ก็ระบุวา          
“ไดตรวจสอบแลว เห็นควร
รับจดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ ขอ...ขอ...
และขอ....ได และระบุ 
“อนุญาต” ในชองคำสั่ง 

   

4 ทำบันทึกเสนอนาย
ทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติและ 
ลงนาม 

-เจาหนาที่ทำบันทึกเสนอ
นายทะเบียนฯ พิจารณา
อนุญาตในคำขอแบบ ส.ฌ.4 
และคำขอแบบ ส.ฌ.ก.14 
ในกรณแีกไขชื่อหรือที่ตั้ง
ดวย เสนอนายทะเบียนลง
นามในใบสำคัญแสดงการ 
จดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ เสนอ
หนังสือถึงนายกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหเพื่อ 
นายทะเบียนฯ ลงนาม 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5 นำสงหนังสือถึงนายก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

นำสงคูฉบับใบสำคญัแสดง
การจดทะเบียนแกไขหรือ
เพ่ิมเติมขอบังคับ จำนวน    
1 ฉบับ ใหแกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหอนึ่งใน
กรณีแกไขขอบังคบัทั้งฉบับ
ใหแนบ “คูฉบับขอบังคับ”
ไปพรอมกับ “คูฉบับ
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนดวย” 
 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

6 กรณีที่ขอแกไขชื่อ
สมาคมหรือที่ตั้ง 

- สมาคมตองยื่นคำรองขอ
ตามแบบคำรองทั่วไป (แบบ 
ส.ฌ.ก. 14) ขอใหนาย
ทะเบียนเปลี่ยนใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
แบบ ส.ฌ.3 ใหใหมดวย 
พรอมชำระคาธรรมเนียม 
จำนวน 25 บาท นอกจาก
จะมีใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ (แบบ ส.ฌ.5) 
นายทะเบียนตองออก
ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห แบบ ส.ฌ. 3 ให
ใหม เพ่ือใหชื่อหรือที่ตั้ง
เปนไปตามที่แกไขใหม และ
หมายเหตุไวท่ีมุมลางดาน
ซายมือของใบสำคัญฯ ระบุ
วาเดิมชื่อสมาคมอะไร ที่ตั้ง
เดิมอยูที่ไหน พรอมท้ัง
ประทับตรา “ตนฉบับ” 
และประทับตรา “คูฉบับ” 
ในฉบับที่เปนสำเนาไว
ดานบนตรงกลางเหนือครุฑ
ดวยเมื่อนายทะเบียนลงนาม
แลวใหประทับตรานาย
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่ใน
แบบ ส.ฌ.3 ทั้งตนฉบับ  
และคูฉบับตรงที่ลงนามเม่ือ
จัดสงใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนใหแกสมาคมแลวให 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่

 
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที ่
รับผดิชอบ 

 
หมายเหตุ 

  สมาคมนำใบสำคัญฯ ฉบับ
เดิมที่สมาคมเก็บรักษาไว
สงคืนนายทะเบียนและให
จังหวัดเก็บรักษาใบสำคัญ
ฉบับเดิมไวเปนหลักฐานใบ
แทนใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนที่ออกใหใหมนี้ไม
ตองเก็บคาธรรมเนียม 

   

7 กรณีผูยื่นคำรองปฏิบัติ
ไมถูกตองครบถวนขัดตอ
วัตถุประสงคหรือขัดตอ
กฎหมาย 

-นายทะเบียนทำหนังสือแจง
คำสั่งใหผูยื่นคำรองแกไข ถา
ไมแกไขภายใน 30 วัน นับ
แตทราบคำสั่งนายทะเบียน
ใหนายทะเบียนมีหนังสือไม
รับจดทะเบียนพรอมดวย
เหตุผลและแจงไปยังสมาคม
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่
ยื่นคำขอและสมาคม
สามารถยื่นอุทธรณไปยัง
ปลัดกระทรวงโดยสงที่นาย
ทะเบียนภายใน 30 วันนับ
แตวันแจงคำสั่งไมรับจด
ทะเบียนปลัดประทรวง
วินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน 
60 วัน นับแตวันที่ยื่น
อุทธรณ 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการ

สังคม 

1.ระยะเวลา : 
0.5 วัน 
(ระบุระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2.หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 2 วัน 3 ชั่วโมง 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

      ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
15.2 เอกสารประกอบเรื่อง 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 คำขอจด
ทะเบียนแกไข
หรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับตาม
แบบ ส.ฌ.4 

- 2 - ชุด ถากรอกในแบบ ส.ฌ.4
ไมพอใหทำเปนเอกสาร

แนบ และมีนายก
สมาคมหรือกรรมการที่
ไดรับมอบอำนาจลง

นามกำกับไวท่ีเอกสาร
แนบดวย 

2 รายงานการ
ประชุมใหญที่มี
มติ 2 ใน 3 ของ
ผูเขารวมประชุม
ใหมีการแกไข
หรือเพ่ิมเติม
ขอบังคับ 

- - 1 ชุด  

3 ขอบังคับของ
สมาคม
ฌาปนกิจ
สงเคราะห
เฉพาะสวนที่
แกไขหรือ
เพ่ิมเติม 

- - 1 ชุด  

15.3 เอกสารอื่นๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
ที ่

รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
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16. คาธรรมเนียม 

1) -คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 50 บาท 

17. ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุเลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ 

ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

      1) แบบคำรองขอจดทะเบียนแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคบัสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



33 
 

 

2) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนการแกไขหรือเพ่ิมเติมขอบังคับ แบบ ส.ฌ.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ – 
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คูมือสำหรับประชาชน : การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 
 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเภอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.  หมวดหมูของงานบริการ : การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

5.  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

     1)  พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

8.  กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ ระยะเวลา 2 วัน 3 ชั่วโมง - นาท ี

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10.  ชื่ออางอิงของคู มือประชาชน การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะห 

11.  ชองทางการใหบริการ 

1) สถานท่ีใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัดชลอ

อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-

0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาขออนุญาต 

        สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหเมื ่อได ร ับจดทะเบียนแลวมีฐานะเปนนิต ิบ ุคคล ดังนั ้นจึงตองมี

คณะกรรมการเปนผูบริหารงานแทนสมาคม ฯ และคณะกรรมการนี้จะตองไดรับการเลือกตั้งมาจากที่ประชุม

ใหญตามมาตรา 20 และ 21 ของพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

 มาตรา 20 การแตงตั้งกรรมการและการเปลี่ยนตัวกรรมการใหทำไดโดยมติของที่ประชุมใหญและตอง

นำไปจดทะเบียนตอนายทะเบียนภายในสิบสี่วันนับแตวันที่ที่ประชุมใหญลงมต ิ

 การดำเนินการตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด 

 ในกรณีที ่นายทะเบียนไมร ับจดทะเบียนกรรมการคนใด นายทะเบียนตองแจงเหตุผลที ่ไมรับจด

ทะเบียนใหสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหทราบภายในสิบหาวันนับแตวันที่ไมไดรับจดทะเบียนและใหนำมาตรา 

11 วรรคสี่และวรรคหามาใชบังคับโดยอนุโลม 
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 ในระหวางที่ยังไมมีการจดทะเบียนกรรมการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหชุดใหม ถาขอบังคับของ

สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหมิไดกำหนดไวเปนอยางอื่น ใหกรรมการชุดเดิมปฏิบัติหนาที่กรรมการตอไปจนกวา

จะไดมีการจดทะเบียนกรรมการชุดใหม 

 มาตรา 21 ใหสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหมีคณะกรรมการประกอบดวยกรรมการจำนวนไมนอยกวา

เจ็ดคนโดยมีตำแหนงนายกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหหนึ ่งคน เลขานุการหนึ ่งคน เหรัญญิกหนึ ่งคน           

และตำแหนงอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด เปนผูดำเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและเปน

ผู แทนของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหในกิจการที ่เกี ่ยวกับบุคคลภายนอก เพื ่อการนี ้ คณะกรรมการ             

จะมอบหมายใหกรรมการคนหนึ่งหรือหลายคนทำการแทนก็ได 

 กรรมการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห ตองมีคณุสมบัติตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 

 กรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหมีวาระอยูในตำแหนงคราวละสองปนับแตวันที่นายทะเบียนรับจด

ทะเบียน 

 กรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหจะดำรงตำแหนงเกินสองวาระติดตอกันไมได เวนแตที่ประชุม

ใหญโดยมติสองในสามของผูมาประชุมจะกำหนดเปนอยางอื่น 

 ในกรณีที่กรรมการพนจากตำแหนงกอนครบวาระและไดมีการแตงตั้งผูอื ่นเปนกรรมการแทนใหผูที่

ไดรับแตงตั้งใหดำรงตำแหนงแทนอยูในตำแหนงเทากับวาระที่เหลือของผูซึ่งตนแทน 

 หลักเกณฑ วิธีการ 

 การรับจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ มีขั้นตอนการดำเนินการดังตอไปนี ้

 1. นายกสมาคมหรืออุปนายกสมาคมซึ่งระบุทำการแทนนายสมาคมหรือกรรมการอื่นซึ่งตองมีหนังสือ

แสดงเปนผูไดรับมอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการตามแบบ ส.ฌ.6 จำนวน 

2 ชุด พรอมรายงานการประชุมใหญที่มีมติแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการ ซึ่งกรรมการที่ไดรับเลือกตั้งจะตอง

เปนสมาชิกของสมาคม เพื่อประโยชนในการตรวจสอบใหระบุเลขที่สมาชิกไวที่แบบ ส.ฌ.2 ดวย โดยมีจำนวน

กรรมการไมนอยกวา 7 คน และกำหนดตำแหนงไวในขอบังคับ (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 2. เจาหนาที่ตรวจสอบรายละเอียดเอกสารตามแบบ ส.ฌ.6 ในชอง “กรรมการผูไดรับเลือกตั้งใหม” 

จะตองระบุชื่อกรรมการที่ไดรับเลือกตั้งทุกคน แมจะเปนกรรมการในชุดเดิมท่ีไดรับเลือกตั้งใหมบางคน หรือท้ัง

ชุดก็ตามในชอง “กรรมการที่พนจากตำแหนง” ก็จะตองระบุชื ่อกรรมการที่พนหรือออกจากตำแหนงดวย

เชนกัน ในกรณีที่มีกรรมการจำนวนมากระบุชื่อกรรมการในแบบ ส.ฌ.6 ไมพอ ใหทำเปนเอกสารแนบและมี

นายกสมาคมหรือกรรมการที่ไดรับมอบอำนาจลงนามบังคับไวที่เอกสารแนบดวย (ระยะเวลา 1 วัน) 

 3. เมื่อพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบถูกตองแลว บันทึกความเห็นลงในชองความเห็นของเจาหนาที่ 

โดยระบุวา “ไดตรวจสอบถูกตองแลว เห็นควรรับจดทะเบียนได” และระบุ “อนุญาต” ในชองคำสั่งพรอมกับ

ออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการจำนวน 2 ฉบับโดยประทับตรา “ตนฉบับ” 

และ “คูฉบับ” เสนอนายทะเบียนสามคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองท่ี เพ่ือนุมัติและลงนาม (รยะเวลา 0.5 

วัน) 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) - การยื่นคำขอจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ
งานการฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- นายกสมาคมหรือ      
อุปนายกสมาคมซึ่งระบุทำ
การแทนนายกสมาคมหรือ
กรรมการอ่ืนซึ่งตองมี
หนังสือแสดงเปนผูไดรับ
มอบอำนาจเปนผูยื่นคำขอ
จดทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการตาม
แบบ ส.ฌ.6 จำนวน 2 ชุด 
พรอมรายงานการประชุม
ใหญที่มีมติแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ ซึ่ง
กรรมการที่ไดรับเลือก
จะตองเปนสมาชิกของ
สมาคมเพ่ือประโยชนใน
การตรวจสอบใหระบุเลขที่
สมาชิกไวที่แบบ ส.ฌ.2 
ดวย จำนวนกรรมการไม
นอยกวา 7 คน และ
กำหนดตำแหนงไวใน
ขอบังคับ และเอกสาร
ประกอบอ่ืน คือรายงาน
การประชุมใหญที่มีมติ
แตงตั้งและเปลี่ยนตัว
กรรมการ ประวัติแสดง
หลักฐานของกรรมการผู
ไดรับเลือกตั้ง ตามแบบ 
ส.ฌ.2 สำเนาบัตร
ประชาชนหรือสำเนาบัตร
ประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ 
ของกรรมการผูไดรับการ
เลือกตั้ง สำเนาทะเบียน
บานของกรรมการผูไดรับ 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  เลือกตั้ง รูปถายขนาด 
3×4 ซม. คนละ 1 รูป   
ของกรรมการผูไดรับ
เลือกตั้งเอกสารอื่น ๆ (ถา
มี) เชน หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อ สกุล สำเนา
ทะเบียนนสมรส ฯลฯ   
และชำระคาธรรมเนียมคำ
ขอจดทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการเปน
เงิน 50 บาท 
- เจาหนาที่รับคำรองและ
ตรวจความครบถวนของ
เอกสารประกอบ 

   

2) - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบ
เรื่องเพ่ือพิจารณา
รับจดทะเบียน 

- เจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดเอกสารตาม
แบบ ส.ฌ.6 “กรรมการผู
ไดรับเลือกตั้งใหม” 
จะตองระบุชื่อกรรมการท่ี
ไดรับเลือกตั้งทุกคนแมจะ
เปนกรรมการในชุดเดิม 
สวน “กรรมการที่พนจาก
ตำแหนง” จะตองระบุชื่อ
กรรมการที่พนจาก
ตำแหนงในกรณีท่ีมี
กรรมการจำนวนมากระบุ
ชื่อกรรมการในแบบ ส.ฌ.
6 ไมพอใหทำเปนเอกสาร
แนบและมีนายกสมาคม
หรือคณะกรรมการที่ไดรับ
มอบอำนาจลงนามบังคับ
ไวที่เอกสารแนบดวย และ
คณะกรรมการจะมีจำนวน 
ไมนอยกวา 7 คน โดยมี
ตำแหนง 
 
 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
1 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง)
2 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  1. นายกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 1 คน 
2. เลขานุการ 1 คน 
3. เหรัญญิก 1 คน 
4. ตำแหนงอ่ืนตามที่
คณะกรรมการกำหนด ซึ่ง
กรรมการที่ไดรับเลือกตั้ง
จะตองเปนสมาชิกของ
สมาคมเพ่ือเปนประโยชน
ในการตรวจสอบใหระบุ
เลขที่สมาชิกไวในแบบ 
ส.ฌ.2 ดวย 
- เจาหนาที่ตรวจรายงาน
การประชุมใหญใน
ระเบียบวาระที่อางวามีมติ
เลือกตั้งกรรมการ ซึ่ง
จะตองระบุชื่อ นามสกุล 
และตำแหนงที่ไดรับ
เลือกตั้งใหชัดเจน และ
จำนวนคณะกรรมการ
จะตองเปนไปตามที่
ขอบังคับกำหนด 
- สำเนารายงานการ
ประชุมจะตองมีนายก
สมาคมลงนามใตขอความ 
“ขอรับรองวาเปนสำเนา
บันทึกรายงานการประชุม
จริง” แตถาเปนอุปนายก
สมาคม หรือกรรมการ 
อ่ืน ๆ ตองทำการแทน
นายกสมาคม 
- เจาหนาที่ตรวจสอบ วัน 
เดือน ปเกิด ของผูไดรับ
เลือกตั้งใหครบถวนใน
สำเนาทะเบียนบาน และ
สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

3) - จัดทำใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ
เสนอนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำ
ทองท่ีเพ่ือพิจารณา
อนุมัติและลงนาม 

- เมื่อเจาหนาที่ตรวจสอบ
ถูกตองแลว บันทึก
ความเห็นลงในคำขอจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห แบบ ส.ฌ.6 
ในชอง “ความเห็น
เจาหนาที่” โดยระบุวา 
“ไดตรวจสอบถูกตองแลว 
เห็นควรรับจดทะเบียนได” 
พรอมทำบันทึกเสนอนาย
ทะเบียนสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่
เพ่ืออนุมัติและลงนามใน
แบบคำขอ ส.ฌ.6 
ใบสำคัญแสดงการรับจด
ทะเบียนแตงตั้งหรือ
เปลี่ยนตัวกรรมการ (ส.ฌ.
7) หนังสือถึงนายกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหโดย
เมื่อนายทะเบียน ฯ 
ประจำทองที่ลงนามแลว
ประทับตรานายทะเบียน 
ฯ ประจำทองที่ในตนฉบับ
และคูฉบับทั้ง 2 ฉบับ
ตรงที่ลงนามดวย พรอม
ออกเลขที่ใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียน และสงคู
ฉบับใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนแตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ 
จำนวน 1 ฉบับใหแก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

4) - นำสงหนังสือถึง
นายกสมาคม
ฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- นำสงคูฉบับใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน 
จำนวน 1 ฉบับ ใหแก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5) - กรณนีายทะเบียน
ไมรับจดทะเบียน
แตงตั้งและ
เปลี่ยนตัวกรรมการ 

- หากนายทะเบียนไมรับ
จดทะเบียนคนใด นาย
ทะเบียนแจงเหตุไมรับจด
ทะเบียนตอสมาคมภายใน 
30 วัน นับแตวันที่รับจด
ทะเบียน 
- สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหสามารถยื่น
อุทธรณไปยัง
ปลัดกระทรวงภายใน 30 
วันนับแตวันที่ไดรับแจง
เปนหนังสือวาไมรับจด
ทะเบียน 
- ปลัดกระทรวงวินิจฉัยให
แลวเสร็จภายใน 60 วัน 
นับแตวันที่ยื่นอุทธรณ 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 2 วัน 3 ชัว่โมง - นาที 

14.  งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
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15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ
สำเนาบัตรประจำตัว
เจาหนาที่ของรัฐ 
(อยางใดอยางหนึ่ง) 
ของกรรมการผูไดรับ
การเลือกตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 

2) สำเนาทะเบียนบาน
ของกรรมการผูไดรับ
การเลือกตั้งทุกคน 

- - คนละ 1 ชุด - 

15.2) เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน
แตงตั้งและเปลี่ยนตัว
กรรมการ ตามแบบ 
ส.ฌ.6 

- 2 - ชุด ถากรอกในแบบ 
ส.ฌ.6 ไมพอให
ทำเปนเอกสาร
แนบ และมีนายก
สมาคมหรือ
กรรมการที่ไดรับ
มอบอำนาจลง
นามกำกับไวท่ี
เอกสารแนบดวย 

2) รายงานการประชุม
ใหญที่มีมติแตงตั้ง
และเปลี่ยนตัว
กรรมการ 

- - 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) ประวัติแสดง
หลักฐานของ
กรรมการผูไดรับ
เลือกตั้ง ตามแบบ 
ส.ฌ.2 

- คนละ 1 - ชุด - 

4) รูปถายขนาด 3×4 
ซ.ม. ของกรรมการผู
ไดรับเลือกตั้ง 

- คนละ 1 - ใบ - 

5) เอกสารอื่น ๆ (ถามี)      
 
 
 

15.3) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16.  คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 50 บาท 

17.  ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขที่  1  ถนนพ ิษณ ุ โลก เขตด ุส ิ ต  กร ุ ง เทพมหานคร  10300/สายด  วน

1111/www.111.go.th/ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 1) แบบคำรองขอจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.6 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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2) แบบบันทึกประวัติของกรรมการผูไดรับเลือกตั้ง แบบ ส.ฌ.2 
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3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนแตงตั้งและเปลี่ยนตัวกรรมการการ แบบ ส.ฌ.7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19. หมายเหตุ – 
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คูมือสำหรับประชาชน : การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย  อำเภอบางกรวย  จังหวัดนนทบุร ี

3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.  หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

5.  กฎหมายที่ใชอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

     1)  พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

8.  กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา  

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ขอกำหนด ฯลฯ ระยะเวลา 3 วัน - นาที 

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน    0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การจดทะเบียนขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11.  ชองทางการใหบริการ 

1) สถานที่ใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย-ไทรนอย ตำบลวัด

ชลออำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร       

0-2446-0632 ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

 ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการในวันราชการ ตั้งแตเวลา 08:30 – 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหต ุ

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาขออนุญาต 

       การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหดำเนินการได 3 วิธี คือ 

 1.  ที่ประชุมลงมติใหเลิก 

 2.  นายทะเบียนสั่งใหเลิกตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 มาตรา 52 

 3.  ศาลสั่งใหเลกิตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 มาตรา 54 

 การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหโดยท่ีประชุมใหญลงมติใหเลิก ดำเนินการดังนี ้

 1) คณะกรรมการตองเรียกประชุมใหญ และที่ประชุมมีมติเห็นชอบใหเลิกสมาคมโดยมีเสียงเห็นชอบ

ตามที่กำหนดไวในกฎหมาย ซึ่งตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวาสองในสามของผูที่มาประชุม (มาตรา 26) 

 2) เลือกตั้งผูชำระบัญชี 

 3) ใหที่ประชุมใหญลงมติเกี่ยวกับการโอนทรัพยสินที่เหลือจากการชำระบัญชีใหกับนิติบุคคลการกุศล

สาธารณะในกรณีที่มิไดระบุไวในขอบังคับหรือที่ประชุมใหญมิไดมีมติใหทรัพยสินนั้นตกเปนของแผนดิน 



48 
 

  มาตรา 52 นายทะเบียนมีอำนาจสั่งใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหไดในกรณีดังตอไปนี ้

  1) สมาชิกไมนอยกวาหนึ่งในสี่ของจำนวนสมาชิกทั้งหมดรวมกันยื่นคำรองขอตอนายทะเบียน

ขอใหเลิกสามคมฌาปนกิจสงเคราะหพรอมดวยเหตุผลประกอบคำรองขอ และนายทะเบียนไดสอบสวน

หลักฐานและเหตุผลประกอบคำรองขอแลวเปนท่ีปรากฎแนชัดวาสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหควรจะตองยกเลิก

ดำเนินกิจการตามคำรองขอนั้น 

  2) บุคคลหนึ่งซึ่งมิไดเปนกรรมการคนหนึ่งหรือหลายคนเขามากระทำการในฐานะกรรมการ

และนายทะเบียนไดมีคำสั่งใหบุคคลดังกลาวเลิกกระทำการในฐานะกรรมการแลว แตไมปฏิบัติตามคำสั่งนาย

ทะเบียน 

  3) มีพฤติการณที่ทำใหเห็นวาการดำเนินกิจการของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นไมเปนไป

โดยสุจริตและนายทะเบียนไดสอบสวนพฤติการณดังกลาวและมีเหตุผลเปนที่เชื่อถือได 

  4) มีพฤติการณที่ทำใหเห็นวาการดำเนินกิจการฌาปนกิจสงเคราะหไมอาจดำเนินตอไปไดไม

วาเพราะเหตุผลใด ๆ  

  เมื่อนายทะเบียนสั่งใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหใด ใหแจงคำสั่งเปนหนังสือพรอมดวย

เหตุผลไปยังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นภายในสามสิบวัน 

  มาตรา 54 ในกรณีที่นายทะเบียนเพิกเฉยหรือไมปฏิบัติตามมาตรา 52 เมื่อผูมีสวนได    

สวนเสียรองขอศาลอาจสังใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นได 

 หลักเกณฑ วิธีการ 

  กรณีที่ประชุมมีมติใหเลิก มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังตอไปนี ้

  1. นายกสมาคมเปนผูลงนามในแบบคำขอ ตามแบบ ส.ฌ.10 จำนวน 2 ชุด หรือกรรมการ

อื่นผูไดรับมอบหมายจะตองระบุวา ทำการแทนนายกสมาคมและมีหนังสือประกอบดวยวาเปนผูไดรับมอบ

อำนาจจากนายกสมาคม 

  2. ยื่นหลักฐานของผูชำระบัญชี ตามแบบ ส.ฌ.11 จำนวน 2 ชุด 

  3. ยื่นสำเนารายงานการประชุมใหญที่มีมติเลิกสามคมตองมีคะแนนเสียงไมนอยกวาสองใน

สามของผูที่มาประชุม และมีมติเลือกตั้งผูชำระบัญชี จำนวน 2 ชุด โดยตองมีนายกสามคมลงนามใตขอความ 

“ขอรับรองวาเปนสำเนาบันทึกการประชุมจริง” ถาเปนกรรมการอื่นตองระบุทำการแทนนายกสมาคมและมี

หนังสือรับรองมอบอำนาจจากนายกสมาคม 

  4. เมื่อตรวจเอกสารประกอบเรื่องเห็นวาถูกตองแลวนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห

ประจำทองที่จะออกคำสั่งใหยกเลิกสมาคมและออกใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนผูชำระบัญชีตามแบบ    ส.ฌ.

12 ภายใน 30 วัน นับแตวันที่เลิกหรือนับแตวันที่ปลัดกระทรวงมีคำสั่งใหยกเลิกอุทธรณ โดยจังหวัดเก็บ 

“ตนฉบับคำสั่งและใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน” และ “คูฉบับคำสั่งและใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน” 

(ฉบับที่เจาหนาที่ไดผานเรื่องไว) ไวเปนหลักฐานพรอมสง “คูฉบับคำสั่งและใบสำคัญแสดงการจดทะเบียน” 

จำนวน 1 ฉบับ ใหแกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและใหสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหคืนตนฉบับใบสำคัญแสดง

การจดทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห (แบบ ส.ฌ.3) หรือใบแทนใบสำคัญ (แบบ ส.ฌ.9) แลวแตกรณี 

และคูฉบับขอบังคับที่สมาคมเก็บไวใหนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองที ่

  5. กำหนดคาตอบแทนใหผูชำระบัญช ี

  6. ปดประกาศชื่อผูชำระบัญชีไวในที่สำนักงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหที่เลิกแลวและ   

ที่วาการอำเภอที่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นตั้งอยู ภายใน 14 วัน นับแตวันที่จดทะเบียนผูชำระบัญชี 
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  7. เมื ่อนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประกาศยกเลิกในราชกิจจานุเบกษาแลว     

จะสงสำเนาประกาศจากนายทะเบียนกลางสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหไปใหจังหวัดที ่เปนนายทะเบียน        

เพ่ือสงใหพนักงานเจาหนาที่นำประกาศฉบับดังกลาวไปปดประกาศไวที่สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

  กรณีนายทะเบียนสั่งใหเลิกตามมาตรา 52 มีขั้นตอนดังนี ้

  1. เมื่อปรากฏหลักฐานในกรณีหนึ่งตามที่นายทะเบียนมีอำนาจสั่งใหเลิกสมาคม ใหทำบันทึก

ความเห็นของพนักงานเจาหนาที่ควรสั่งใหเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหพรอมกับออกคำสั่งใหเลิกสมาคม

ฌาปนกิจสงเคราะห และแจงคำสัง่เปนหนังสือพรอมเหตุผลไปยังสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหนั้นภายใน สามสิบ

วัน จังหวัดเก็บตนฉบับคำสั่ง พรอมสงคูฉบับคำสั่ง จำนวน 1 ฉบับ ใหแกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและสง

สำเนาเรื่องการสั่งเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหพรอมสำเนาคำสั่งใหนายทะเบียนกลางสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะห เพ่ือประกาศการเลิกในราชกิจจานุเบกษาตอไป 

  2. การอุทธรณ กรรมการจำนวนไมนอยกวากึ ่งหนึ ่งของกรรมการทั ้งหมดของสมาคม

ฌาปนกิจสงเคราะหที่นายทะเบียนสั่งเลิกมีสิทธิอุทธรณตอปลัดกระทรวงโดยทำเปนหนังสือยื่นตอนายทะเบียน

ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับคำสั่งและใหนายทะเบียนสงคำอุทธรณตอไปยังปลัดกระทรวงโดยมิชักชาให

ปลัดกระทรวงวินิจฉัยใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับแตวันที่ยื่นอุทธรณ คำวินิจฉัยของปลัดกระทรวงใหเปน

ที่สุด 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) - การยื่นคำขอเลิก
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห และขอ
จดทะเบียนผูชำระ
บัญชี 

- แบบคำขอ ตามแบบ 
ส.ฌ.10 จำนวน 2 ชุด 
พรอมยื่นเอกสารประกอบ
เรื่อง คือ หลักฐานของผู
ชำระบัญชีตามแบบ ส.ฌ.
11 จำนวน 2 ชุด และ
สำเนารายงานการประชุม
ใหญที่มีมติเลิกสมาคม 
ตองมีคะแนนเสียงไมนอย
กวาสองในสามของผูที่มา
ประชุมและมีมติเลือกตั้งผู
ชำระบัญชี จำนวน 2 ชุด 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

2) ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบ
เรื่อง 

- นายกสมาคมเปนผูลง
นามในแบบคำขอ ตาม
แบบ ส.ฌ.10 จำนวน 2 
ชุด หรือกรรมการอืน่ผู
ไดรับมอบหมายจะตอง
ระบุวา ทำการแทนนายก
สมาคมและมีหนังสือ 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
1 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
 



50 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  ประกอบดวยวาเปนผู
ไดรับมอบอำนาจจาก
นายกสมาคม พรอมยื่น
เอกสารประกอบเรื่อง คือ
หลักฐานของผูชำระบัญชี 
ตามแบบ ส.ฌ.11 จำนวน 
2 ชุด และสำเนารายงาน
การประชุมใหญที่มีมติเลิก
สมาคมตองมีคะแนนเสียง
ไมนอยกวาสองในสามของ
ผูที่มาประชุมและมีมติ
เลือกตั้งผูชำระบัญชี
จำนวน 2 ชุด โดยตองมี
นายกสมาคมลงนามใต
ขอความ “ขอรับรองวา
เปนสำเนาบันทึกการ
ประชุมจริง” ถาเปน
กรรมการอ่ืนตองระบุทำ
การแทนนายกสมาคมและ
มีหนังสือรับมอบอำนาจ
จากนายกสมาคม 

  2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

3) - การออกคำสั่งให
เลิกสมาคม และ
การออกใบสำคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนผูชำระ
บัญชี 

- เมื่อตรวจเอกสาร
ประกอบเรื่องเห็นวา
ถูกตองแลวนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำทองที่จะ
ออกคำสั่งใหยกเลิกสมาคม
และออกใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนผูชำระ
บัญชี ตามแบบ ส.ฌ.12 
 
 
 
 
 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

4) - นำสงหนังสือถึง
นายกสมาคม
ฌาปนกิจ
สงเคราะห 

- จัดสงใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียนผูชำระบัญชี
และแจงคำสั่งการเลิก
สมาคมเปนหนังสือพรอม
เหตุผลไปยังสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
ภายใน 30 วัน นับแต
วันที่เลิกหรือนับแตวันที่
ปลัดกระทรวงมีคำสั่งให
ยกเลิกอุทธรณ และ
กำหนดคาตอบแทนใหแก
ผูชำระบัญชี อีกทั้งปด
ประกาศชื่อผูชำระบัญชีไว
ที่สำนักงานสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหที่เลิก
แลวและที่วาการอำเภอที่
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหนั้นตั้งอยู 
ภายใน 14 วัน นับแต
วันที่จดทะเบียนผูชำระ
บัญชี 

0.5 งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ 
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

5) - ปดประกาศ
ยกเลิกสมาคม 

- เมื่อนายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
ประกาศยกเลิกในราช
กิจจานุเบกษาแลวจะสง
สำเนาประกาศจากนาย
ทะเบียนกลางสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหไปให
จังหวัดที่เปนนายทะเบียน
เพ่ือสงใหพนักงาน
เจาหนาที่นำประกาศฉบับ
ดังกลาวไปปดประกาศไวที่
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ
คือ กอง
สวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน 
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14.  งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน หรือ
สำเนาบัตรประจำตัว
เจาหนาที่ของรัฐ 
(อยางใดอยางหนึ่ง) 
ของผูชำระบัญชีตาม
แบบ ส.ฌ.11 

- - คนละ 2 ชุด  

2) สำเนาทะเบียนบาน
ของผูชำระบัญชีตาม
แบบ ส.ฌ.11 

- - คนละ 2 ชุด  

3) เอกสารอื่น ๆ (ถามี) 
เชน หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อ สกุล 
สำเนาทะเบียนสมรส 

- - คนละ 2 ชุด  

15.2) เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร 
ที่ย่ืนประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
และจดทะเบียนผูชำระ
ตามแบบ ส.ฌ.10 

- 2 - ชุด โดยนายกสมาคม
หรือกรรมการ
ผูรับมอบอำนาจ
เปนผูยื่นคำขอ 

2) แบบ ส.ฌ.11 
จำนวน 2 ชุด 

- 2 - ชุด - 

3) สำเนารายงานการ
ประชุมใหญที่มีมติ
เลิกสมาคมตองมี
คะแนนเสียงไมนอย
กวาสองในสามของผู
ที่มาประชุม และมี
มติเลือกตั้งผูชำระ
บัญชี 

- - 2 ชุด - 
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15.3) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
16.  คาธรรมเนียม 

1)  คาธรรมเนียมคำขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและจดทะเบียนผูชำระบัญชี เปนเงิน 25 บาท 

17.  ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-0610-9 ตอ 

331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขท ี ่  1  ถนนพ ิษณ ุ โ ลก เขตด ุ ส ิ ต  กร ุ ง เทพมหานคร 10300/สายด  วน 

1111/www.111.go.th/ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300) 
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18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 1) แบบคำรองขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหและจดทะเบียนผูชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.10 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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2) แบบหลักฐานของผูชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.11 
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3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนผูชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.12 
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 4) แบบคำสั่งนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองที่ เรื ่องใหเลิกสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะหกรณีที่ประชุมใหญของสมาคมมีมติใหเลิก 
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 5) แบบคำสั่งนายทะเบียนสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหประจำทองที่ เรื ่องใหเลิกสมาคมฌาปนกิจ

สงเคราะหกรณีนายทะเบียนสั่งใหเลิก 
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คูมือสำหรับประชาชน การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญช ีงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

 

1.  ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลเมืองบางกรวย อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุร ี

3.  ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

4.  หมวดหมูของงานบริการ : การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห 

5.  กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 

 1) พระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.2545 

6.  ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7.  พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ินในเขตเทศบาลเมืองบางกรวย 

8.  กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา – 

     ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ ระยะเวลา 3 วัน 3 ชั่วโมง – นาที 

9.  ขอมูลสถิต ิ

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน    0 

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

10.  ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี  งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห  

11.  ชองทางการใหบริการ 

 1) สถานที่ใหบริการ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองบางกรวย ถนนบางกรวย - จงถนอม อำเภอ

บางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร. 0 2443 0610 โทรสาร. 0 2443 0632/ติดตอดวยตนเอง ณ 

หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการในวันเวลาราชการ ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (พักเที่ยง) 

หมายเหต ุ

12.  หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 เม่ือนายทะเบียนรับจดทะเบียนผูชำระบัญชีแลว ใหผูชำระดำเนินการภายใน 30 วัน ดังนี ้

 1. ปดประกาศไวที่สำนักงานสมาคมและที่วาการอำเภอ และโฆษณาในหนังสือพิมพหรือวิทยุทองถ่ิน

วาสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหไดเลิกแลว 

 2. เรียกใหคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหสงมอบทรัพยสินพรอมดวย

สมุดบัญชี เอกสารและสิ่งอ่ืน ๆ 

 3. แจงเปนหนังสือไปยังเจาหนี้ทุกคนเพ่ือใหยื่นคำทวงหนี้ 

 4. จัดทำงบดุล สงใหผูสอบบัญชีตรวจรับรองวาถูกตอง 

 5. เรียกประชุมใหญเพ่ือขออนุมัตงิบดุลที่ไดรับการรับรองแลว 

 6. ยื่นคำขอจดทะเบียนเสร็จสิ้นการชำระบัญชีตามแบบ ส.ฌ.14 พรอมรายงานการประชุมใหญที่มีมติ

อนุมัติงบดุล ภายใน 14 วัน นับแตวันที่ที่ประชุมใหญอนุมัติ 
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 7. มอบทรัพยสินที่เหลืออยูของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะหตามที่ไดระบุไวในขอบังคับหรือตามมติของ

ที่ประชุมใหญ 

 ในกรณีที่มิไดระบุไวหรือที่ประชุมใหญมิไดมีมติ ใหทรัพยสินนั้นตกเปนของแผนดิน 

 หลักเกณฑ วิธีการ 

 เมื ่อสมาคมเลิกและผู ชำระบัญชีไดดำเนินการชำระบัญชีเสร็จแลว ผู ชำระบัญชีตองดำเนินการ

ดังตอไปนี้ 

 1. เรียกประชุมใหญเพ่ือเสนอรายงานการชำระบัญชีใหที่ประชุมพิจารณาอนุมัติ 

 2. ยื่นขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.14 ภายใน 14 วัน นับแตวันที่ที ่ประชุมใหญ

อนุมัติ 

13.  ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) - การยื่นคำขอจด
ทะเบียนเสร็จการ
ชำระบัญชีสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห 

- ผูชำระบัญชียื่นขอจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี 
ตามแบบ ส.ฌ.14 จำนวน 
2 ชุด พรอมดวยเอกสาร
ประกอบเรื่อง ไดแกรายงาน
การชำระบัญชีตามแบบ 
ส.ฌ.13 จำนวน 2 ชุด  
รายงานการ ประชุมใหญที่มี
มติอนุมัติงบดุล จำนวน 2 
ชุด และงบดุลที่มีคำรับรอง
โดยสอบบัญชี จำนวน 2 ชุด 
หลักฐานการโอนทรัพยสินที่
เหลือ ตามที่ระบุไวใน
ขอบังคับหรือตามมติของท่ี
ประชุมใหญ จำนวน 2 ชุด 
พรอมดวยหลักฐานทางบัญชี
ทั้งหมด และหนังสือพิมพที่
ลงประกาศเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหหรือ
สำเนาประกาศทางวิทยุ 
ชำระคาธรรมเนียมจำนวน 
25 บาท 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

2) - ตรวจรายละเอียด
เอกสารประกอบเรื่อง 

- เจาหนาที่ตรวจสอบ
รายละเอียดของเอกสาร
ประกอบเรื่อง 
1. ตรวจสอบแบบคำขอจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี 
(แบบส.ฌ.14) วาผูชำระ
บัญชีทุกคนไดลงชื่อไว
ถูกตองครบถวนแลว 
2. ตรวจดูบัญชีงบดุลที่
จัดทำขึ้น ณ วันสิ้นสุดการ
เลิกสมาคม ฯ วาถูกตอง
หรือไม โดยการนำสมุดบัญชี
และหลักฐานเอกสารในการ
ลงบัญชีตลอดจนงบดุลในป
กอนมาตรวจสอบ
เปรียบเทียบและตรวจดูวา
งบดุลดังกลาวผูสอบบัญชี
ตรวจสอบแลวเห็นวาถูกตอง
และไดลงชื่อกำกับไวถูกตอง
หรือไม 
3. ตรวจรายงานการชำระ
บัญชี (แบบส.ฌ.13) 
(1) มีการประกาศโฆษณาใน
หนังสือพิมพแหงทองถิ่น
หรือวิทยุบอกกลาวแก
สมาชิกและประชาชนวา
สมาคม ฯ เลิกกันแลว และ
เจาหนาที่ทั้งหลายยื่นคำทวง
หนี้แกผูชำระบัญชี 
(2) มีการสงขาวบอก
กลาวถึงเจาหนี้ทุกคนเปน
หนังสือหรือไม 
(3) มีรายการรายละเอียด
การจำหนายทรัพยสินของ
สมาคม ฯ ไวหรือไม 
 

2 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  (4) มีรายการรายละเอียด
การเรียกลูกหนี้มาชำระหนี้
หรือไม (ถามี) 
(5) มีรายการรายละเอียดใช
หนี้แกเจาหนี้หรือไม (ถามี)
(6) มีรายการรายละเอียด
ลูกหนี้ไมมีหลักฐาน ไมมี
ตัวตน หรือไมมีทรัพยสินที่
จะเรียกใหชำระไดหรือไม 
(ถามี) 
(7) มีรายการรายละเอียด
เจาหนี้ที่ไมปรากฎตัวหรือไม 
(ถามี) 
(8) มีบันทึกรายละเอียดการ
ประชุมใหญประจำป กรณผีู
ชำระบัญชีจัดการชำระบัญชี
ไมเสร็จเกินกวา 1 ป ขึ้นไป 
ซึ่งผูชำระบัญชีตองเรียก
ประชุมใหญในเวลาสิ้นปทุก
ปนับแตวันที่เริ่มการชำระ
บัญชี และตองทำรายงาน
ยื่นตอที่ประชุมวาไดจัดการ
ชำระบัญชีใหทราบความ
เปนไปแหงบัญชี 
(9) ตรวจดูวาผูชำระบัญชีลง
ชื่อไวถูกตองครบถวนหรือไม 
4. ตรวจบันทึกรายงานการ
ประชุม 
(1) บันทึกรายงานการ
ประชุมมีการอนุมัติงบดุลที่ผู
ชำระบัญชีไดจัดทำสิ้นสุด ณ 
วันเลิกสมาคม ฯ หรือไม  
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  และงบดุลดังกลาวผูสอบ
บัญชีตรวจสอบลงสำคัญวา
ถูกตองหรือไม (กรณีผูชำระ
บัญชีไมไดเรียกประชุมใหญ
ดำเนินการเรื่องนี้กอนการ
ประชุมเสร็จการชำระบัญชี) 
(2) บันทึกรายงานการ
ประชุมมีบันทึกรายละเอียด
เก่ียวกับรายงานการชำระ
บัญชีไวหรือไม (ข้ันตอนใน
การชำระบัญชีและการ
จัดการทรัพยสิน) 
(3) ในบันทึกรายงานการ
ประชุมมีมติอนุมัติรายงาน
การชำระบัญชีหรือไม 
(อนุมัติรายการชำระบัญชี
ตามที่ผูชำระบัญชีเสนอ 
และทั้งอนุมัติใหเปนการ
เสร็จการชำระบัญชี) 
(4) บันทึกรายงานการ
ประชุมตองมีผูชำระบัญชีลง
นามใตขอความ“ขอรับรอง
วาเปนสำเนาการประชุม
จริง” 
5. ตรวจสมุดบัญชีและ
เอกสารที่จัดสงมอบตาม
รายการรายละเอียดที่สง
มอบหรือไม (ตองมีบัญชี
แสดงรายการกำกับดวย) 

   

3) - จัดทำคำสั่งรับจด
ทะเบียนเสร็จการ
ชำระบัญชี 

- เจาหนาที่ตรวจ
รายละเอียดเอกสาร
ประกอบเรื่องเห็นวาถูกตอง
แลว จัดทำคำสั่งรับจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี
โดยประทับตรา “ตนฉบับ” 
และ “คูฉบับ” ในฉบับที่เปน
สำเนาจำนวน 2 ฉบับ  

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  ดานบนตรงกลางเหนือตรา
ครุฑ และทำบันทึกเสนอ
นายทะเบียนสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะหประจำ
ทองท่ีเพ่ืออนุมัติและลงนาม 
(1) อนุญาตในคำขอ แบบ 
ส.ฌ.14 
(2) อนุมัติในรายงานการ
ชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.13 
(3) ในใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี
แบบ ส.ฌ.15 
(4) ในหนังสือถึงนายก
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
และผูชำระบัญชีในใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนทั้ง
ตนฉบับ และคูฉบับทั้ง 2 
ฉบับ ตรงท่ีลงนามและออก
เลขที่ใบสำคัญแสดงการจด
ทะเบียน เมื่อนายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่ลงนามแลว
ประทับตรานายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห
ประจำทองที่ในใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียนทั้ง
ตนฉบับ และคูฉบับที่ 2 
ฉบับตรงที่ลงนามจังหวัด
เก็บ “ตนฉบับใบสำคัญ
แสดงการจดทะเบียน” และ 
“คูฉบับใบสำคัญแสดงการ
จดทะเบียน” (ฉบับ
เจาหนาที่ไดผานเรื่องไว)   
ไวเปนหลักฐานพรอมทั้งสง 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

  “คูฉบับใบสำคญัแสดงการ
จดทะเบียน” จำนวน 1 
ฉบับใหแกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

   

4) - นำสงหนังสือถึง
นายกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
และผูชำระบัญชี 

- จัดสงคูฉบับใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนจำนวน 1 
ฉบับ ใหแกสมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห 

0.5 วัน งานพัฒนาชุมชน 
กองสวัสดิการสังคม 

1. ระยะเวลา 
0.5 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบริการจริง) 
2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
กองสวัสดิการ
สังคมเทศบาล
เมืองบางกรวย 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วัน 3 ชัว่โมง 

14.  งานบริการนี้ผานการำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารสำหรับยืนยันตัวตนที่ตองยื่นประกอบเรื่อง 
 15.2) เอกสารประกอบเรื่อง 

ที ่ รายการเอกสาร 
ที่ย่ืนประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียน
เสร็จการชำระบัญชี
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะห ตาม แบบ 
ส.ฌ.14 

- 2 - ชุด โดยผูชำระบัญชีที่
ประชุมใหญไดมี
มติเลือกตั้งและ
นายทะเบียน
สมาคมฌาปนกิจ
สงเคราะหประจำ
ทองท่ีไดออก 
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ที ่ รายการเอกสาร 
ที่ย่ืนประกอบ 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

      ใบสำคัญแสดง
การจดทะเบียนผู
ชำระบัญชี 

2) รายงานการชำระ
บัญชี ตามแบบ ส.ฌ.
13 

- 2 - ชุด - 

3) รายงานการประชุม
ใหญที่มีมติอนุมัติ 
งบดุล 

- 1 2 ชุด - 

4) งบดุลที่มีคำรับรอง
โดยสอบบัญชี 

- 1 2 ชุด  

5) หลักฐานการโอน
ทรัพยสินที่เหลือ
ตามที่ระบุไวใน
ขอบังคับหรือตามมติ
ของที่ประชุมใหญ 

- 1 2 ชุด - 

6) หลักฐานทางบัญชี
ทั้งหมด 

- 1 - ชุด - 

7) หนังสือพิมพที่ลง
ประกาศเลิกสมาคม
ฌาปนกิจสงเคราะห
หรือสำเนาประกาศ
ทางวิทยุ 

- 1 1 ชุด - 

 

15.3) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบบัจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

16.  คาธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมคำขอ เปนเงิน 25 บาท 
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17.  ชองทางการรองเรียน 

๑) ชองทางการรองเรียน ศูนยดำรงธรรมเทศบาลเมืองบางกรวย สำนักงานเทศบาลเมืองบางกรวย             

ถนนบางกรวย-จงนอม ตำบลวัดชลอ อำเภอบางกรวย จังหวัดนนทบุรี 11130 โทร 0-2443-

0610-9 ตอ 331-332 โทรสาร 0-2446-0632  

หมายเหต ุ- 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยดำรงธรรมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 3 ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี โทรศัพท    

0-2580-8726 

หมายเหต ุ- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขท ี ่  1  ถนนพ ิษณ ุ โลก เขตด ุส ิ ต  กร ุ ง เทพมหานคร  10300/สายด  วน

1111/www.111.go.th/ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร 10300 
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18.  ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 1) แบบคำขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห แบบ ส.ฌ.14 

 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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2) แบบรายงานการชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.13 

 

หนาที่ 1 
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หนาที่ 2 
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3) แบบใบสำคัญแสดงการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี แบบ ส.ฌ.15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19.  หมายเหต ุ- 

 

 


