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และพลังงานทดแทนเศรษฐกิจฐานรากใช้เป็นแนวทางในการขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ส าหรับผู้ขอรับ 
การสนับสนุนและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการใช้จ่ายเงินกองทุน และเพ่ือให้การกลั่นกรองโครงการเป็นไปอย่างถูกต้อง 
เนื่องจากโครงการมีความเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์ แผนงานและนโยบายของหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้องกับด้านพลังงาน 
เปรียบเสมือนการขับเคลื่อนแผนปฏิบัติการไปสู่การด าเนินงานให้เกิดผลส าเร็จ และบรรลุเป้าหมายที่ได้ก าหนดไว้ตาม
ยุทธศาสตร์จัดสรรเงินกองทุน ให้เป็นไปตามพันธกิจของส านักงานบริหารกองทุน ให้เกิดความคุ้มค่า เป็นประโยชน์สูงสุด 
โดยผ่านการกลั่นกรองที่มีประสิทธิภาพ และการบริหารจัดการระบบที่มีมาตรฐาน ลดขั้นตอน สามารถตรวจสอบได้ 

นอกจากนี้แนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน เป็นข้อมูลส าคัญที่จะแสดงถึงขั้นตอน 
การพิจารณากลั่นกรองโครงการว่าเป็นไปตามวัตถุประสงค์กองทุน ตามมาตรา 25 แห่ง พระราชบัญญัติการส่งเสริม 
การอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 ซึ่งก าหนดไว้ว่าให้ใช้เป็นเงินหมุนเวียน 
ช่วยเหลือ หรือเงินอุดหนุน ส าหรับลงทุนและด าเนินงานแก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา หรือองค์กรเอกชน
ที่ไม่แสวงหาผลก าไรที่มีกิจกรรมเกี่ยวข้องโดยตรงกับการอนุรักษ์พลังงานหรือการป้องกันและแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม  
จากการอนุรักษ์พลังงาน และข้อเสนอโครงการมีการด าเนินงานสอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์จัดสรรเงินกองทุนหรือไม่ 
อย่างไร  

คณะผู้จัดท าจึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเล่มนี้ จะเป็น
ประโยชน์ต่อผู้ขอรับการสนับสนุน และผู้ที ่มีส่วนเกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางปฏิบัติให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน และ 
เกิดประโยชน์ต่อการใช้งบประมาณเงินกองทุนต่อไป 
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 บทน า 
๑.1 หลักการและเหตุผล 

ส านักงานบริหารกองทุน ท าหน้าที่เปิดรับข้อเสนอโครงการเพ่ือให้หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุน
งบประมาณจากกองทุน ใช้เป็นเงินหมุนเวียน ช่วยเหลือ หรือเงินอุดหนุน ส าหรับลงทุนและด าเนินงานแก่  ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา หรือองค์กรเอกชนที่ไม่แสวงหาผลก าไรที่มีกิจกรรมเกี่ยวข้องโดยตรงกับการอนุรักษ์
พลังงานหรือการป้องกันและแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน โดยส านักงานบริหารกองทุนจะเป็นผู้รับ
และกลั่นกรองข้อเสนอโครงการที่ยื่นผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ เ พ่ือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนตามที่
คณะกรรมการก าหนดตามแนวทาง หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และล าดับความส าคัญของการใช้จ่ายเงินกองทุนที่
คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ (กพช.) อนุมัติ และตามมาตรา 25 และมาตรา 40 แห่งพระราชบัญญัติ 
การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

ในการนี้ ส านักงานบริหารกองทุน ได้จัดท าแนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน กลุ่มงาน
ส่งเสริมอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเศรษฐกิจฐานรากใช้เป็นแนวทางในการขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน
ส าหรับผู้ขอรับการสนับสนุนและผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในการใช้จ่ายเงินกองทุน เพ่ือให้การกลั่นกรองโครงการเป็นไปอย่าง
ถูกต้อง เนื่องจากโครงการมีความเชื่อมโยงกับยุทธศาสตร์ แผนงาน และนโยบายของหน่วยงานภาครัฐที่เกี่ยวข้องกับ  
ด้านพลังงาน เปรียบเสมือนการขับเคลื่อนแผนปฏิบัติการไปสู่การด าเนินงานให้เกิดผลส าเร็จ และบรรลุเป้าหมายที่ ได้
ก าหนดไว้ตามยุทธศาสตร์จัดสรรเงินกองทุน ให้เป็นไปตามพันธกิจของส านักงานบริหารกองทุน ให้เกิดความคุ้มค่า  
เป็นประโยชน์สูงสุด โดยผ่านการกลั่นกรองที่มีประสิทธิภาพ และการบริหารจัดการระบบที่มีมาตรฐาน ลดขั้นตอน 
สามารถตรวจสอบได้ 

แนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนจะสามารถท าให้ผู้ขอรับการสนับสนุนและผู้ที่มี 
ส่วนเกี่ยวข้องเข้าใจขั้นตอนการขอรับการสนับสนุนง่ายขึ้น ซึ่งเริ่มตั้งแต่การลงทะเบียนผู้ดูแลระบบ (Admin) การสมัคร
เข้าร่วมโครงการ การยื่นข้อเสนอโครงการ การตรวจสอบเอกสารข้อเสนอโครงการของคณะกรรมการระดับจังหวัดและ
ส านักงานบริหารกองทุน ตลอดจนขั้นตอนการด าเนินงานภายหลังที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุนแล้ว 

๑.2 วัตถุประสงค์ 

 1.2.1 เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ส าหรับผู้ขอรับการสนับสนุน 
และผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องน ามาใช้เป็นแนวทางในการยื่นข้อเสนอโครงการ 

 1.2.2 เพ่ือให้การขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเป็นแนวทางที่ใช้ในการยื่นข้อเสนอโครงการที่เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน 
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 แผนผังกระบวนการยื่นข้อเสนอโครงการ 
และการพิจารณาข้อเสนอโครงการ เพ่ือขอรับเงินสนับสนุน 

จากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ: สามารถศึกษารายละเอียดได้จากส่วนที่ 4 แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน   

ผู้ขอรับการสนับสนุน 
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1.1 ส่งข้อเสนอโครงการ 
1.2 สมัคร Admin กับกองทุน 
1.3  

คณะกรรมการบริหารงาน
จังหวัดบูรณาการ (กบจ.)

จังหวัด) 
แจ้งผล 

พลังงานจังหวัด 

2 

3 

ส.กทอ. ประกาศผล 
แจ้งผล  

แจ้งผลการพิจารณ
า 

10 

 11 

สพจ. ท าหน้าท่ีในการดูแล  
หรือ ให้ค าปรึกษา (พ่ีเลี้ยง) 

กลุ่มวิสาหกจิชุมชน  
สหกรณ์ กลุ่มเกษตรกร  

ที่มีหน่วยงานงานราชการรับรอง 
กลุ่มชุมชน โรงพยาบาลส่งเสริม

สุขภาพต าบล หรือโรงเรียน 
ในสังกัดของรัฐบาล 

ฯลฯ 

ยื่นใบสมัครเพ่ือขอรับเงินสนับสนุน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ส่วนราชการภูมภิาค 

ส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด 

(ผู้ขอรบัการสนับสนุน) 

ส ารวจพ้ืนที ่

ขอค าแนะน า 

ติดตามโครงการ   12 



แนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

สํานักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน   หน้า 3 

 คํานิยาม 
“ระเบียบคณะกรรมการกองทนุ” หมายความว่า ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  

ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 

“กองทุน” หมายความว่า กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

“คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

“คณะอนุกรรมการ” หมายความว่า คณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
แต่งต้ังตามมาตรา ๓๔ แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒)  
พ.ศ. ๒๕๕๐ 

“สํานักงานบริหารกองทนุ” หมายความว่า สํานักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานที่ได้รับมอบ 
จากกระทรวงพลังงานให้บริหารจัดการเงินกองทุนตามมาตรา ๒๔ แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  
พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๐ 

“เจ้าของโครงการ” หมายความว่า ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา หรือองค์กรเอกชนที่ประสงค ์
รับการสนับสนุนจากกองทุน เพ่ือดําเนินโครงการด้านอนุรักษ์พลังงาน 

“ผู้ขอรับการสนับสนุน” หมายความว่า เจ้าของโครงการที่อยู่ระหว่างการย่ืนคําขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน 

“ผู้ได้รับการสนับสนุน” หมายความว่า เจ้าของโครงการที่ได้รับอนุมัติการสนับสนุนเงินกองทุน 

“การสนบัสนนุ” หมายความว่า การจัดสรรเงินกองทุนเพ่ือเป็นเงินหมุนเวียน เงินช่วยเหลือหรือเงินอุดหนุนให้แก่ 
ผู้ได้รับการสนับสนุน 

“แผนการปฏิบัติงาน” หมายความว่า แผนดําเนินงานต่าง ๆ ของเจ้าของโครงการและผู้ร่วมโครงการในการดําเนิน
โครงการ 

“แผนการใช้จ่ายเงิน” หมายความว่า แผนแสดงรายละเอียดการใช้จ่ายเงินสําหรับเจ้าของโครงการและผู้ร่วม
โครงการเพ่ือดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน 

“แผนการเบิกจ่ายเงิน” หมายความว่า แผนแสดงรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินสําหรับสํานักงานบริหารกองทุน  
เพ่ือรายงานกระทรวงการคลังและใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินกองทุน 

“วันสิ้นสุดโครงการ” หมายความว่า วันสุดท้ายของการดําเนินโครงการที่ระบุไว้ ในสัญญาหรือหนังสือยืนยัน 

“วันปิดโครงการ” หมายความว่า วันสุดท้ายที่สามารถเบิกจ่ายเงินจากกองทุนได้ 

“วันปิดบัญชี” หมายความว่า วันสุดท้ายที่สามารถคืนเงินคงเหลือ (ถ้ามี) และดอกผลเข้ากองทุนแล้วเสร็จ 

“การเปล่ียนแปลง” หมายความว่า การเปลี่ยนแปลงรายการ ระยะเวลาดําเนินงาน หรือจํานวนเงินของโครงการ 
ที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 

“ระบบอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า ระบบการจัดทําและรับส่งข้อมูลเก่ียวกับการสนับสนุนการบริหารเงิน 
สําหรับเจ้าของโครงการ ผู้ขอรับการสนับสนุน และหรือผู้ได้รับการสนับสนุน และการรายงานและติดตามประเมินผล
โครงการผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกสต์ามที่คณะกรรมการกําหนด  



แนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

สํานักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน   หน้า 4 

 แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนนุเงิน 
จากกองทุนเพื่อสง่เสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

๔.1 คณุสมบตัิของหน่วยงานทีส่ามารถยื่นขอรบัการสนบัสนนุ 

4.1.1 เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด 

4.1.2 บุคลากรหลักที่รับผิดชอบโครงการ มีความรู้ ความสามารถ ความชํานาญ เก่ียวข้องกับงาน/โครงการ 
ที่ขอรับการสนับสนุน และสามารถปฏิบัติงานได้ตลอดระยะเวลาดําเนินโครงการ 

4.1.3 กรณีโครงการที่ย่ืนขอรับทุน ได้รับทุนหรืออยู่ระหว่างการพิจารณาให้ทุนจากแหล่งทุนอ่ืนโปรดระบ ุ
แหล่งทุนเพ่ือประโยชน์ในการพิจารณา 

4.1.4 หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน ต้องศึกษา ทําความเข้าใจ และต้องพร้อม
ปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน และเง่ือนไขต่าง ๆ ตามที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด 

4.1.5 ลักษณะของหน่วยงานต้องเป็นหน่วยงานท่ีไม่เป็นลักษณะต้องห้ามที่เคยสร้างความเสียหายในการดําเนิน
โครงการ หรือประเภทท่ีไม่ปฏิบัติตามหนังสือยืนยันการขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุน หรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบ
คณะกรรมการกองทุน หรือหน่วยงานที่ขอยุติ/ยกเลิกโครงการ หรือคืนโครงการที่ได้รับการจัดสรรโดยไม่มีเหตุอันสมควร 
ในปีงบประมาณที่ผ่านมา 

4.1.6 หน่วยงานที่ขอรับการสนับสนุนหรือได้รับเงินสนับสนุนเงินกองทุน จะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย หรือ
ระเบียบอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง อย่างเคร่งครัด (ถ้ามี) และรับผิดชอบต่อความผิดที่เกิดขึ้นทั้งทางอาญาและทางแพ่ง 

๔.2 เงื่อนไขสําหรบัการทําข้อเสนอโครงการ  

4.2.1 เป็นโครงการที่ตรงกับวัตถุประสงค์ของการใช้จ่ายเงินกองทุน ตามความในมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติ
การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กิจกรรมและเป้าหมาย หรือผลผลิตสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ของโครงการ โดยมีผลผลิต ผลลัพธ์ที่แสดงถึงความสําเร็จของโครงการ และแสดงถึงจุดสิ้นสุดของโครงการ  

4.2.2 เป็นโครงการที่มีข้อมูลทางเทคนิคของอุปกรณ์สําหรับประกอบการพิจารณา แสดงผลประหยัดที่ถูกต้อง  
มีข้อมูลที่เก่ียวกับระยะเวลาคืนทุน มีข้อมูลความคุ้มค่าของการดําเนินโครงการ และมีกลุ่มเป้าหมายที่ชัดเจนหรือ
กลุ่มเป้าหมายที่จะได้รับผลประโยชน์จากการดําเนินโครงการ 

4.2.3 เป็นโครงการที่ผู้ย่ืนขอรับการสนับสนุนไม่เข้าข่ายเป็นผู้ขอแทนกันในลักษณะที่ไม่ใช่เจ้าของหน่วยงาน 
ในสังกัดเดียวกัน ยกเว้นกรณีที่เป็นการขอรับการสนับสนุนโครงการในลักษณะ Block Grant โดยผู้ขอรับการสนับสนุน 
ต้องเป็นหน่วยงานที่มีภารกิจหน้าที่ที่เก่ียวข้องด้านการอนุรักษ์พลังงานหรือการส่งเสริมพลังงานทดแทน 

4.2.4 กรณีที่เป็นโครงการต่อเน่ือง ต้องมีรายงานและผลการเบิกจ่ายของปีที่ผ่านมาไม่น้อยกว่าร้อยละ 50  
(ผลการเบิกจ่ายของเจ้าของโครงการ) และมีรายงานผลความก้าวหน้าของโครงการ โดยจะต้องมีผลความก้าวหน้า 
ของโครงการในปีที่ผ่านมาไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 (โดยมีการแสดงข้อมูลผลความก้าวหน้า) ณ วันที่ย่ืนข้อเสนอโครงการ 

4.2.5 ทรัพย์สินใด ๆ ที่เกิดจากการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เพ่ือดําเนิน
โครงการ ให้ถือเป็นทรัพย์สินของผู้ได้รับการสนับสนุน หรือเป็นทรัพย์สินของผู้เข้าร่วมโครงการในโครงการลักษณะ  
Block Grant แล้วแต่กรณี และเป็นผู้ที่ต้องบํารุงรักษาและดําเนินการตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 



แนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

สํานักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน   หน้า 5 

๔.3 กลุ่มเทคโนโลยพีลังงานทดแทนหรือการอนุรักษพ์ลงังานเพือ่ขอรบัการสนบัสนนุเงนิจากกองทุน 

 กลุ่มงานส่งเสริมอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเศรษฐกิจฐานราก มีเทคโนโลยีพลังงานทดแทนหรือ 
การอนุรักษ์พลังงานที่เหมาะสม ประกอบด้วย 3 กลุ่มใหญ่ ดังน้ี 

4.3.1 สถานีพลังงานชุมชน ที่เป็นการส่งเสริมเทคโนโลยีพลังงานภายใต้แนวคิด ต้นนํ้า – กลางนํ้า – ปลายนํ้า 
โดยสามารถขอรับการสนับสนุนเทคโนโลยีเด่ียว หรือหลายเทคโนโลยีที่ประกอบกัน โดยมีรูปแบบของการร่วมจ่าย (Co-Pay) 
ซึ่งเทคโนโลยีพลังงานที่จะส่งเสริมในกลุ่มน้ีประกอบไปด้วย 

(1) ระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์แบบเคลื่อนที่ 
(2) เตาชีวมวลประสิทธิภาพสูง 
(3) ชุดครอบหัวเตาแก๊สประสิทธิภาพสูง 
(4) ระบบอบแห้งพลังงานแสงอาทิตย์ 
(5) ระบบผลิตแก๊สชีวภาพจากของเสีย 
(6) ระบบผลิตไฟฟ้าพลังงานแสงอาทิตย์ สําหรับระบบห้องเย็น 

4.3.2 ระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์ สําหรับบ่อบาดาล โซล่าเซลล์ขนาด 2.5 กิโลวัตต์ และถังพักนํ้าขนาดบรรจุ 
20 ลูกบาศก์เมตร 

4.3.3 ระบบผลิตไฟฟ้าพลังงานแสงอาทิตย์ สําหรับพ้ืนที่ที่ไฟฟ้ายังเข้าไม่ถึง/ไม่มีไฟฟ้า (Off Grid) ได้แก่ บ้านอยู่อาศัย 
กลุ่มชุมชน โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล และ โรงเรียนในสังกัดของรัฐบาล 

๔.4 การประชาสัมพนัธ์เพือ่เตรียมความพร้อมในการย่ืนข้อเสนอโครงการ 

 สํานักงานบริหารกองทุน ประกาศยุทธศาสตร์จัดสรรเงินกองทุน ปีงบประมาณ 2564 จากน้ัน สํานักงาน
ปลัดกระทรวงพลังงาน และสํานักงานบริหารกองทุน จะดําเนินการประชาสัมพันธ์ขั้นตอน แนวทาง หลักเกณฑ์ เง่ือนไข 
คุณสมบัติของผู้ขอรับการสนับสนุน  และคู่มือแนวทางการปฏิบัติ เ พ่ือขอรับการสนับสนุนเ งินจากกองทุน  
ต่อสํานักงานพลังงานจังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการภูมิภาค และส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังใน
จังหวัด ที่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ผ่านช่องทางต่างๆ เช่น การจัดประชุม การเผยแพร่ข้อมูล 
ผ่านทางเว็บไซต์ของกองทุน เป็นต้น รวมทั้งมอบหมายให้สํานักงานพลังงานจังหวัดเป็นพ่ีเลี้ยง ตรวจสอบเอกสาร
ประกอบการย่ืนขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน ก่อนที่จะย่ืนข้อเสนอโครงการต่อจังหวัด 

๔.5 การลงทะเบยีนผูด้แูลระบบ (Admin) 

4.5.1 ผู้ขอรับการสนับสนุนต้องดําเนินการย่ืนลงทะเบียนผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน ผ่านเว็บไซต์ 
http://www.enconfund.go.th/index.php ตามรายละเอียดที่ปรากฏในภาคผนวก ก ก่อนเท่าน้ันถึงจะย่ืนข้อเสนอ
โครงการได้ และการย่ืนสมัครจะสามารถดําเนินการได้ในช่วงระยะเวลาตามประกาศของสํานักงานบริหารกองทุนเท่าน้ัน  

4.5.2 สํานักงานบริหารกองทุน ตรวจสอบคําขอและคุณสมบัติของผู้ขอรับการสนับสนุน หากเห็นว่าคําขอเป็นไป
ตามข้อตกลงในการลงทะเบียนเป็นผู้ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน จะได้รับแจ้งอนุมัติการลงทะเบียนเป็น Admin  
ของหน่วยงานในการย่ืนข้อเสนอผ่านระบบบริหารจัดการกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

 กรณีไม่เป็นไปตามข้อตกลงในการลงทะเบียนเป็นผู้ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน จะได้รับแจ้งไม่อนุมัติ
การลงทะเบียนเป็น Admin ของหน่วยงานในการยื่นข้อเสนอผ่านระบบบริหารจัดการกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
โดยผู้ขอรับการสนับสนุนสามารถแก้ไขคําขอให้ถูกต้อง หรือให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม หรือแจ้งการขาดคุณสมบัติตามที่
ประกาศแล้วแต่กรณี  
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4.5.3 ผู้ลงทะเบียนเป็นผู้ดูแลระบบ (Admin) จะได้รับ User/Password ทางอีเมล์ เพ่ือให้ผู้จัดการโครงการ 
ได้ใช้สําหรับการเข้าระบบขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน และยื่นข้อเสนอโครงการผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ต่อไป  

๔.6 การสมัครเพือ่ขอรบัการสนบัสนนุ 

4.6.1 ผู้ประสงค์จะขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุน เช่น กลุ่มแปรรูปผลผลิตทางการเกษตร กลุ่มวิสาหกิจชุมชน 
สหกรณ์ กลุ่มเกษตรกร ที่มีหน่วยงานราชการรับรอง กลุ่มชุมชน โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล หรือโรงเรียนในสังกัด
ของรัฐบาล เป็นต้น ที่มีความพร้อมในการบริหารจัดการเทคโนโลยีพลังงานที่เหมาะสม สามารถดาวน์โหลดใบสมัคร 
ผ่านเว็บไซต์ของกองทุน http://www.enconfund.go.th/index.php หรือ ขอใบสมัครและสอบถามรายละเอียด
เพ่ิมเติมเพ่ือขอรับเงินสนับสนุนได้ที่สํานักงานพลังงานจังหวัด โดยผู้ประสงค์ขอรับเงินสนับสนุนจะต้องศึกษาคุณสมบัติ 
และเง่ือนไขของแต่ละเทคโนโลยีที่จะขอรับการสนับสนุนให้ละเอียด และดําเนินการกรอกแบบฟอร์มใบสมัครเพื่อขอรับ
เงินสนับสนุน โดยจะต้องดําเนินการกรอกแบบฟอร์มใบสมัครให้ตรงตามเทคโนโลยีที่ขอรับการสนับสนุน และจะต้อง
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสารหลักฐานตามรายละเอียดที่ปรากฏในแบบฟอร์มใบสมัครเพื่อขอรับเงินสนับสนุน  

 เพ่ือให้เกิดการขับเคลื่อนเศรษฐกิจฐานราก โดยใช้กลไกการสนับสนุนเทคโนโลยีพลังงานทดแทนหรือ 
การอนุรักษ์พลังงานที่เหมาะสมกับกลุ่มแปรรูปผลผลิตทางการเกษตร กลุ่มวิสาหกิจชุมชน สหกรณ์ กลุ่มเกษตรกร ฯลฯ  
ที่มีความพร้อมในการบริหารจัดการเทคโนโลยีพลังงานที่เหมาะสม และเพ่ือสร้างโอกาสในการเข้าถึงการใช้พลังงาน 
แบบพ่ึงพาตนเองในพ้ืนที่ห่างไกล ไม่มีไฟฟ้าใช้ โดยผู้ที่มีสิทธ์ิจะขอรับการสนับสนุน ต้องเป็นไปตามเง่ือนไข ดังน้ี 

(1) กลุ่มวิสาหกิจ หรือ กลุ่มเกษตรกร ต้องย่ืนใบสมัครเข้าร่วมโครงการกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด ทั้งน้ี ผู้ดําเนินโครงการจะเป็น 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด น้ันๆ 
ที่ย่ืนโครงการกับสํานักงานบริหารกองทุน ในกรณีที่เป็นส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการ
ส่วนกลางที่มีที่ ต้ังในจังหวัด จะต้องมีกลุ่มวิสาหกิจหรือกลุ่มเกษตรกร เป็นผู้เข้าร่วมโครงการ  
อย่างน้อย 2 กลุ่ม และแต่ละกลุ่มต้องอยู่ต่างพ้ืนที่ ต่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยลักษณะ
โครงการฯ จะต้องมีการเช่ือมโยงกันในลักษณะของต้นนํ้า-กลางนํ้า-ปลายนํ้า 

(2) กลุ่มวิสาหกิจ หรือ กลุ่มเกษตรกร ต้องยินยอมการใช้ที่ดิน หรือ ขออนุญาตกับผู้ที่มีสิทธ์ิในพ้ืนที่น้ันๆ 
ในกรณีที่ต้องมีการติดต้ังเทคโนโลยีพลังงาน 

(3) กลุ่มวิสาหกิจ หรือ กลุ่มเกษตรกร ต้องร่วมลงทุนในโครงการ ตามเง่ือนไขของแต่ละเทคโนโลยี
พลังงานที่ขอรับการสนับสนุน เช่น โรงอบแห้งพลังงานแสงอาทิตย์ ทางกลุ่มต้องเป็นผู้ดําเนินการ 
ทําพ้ืนคอนกรีตเสริมเหล็ก เป็นต้น 

(4) กลุ่มวิสาหกิจ หรือ กลุ่มเกษตรกร ต้องรับผิดชอบในการดูแลบํารุงรักษา และจดบันทึกการใช้งาน 
ของเทคโนโลยีพลังงานหลังที่มีการส่งมอบหรือยืมใช้ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการ
ภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด 

(5) กรณีการขอรับการสนับสนุนระบบผลิตไฟฟ้าพลังงานแสงอาทิตย์ สําหรับพ้ืนที่ที่ไฟฟ้ายังเข้าไม่ถึง/ 
ไม่มีไฟฟ้า (Off Grid) กลุ่มชุมชน โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล หรือโรงเรียนในสังกัดของรัฐบาล 
ที่ประสงค์เข้าร่วมโครงการฯ ต้องได้การรับยินยอมการใช้ที่ดิน หรือได้รับการอนุญาตจากผู้ที่มีสิทธ์ิ 
ในพ้ืนที่น้ันๆ ก่อน และต้องย่ืนใบสมัครเข้าร่วมโครงการกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการ
ภูมิภาค หรือ ส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด ทั้งน้ี ผู้ดําเนินโครงการจะเป็นองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นส่วนราชการภูมิภาค หรือ ส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัดน้ันๆ ที่ย่ืนโครงการกับ 
สํานักงานบริหารกองทุน 
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4.6.2 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด ลงพ้ืนที่
สํารวจโครงการเพ่ือประกอบการพิจารณาการขอรับเงินสนับสนุนของกลุ่ม/ผู้ประกอบการ เช่น สมาชิกกลุ่ม การประกอบ
อาชีพ วัตถุดิบและกระบวนการผลิต พ้ืนที่ติดต้ังวัสดุ/อุปกรณ์ที่ขอรับการสนับสนุนมีความเพียงพอต่อการติดต้ัง  
ความพร้อมด้านเงินลงทุนสําหรับจัดเตรียมพ้ืนที่หรืออุปกรณ์เสริมเทคโนโลยีบางส่วนที่ไม่ได้รับเงินสนับสนุนจากกองทุน 
การใช้ประโยชน์จากเทคโนโลยีที่ขอรับการสนับสนุน แนวทางการบริหารจัดการภายหลังได้รับเงินสนับสนุนเทคโนโลยี 
ความพร้อมในการบริหารจัดการและดูแลรักษา เป็นต้น พร้อมทั้งตรวจสอบใบสมัครและเอกสารหลักฐาน และรวบรวม 
ส่งให้กับสํานักงานพลังงานจังหวัด  

4.6.3 สํานักงานพลังงานจังหวัดทําหน้าที่ในการดูแล หรือให้คําปรึกษา (พ่ีเลี้ยง) แก่ผู้ประสงค์จะเข้าร่วม
โครงการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด  
โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด จะต้องแจ้งความประสงค์
ให้กับสํานักงานพลังงานจังหวัดได้ทราบเบ้ืองต้นเพ่ือการบูรณาการร่วมกัน และดําเนินการจัดส่งใบสมัครและเอกสาร
หลักฐานให้กับสํานักงานพลังงานจังหวัด เพ่ือให้สํานักงานพลังงานจังหวัดดําเนินการตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 
และสํานักงานพลังงานจังหวัดรวบรวมเอกสารดังกล่าว ส่งให้คณะทํางานบูรณาการขับเคล่ือนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่ 
ดําเนินการต่อไป 

๔.7 การพจิารณากลัน่กรองข้อเสนอโครงการของคณะกรรมการระดบัจังหวัด 

4.7.1 ให้แต่งต้ังคณะทํางานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่ โดยมีผู้ว่าราชการจังหวัด หรือ
รองผู้ว่าราชการจังหวัดที่ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมายเป็นประธานคณะทํางานฯ และมีส่วนราชการที่เก่ียวข้อง ร่วมเป็น
คณะทํางานฯ อาทิ เช่น ผู้อํานวยการสํานักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัด เกษตรจังหวัด พัฒนาการจังหวัด 
โยธาธิการและผังเมืองจังหวัด พาณิชย์จังหวัด และพลังงานจังหวัด เป็นคณะทํางานและเลขานุการ โดยมีอํานาจหน้าที่ 
ในการพิจารณากลั่นกรองโครงการระดับจังหวัด เพ่ือตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เง่ือนไข 
และจัดลําดับความสําคัญของกลุ่มเป้าหมายในระดับพ้ืนที่ และนําเสนอต่อคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการพิจารณา 

4.7.2 คณะทํางานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่ดําเนินการตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสาร และพิจารณากลั่นกรองตามเกณฑ์การพิจารณาของเทคโนโลยีพลังงานตามที่หน่วยงานขอรับ 
การสนับสนุน ซึ่งเกณฑ์การพิจารณาดังกล่าวคณะทํางานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่ทุกจังหวัด
จะต้องใช้เป็นเกณฑ์ในการคัดเลือกมาตรฐานเดียวกันอย่างชัดเจน เพ่ือเป็นแนวทางการให้คะแนนของแต่ละโครงการที่ย่ืน
ขอรับการสนับสนุน 

4.7.3 คณะทํางานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่จัดลําดับความสําคัญของกลุ่มเป้าหมาย
ในระดับพ้ืนที่ และนําเสนอต่อคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการพิจารณา 

4.7.4 คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการ พิจารณาและเห็นชอบลําดับความสําคัญของโครงการที่เป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ เ ง่ือนไขที่ กําหนด พร้อมทั้งจัดทํารายช่ือโครงการที่ผ่านการพิจารณาตามเกณฑ์การพิจารณา 
ของเทคโนโลยีพลังงาน ภายใต้กรอบวงเงิน 25 ล้านบาท  

4.7.5 พลังงานจังหวัดแจ้งรายช่ือโครงการที่ผ่านการพิจารณาให้กับสํานักงานบริหารกองทุนทราบ พร้อมทั้ง 
แจ้งผลการพิจารณาให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัดทราบ 
เพ่ือให้หน่วยงานน้ันจัดเตรียมเอกสารสําหรับย่ืนข้อเสนอโครงการผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ และดําเนินการ 
ตามขั้นตอนการย่ืนข้อเสนอโครงการต่อไป  
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๔.8 การยืน่ข้อเสนอโครงการ 

4.8.1 ผู้ขอรับการสนับสนุนต้องดําเนินการย่ืนข้อเสนอโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินผ่านทางระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ตามรายละเอียดที่ปรากฏในภาคผนวก ก ซึ่งโครงการที่จะขอรับการสนับสนุนจะต้องเป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของการใช้เงินกองทุนตามมาตรา 25 ของพระราชบัญญัติ หรือโครงการที่มีสิทธิขอรับการส่งเสริมและ
ช่วยเหลือจากกองทุน ตามมาตรา 40 ของพระราชบัญญัติ หรือเพ่ือแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงานใน
โครงการลักษณะใดลักษณะหน่ึง และต้องสอดคล้องกับแผนพลังงาน และเป็นไปตามแนวทาง หลักเกณฑ์ เง่ือนไข และ
ลําดับความสําคัญของการใช้จ่ายเงินกองทุนที่คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติอนุมัติ  

4.8.2 ผู้ขอรับการสนับสนุนจะต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และตรวจสอบความถูกต้องของคําขอให้เป็นไปตาม
แบบที่คณะกรรมการกําหนด ก่อนการจัดส่งเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้กับสํานักงานบริหารกองทุน โดยให้วันที่
จัดส่งเอกสารอิเล็กทรอนิกส์เป็นวันที่ย่ืนคําขอ และให้เจ้าของโครงการจัดพิมพ์ใบรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ส่งแล้ว 
เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

4.8.3 สํานักงานบริหารกองทุนตรวจสอบคําขอและคุณสมบัติของผู้ขอรับการสนับสนุน หากเห็นว่าคําขอ 
ไม่เป็นไปตามแบบที่ประกาศ สํานักงานบริหารกองทุนจะแจ้งให้ผู้ขอรับการสนับสนุนแก้ไขคําขอให้ถูกต้อง หรือให้ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติม หรือแจ้งการขาดคุณสมบัติตามที่ประกาศแล้วแต่กรณี  

4.8.4 ผู้ขอรับการสนับสนุนจะต้องดําเนินการจัดทําสําเนาเอกสารหลักฐานตามรายละเอียดที่ปรากฏในแบบฟอร์ม 
ใบสมัครเพ่ือขอรับเงินสนับสนุน (เอกสารหลักฐานทุกอย่างที่ส่งให้จังหวัดดําเนินการพิจารณา) ในรูปแบบไฟล์ PDF ลงแผน่ 
CD/DVD จํานวน 1 แผ่น พร้อมทั้งระบุช่ือโครงการ ช่ือหน่วยงาน และจังหวัด บนแผ่น CD/DVD ให้ชัดเจน ส่งมายัง
สํานักงานบริหารกองทุน ภายใน 7 วันทําการ นับจากวันที่ย่ืนคําขอผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

๔.9 การพจิารณากลัน่กรองข้อเสนอโครงการของกองทนุเพือ่ส่งเสริมการอนุรักษพ์ลงังาน 

4.9.1 สํานักงานบริหารกองทุน คัดแยกประเภทเทคโนโลยี แยกรายจังหวัดที่ขอรับการสนับสนุน และตรวจสอบ
ความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารให้เป็นไปตามแนวทาง หลักเกณฑ์ เง่ือนไข และลําดับความสําคัญของการใช้จ่าย
เงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2564 ตามท่ีคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ กําหนด  
ตามรายละเอียดที่ปรากฏในภาคผนวก ข เพ่ือจัดกลุ่มเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน หรือ ไม่ถูกต้อง และ/หรือ ไม่ครบถ้วน  

4.9.2 สํานักงานบริหารกองทุน รวบรวมข้อมูลรายช่ือโครงการ หน่วยงาน และงบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน
พร้อมทั้งเอกสารข้อเสนอโครงการที่ผ่านการตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร เสนอต่อคณะทํางานกลั่นกรองพิจารณา
โครงการ ตามที่สํานักงานบริหารกองทุนได้รวบรวมรายช่ือแล้วน้ัน เพ่ือเสนอต่อคณะอนุกรรมการต่อไป 

4.9.3 การพิจารณาข้อเสนอโครงการ หากคณะอนุกรรมการต้องการรายละเอียดเพ่ิมเติมเพ่ือใช้ประกอบ 
การพิจารณา สํานักงานบริหารกองทุนจะแจ้งให้ผู้ขอรับการสนับสนุนมาช้ีแจง หรือส่งเอกสารอ่ืนเพ่ิมเติมตามระยะเวลา 
ที่กําหนด และในกรณีที่สํานักงานบริหารกองทุน เห็นว่าจําเป็นต้องส่งเจ้าหน้าที่ไปตรวจสอบสถานที่ดําเนินโครงการ 
ผู้ขอรับการสนับสนุนต้องให้ความร่วมมือและอํานวยความสะดวกในการตรวจสอบ 

4.9.4 สํานักงานบริหารกองทุนรวบรวมข้อมูลรายช่ือโครงการ หน่วยงาน และงบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน 
พร้อมทั้งเอกสารข้อเสนอโครงการที่ผ่านการพิจารณาจากคณะอนุกรรมการเสนอให้คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ
โครงการและงบประมาณที่เหมาะสมในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
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4.9.5 เมื่อคณะกรรมการมีมติอนุมัติให้จัดสรรเงินกองทุน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 เพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย
ในการดําเนินงานโครงการ สํานักงานบริหารกองทุนจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับการสนับสนุนทราบเป็นหนังสือ
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่คณะกรรมการมีมติ เพ่ือมาลงนามในหนังสือยืนยันกับสํานักงานบริหารกองทุน และแจ้งผล 
การพิจารณาให้กับพลังงานจังหวัดทราบเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการติดตามโครงการต่อไป  

๔.10 การคดัเลือกระบบสบูน้ําพลังงานแสงอาทิตย์เพื่อการเกษตร สําหรบัส่วนที่ขอรบัการสนับสนุนจากงบประมาณกลาง 
500 ล้านบาท (การสนบัสนุนส่วนทีเ่กินจากวงเงินจังหวัดละ 25 ลา้นบาท) 

 เมื่อการจัดลําดับความสําคัญของโครงการ ภายใต้กรอบวงเงิน 25 ล้านบาท ครบในแต่ละจังหวัด แต่ยังมีโครงการ
ระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์เพ่ือการเกษตร ที่มีความประสงค์จะขอรับการสนับสนุน จะมาใช้งบประมาณกลาง  
500 ล้านบาท จึงจําเป็นจะต้องมีการคัดเลือกระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์เพ่ือการเกษตร สําหรับส่วนที่ขอรับ 
การสนับสนุนจากงบประมาณกลาง 500 ล้านบาท โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

4.10.1 สํานักงานพลังงานจังหวัดและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสาร และ 
ลงพ้ืนที่ตรวจสอบข้อมูล เพ่ือรวบรวมข้อมูล และนําเสนอต่อคณะทํางานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงาน 
เชิงพ้ืนที่  

4.10.2 คณะทํางานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่ดําเนินการพิจารณาคัดเลือก และ 
ตัดระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์เพ่ือการเกษตรที่เอกสารไม่ครบถ้วน และไม่เป็นไปตามเกณฑ์การพิจารณาออกก่อน  
เช่น รายช่ือผู้ใช้ประโยชน์ซ้ําซ้อน ไม่พบบ่อบาดาล ไม่มีเอกสาร นบ./4 หรือ นบ./5 และรวบรวมรายช่ือระบบที่มีเอกสาร
ครบถ้วนและเป็นไปตามเกณฑ์การพิจารณา เพ่ือนําเสนอต่อคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการ 

4.10.3 คณะทํางานบูรณาการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ด้านพลังงานเชิงพ้ืนที่ให้คะแนนและจัดลําดับความสําคัญ
สําหรับระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์เพ่ือการเกษตรที่มีเอกสารครบถ้วน ถูกต้อง โดยพิจารณากลั่นกรองตามเกณฑ์ 
การพิจารณาของระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์เพ่ือการเกษตร เช่น ระยะการเดินท่อไปยังกลุ่มสมาชิก (ระยะไกลสุด 
จากระบบสูบนํ้า) แผนการใช้งานระบบและการใช้นํ้าร่วมกัน แผนการบํารุงรักษาระบบ ความคุ้มค่าของโครงการ เป็นต้น 
เพ่ือนําเสนอคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการพิจารณา สําหรับระบบที่มีความเสี่ยงสูงหรือความพร้อมตํ่า  
(ได้คะแนนตํ่ากว่า 75%) จะไม่ได้รับการพิจารณา 

4.10.4 คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดบูรณาการ พิจารณาและเห็นชอบลําดับความสําคัญของระบบสูบนํ้า
พลังงานแสงอาทิตย์เพ่ือการเกษตร และแจ้งรายช่ือระบบสูบนํ้าพลังงานแสงอาทิตย์เพ่ือการเกษตรท่ีได้คะแนนต้ังแต่ 
75% ขึ้นไป ให้กับสํานักงานบริหารกองทุนทราบ พร้อมทั้งแจ้งผลการพิจารณาให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ส่วนราชการภูมิภาค หรือส่วนราชการส่วนกลางที่มีที่ต้ังในจังหวัด เพ่ือย่ืนข้อเสนอโครงการผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์
ต่อไป 

4.10.5 สํานักงานบริหารกองทุนตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารและคะแนนจากจังหวัด เพ่ือนํา
คะแนนแต่ละระบบของทั้งประเทศมาเรียงลําดับจากมากไปน้อย และจะจัดสรรให้กับทุกระบบที่ได้คะแนนต้ังแต่ 75% ขึ้นไป 
แต่ถ้าหากเกินกว่า 500 ล้านบาท จะได้รับการจัดสรรตามสัดส่วน โดยพิจารณาจากความจําเป็น เช่น พ้ืนที่การเกษตร 
จํานวนระบบที่เคยได้รับการสนับสนุนจากกองทุนไปแล้ว ศักยภาพการติดตามและกํากับดูแลของจังหวัด และหน่วยงาน 
ที่ไม่ปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน 
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 แนวทางการปฏิบัติเมื่อได้รับการสนับสนนุเงิน 
จากกองทุนเพื่อสง่เสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

๕.1 การลงนามในหนังสือยืนยัน/สญัญา 

5.1.1 เมื่อผู้ขอรับการสนับสนุนได้รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 จัดทําเอกสารเพ่ือใช้ประกอบหนังสือยืนยัน/สัญญา ดังน้ี 

(1) หนังสือขอยืนยันรับเงินสนับสนุนจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจําปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖4 

(2) เปิดบัญชีโครงการ ธนาคารกรุงไทย โดยใช้ช่ือตามที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด  
(3) กําหนดรายช่ือผู้มีอํานาจการสั่งจ่าย จํานวน 3 ราย โดยกําหนดเง่ือนไขการจ่าย ต้องลงนามอย่างน้อย 

2 ใน 3 ตามรายช่ือผู้มีอํานาจสั่งจ่าย สําหรับแนบในเอกสารแบบท้ายหนังสือยืนยัน/สัญญา 
(4) จัดทําหนังสือมอบอํานาจผู้มีอํานาจการสั่งจ่ายเงินในบัญชีโครงการตามจํานวน 3 ราย โดยกําหนด

เง่ือนไขการจ่าย โดยลงนามอย่างน้อย 2 ใน 3 ตามรายช่ือผู้มีอํานาจสั่งจ่าย สําหรับแนบในเอกสาร
แบบท้ายหนังสือยืนยัน/สัญญา  

(5) แนบสําเนาบัตรประชาชนผู้มอบอํานาจสัง่จ่าย และผู้รับมอบอํานาจ (3 ราย) พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง
จํานวน คนละ 1 ฉบับ  

(6) จัดทําข้อเสนอโครงการ (Project Proposal)  

5.1.2 ผู้ได้รับการสนับสนุนส่งเอกสารให้สํานักงานบริหารกองทุน จํานวน 3 ชุด พร้อมจัดทําสําเนาเอกสาร
รูปแบบไฟล์ Word และ PDF ลงแผ่น CD จํานวน 1 แผ่น ภายในระยะเวลาที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด 

5.1.3 ผู้ ได้รับการสนับสนุนควรนําตราประทับของหน่วยงาน และมาลงนามในหนังสือยืนยัน/สัญญา  
ณ สํานักงานบริหารกองทุน ภายในระยะเวลาที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด 

 หากผู้ได้รับการสนับสนุนไม่สามารถมาลงนามในหนังสือยืนยัน/สัญญา ตามวันที่กําหนด ให้ผู้ได้รับ 
การสนับสนุนจัดทําหนังสือแจ้งขอเปลี่ยนวันมาลงนามให้สํานักงานบริหารกองทุนได้พิจารณา และแจ้งวันที่จะให้
หน่วยงานสามารถมาลงนามได้ ทั้งน้ี วันที่มาลงนามจะต้องไม่เกินกรอบระยะเวลาที่คณะกรรมการกําหนด 

 หากผู้ได้รับการสนับสนุนไม่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนตามที่คณะกรรมการอนุมัติ  
ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนจัดทําหนังสือแจ้งขอยกเลิกการได้รับเงินจัดสรร พร้อมแจ้งเหตุผลถึงความจําเป็น ให้สํานักงานบริหาร
กองทุนได้รับทราบ หากผู้ได้รับการสนับสนุนไม่ทําหนังสือแจ้งสํานักงานบริหารกองทุนขอสงวนสิทธ์ิไม่พิจารณาการขอรับ
สนับสนุนเงินจากกองทุนในปีถัดไป และแจ้งให้คณะกรรมการรับทราบต่อไป 

5.1.4 ผู้มาลงนามจะต้องเป็นผู้ใช้อํานาจทางนิติบุคคลของหน่วยงาน หรือหากผู้ใช้อํานาจทางนิติบุคคลไม่สามารถ 
มาลงนามด้วยตนเองได้ ให้มอบอํานาจแก่ผู้ใต้บังคับบัญชาของผู้ใช้อํานาจทางนิติบุคคลมาลงนามแทน พร้อมกับนําหนังสือ
มอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎหมายมาแสดงในวันลงนาม 
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๕.2 การก่อหนี้ผกูพนั 

ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 2 การสนับสนุนเงินจากกองทุน ส่วนที่ 4  
การบริหารโครงการที่ได้รับการสนับสนุน ความว่า เมื่อผู้ได้รับการสนับสนุนดําเนินการลงนามในสัญญาหรือหนังสือยืนยัน
ตามข้อ ๒๐ วรรคสอง ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องเร่งรัดการก่อหน้ีผูกพันภายในระยะเวลา ๙๐ วัน นับต้ังแต่วันเริ่มต้น
โครงการ หากไม่สามารถก่อหน้ีผูกพันได้ ให้ถือว่าโครงการที่อนุมัติน้ันเป็นอันยกเลิก 

กรณีเกิดมีเหตุจําเป็นที่ผู้ได้รับการสนับสนุนไม่สามารถก่อหน้ีผูกพันได้ภายใน ๙๐ วัน สามารถขยายได้อีก ๔๕ วัน  
โดยต้องทําหนังสือแจ้งสํานักงานบริหารกองทุน และให้สํานักงานบริหารกองทุนรายงานคณะอนุกรรมการเพ่ือทราบ 

๕.3 การบรหิารจัดการเงินกองทนุ 

5.3.1 ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 3 การบริหารจัดการเงินกองทุน  
ในข้อ 30 ความว่า เพ่ือให้เป็นไปตามข้อ ๒๘ (๑) ของระเบียบคณะกรรมการกองทุน ให้สํานักงานบริหารกองทุนและ 
ผู้ได้รับการสนับสนุนใช้จ่ายเงินหรือก่อหน้ีผูกพันตามโครงการได้ ภายในวงเงินและระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติ 

 รายจ่ายที่กําหนดไว้สําหรับโครงการใด ให้ใช้สําหรับโครงการน้ัน จะโอนหรือนําไปใช้ในโครงการอ่ืนไม่ได้  
เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

5.3.2 ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 3 การบริหารจัดการเงินกองทุน  
ในข้อ ๓๔ ความว่า การพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

๕.4 การเปลี่ยนแปลงรายการ 

หากผู้ได้รับการสนับสนุนจําเป็นต้องเปลี่ยนแปลงรายการ ในกรณีการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบต่อเป้าหมาย 
ผลผลิต และระยะเวลา แต่ไม่เพ่ิมวงเงิน เช่น การเปลี่ยนแปลงช่ือโครงการจากเดิมที่ทําในหนังสือยืนยันกับสํานักงาน
บริหารกองทุนการเปลี่ยนสถานที่ดําเนินการภายในตําบลเดียวกัน ระยะเวลาดําเนินงานโครงการท่ีเกินกรอบระยะเวลา
โครงการที่ทําในหนังสือยืนยันกับสํานักงานบริหารกองทุนต้องได้รับมติอนุมัติให้เปลี่ยนแปลงรายการจากคณะอนุกรรมการ
ก่อนที่จะดําเนินการ ซึ่งมีขั้นตอนดําเนินการ คือ ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนทําหนังสือรายงานเสนอขอเปลี่ยนแปลงรายการ 
ต่อสํานักงานบริหารกองทุน เพ่ือสํานักงานบริหารกองทุนจะได้นําเสนอต่อคณะอนุกรรมการพิจารณาต่อไป ตามรายละเอียด
ที่ปรากฏในภาคผนวก ค 

โดยให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 2 การสนับสนุนเงินจากกองทุน ส่วนที่ 4 
การบริหารโครงการที่ได้รับการสนับสนุน ในข้อ 24 ความว่า กรณีผู้ได้รับการสนับสนุนพบเหตุที่จําเป็นต้องเปลี่ยนแปลง
รายการ ระยะเวลาดําเนินงาน หรือจํานวนเงินของโครงการท่ีได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุนหลังการก่อหน้ีผูกพันแล้ว  
ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนแจ้งสํานักงานบริหารกองทุนภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ทราบเหตุ พร้อมทั้งต้องทําหนังสือ 
ขอเปลี่ยนแปลงต่อสํานักงานบริหารกองทุนไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ ยกเว้น ได้รับการอนุมัติจาก
คณะอนุกรรมการเป็นกรณีพิเศษ  

กรณีการเปลี่ยนแปลงโครงการที่มีผลกระทบต่อเป้าหมาย ผลผลิต และระยะเวลา โดยเพ่ิมวงเงิน ต้องได้รับอนุมัติ
จากคณะกรรมการก่อน จึงเปลี่ยนแปลงได้  

กรณีการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบต่อเป้าหมาย ผลผลิต และระยะเวลา แต่ไม่เพ่ิมวงเงิน ต้องได้รับอนุมัติจาก
คณะอนุกรรมการก่อน จึงเปลี่ยนแปลงได้  
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กรณีการเปลี่ยนแปลงที่นอกเหนือจากวรรคสองและวรรคสาม ต้องได้รับอนุมัติจากเลขานุการ คณะกรรมการก่อน 
จึงเปลี่ยนแปลงได้ 

๕.5 การยตุิโครงการ 

5.5.1 กรณี ผู้ได้รับการสนับสนุนที่ได้ทําหนังสือยืนยันกับสํานักงานบริหารกองทุน และดําเนินโครงการแล้ว  
แต่ต่อมาไม่สามารถดําเนินการได้ เน่ืองจากเหตุใดๆ เช่น สภาพปัญหาโครงการเปลี่ยนแปลงไป โครงการซ้ําซ้อนกับ
โครงการของหน่วยงานอ่ืน มีปัญหาเรื่องที่ดิน ปัญหาเร่ืองเอกชนไม่ให้ความยินยอมภายหลัง สภาพพ้ืนที่ไม่เหมาะสม  
หรือมีการตัดงบประมาณในส่วนที่เป็นสาระสําคัญและทําให้ไม่อาจดําเนินการได้ มีการเปลี่ยนแปลงการยินยอมการใช้ประโยชน์
ที่ดินภายหลังการอนุมัติโครงการ เช่น ที่ดินเอกชน ที่ดินองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดูแล และต้องให้ผู้ได้รับการสนับสนุน
ทําหนังสือขอยุติโครงการ เสนอขอลดงาน ลดเงิน และขอยุติโครงการ พร้อมช้ีแจงเหตุผล ปัญหาและอุปสรรค แจ้งต่อ
สํานักงานบริหารกองทุน เพ่ือสํานักงานบริหารกองทุนจะได้นําเสนอต่อคณะอนุกรรมการพิจารณาต่อไป 

5.5.2 ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 5 การเบิกจ่ายเงินกองทุน ในข้อ 
๔๙ ความว่า เมื่อการดําเนินโครงการของผู้ได้รับการสนับสนุนเสร็จสิ้น หรือกรณีที่มีการยุติหรือยกเลิกโครงการให้ผู้ได้รับ 
การสนับสนุนปิดโครงการและปิดบัญชี พร้อมส่งเงินคงเหลือ และดอกผลทั้งหมด (ถ้ามี) คืนสํานักงานบริหารกองทุน 
ภายใน ๓๐ วันนับจากวันปิดโครงการ 

กรณีผู้ได้รับการสนับสนุนไม่อาจส่งเงินคืนกองทุนได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ช้ีแจงเหตุผล ความจําเป็น 
โดยต้องยื่นขอขยายระยะเวลาการคืนเงินกองทุนต่อสํานักงานบริหารกองทุนเพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา ทั้งน้ี
ระหว่างที่ยังไม่สามารถส่งเงินคืนกองทุน ผู้ได้รับการสนับสนุนจะไม่มีสิทธิย่ืนขอรับการสนับสนุนใหม่ เว้นแต่มีเหตุจําเป็น 
ให้รายงานสํานักงานบริหารกองทุน เพ่ือขออนุมัติจากคณะกรรมการพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ 

๕.6 การเบกิจ่ายเงินกองทนุ 

5.6.1 ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 5 การเบิกจ่ายเงินกองทุน  
ในข้อ ๔๒ ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องเปิดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์กับธนาคารท่ีเป็นรัฐวิสาหกิจ  
ตามช่ือบัญชีที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด โดยแยกเป็นรายโครงการ และแจ้งเลขที่บัญชีเงินฝากให้สํานักงานบริหาร
กองทุนทราบเพ่ือโอนเงินเข้าบัญชี 

5.6.2 ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 2 การสนับสนุนเงินจากกองทุน  
ส่วน 4 การบริหารโครงการที่ได้รับการสนับสนุน ในข้อ ๒๕ ความว่า ให้ผู้ได้รับการสนับสนุน จัดให้มีระบบการรายงานผล 
การปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงิน เพ่ือจัดทํารายงานส่งสํานักงานบริหารกองทุนเพ่ือพิจารณารวบรวมข้อมูล  
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด ดังน้ี 

(๑) รายงานผลการใช้จ่ายเงิน หรือตามที่ได้ตกลงกับคณะกรรมการตามแผนการใช้จ่ายเงิน โดยระบุปัญหา 
อุปสรรคและแนวทางแก้ไข โดยให้จัดส่ง ภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป ตามรายละเอียดที่ปรากฏในภาคผนวก ง 

(๒) รายงานความคืบหน้าของโครงการเป็นรายไตรมาส โดยระบุปัญหา อุปสรรคและแนวทางแก้ไข  
ตามรายละเอียดที่ปรากฏในภาคผนวก จ 

(๓) รายงานผลการปฏิบัติงานที่แสดงผลสําเร็จของโครงการตามที่ได้รับการสนับสนุน โดยจัดส่งให้
สํานักงานบริหารกองทุน ภายใน 60 วันนับแต่วันสิ้นสุดโครงการ ตามรายละเอียดที่ปรากฏในภาคผนวก ฉ 
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5.6.3 ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 5 การเบิกจ่ายเงินกองทุน ดังน้ี 

ข้อ 43 ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องย่ืนหนังสือขอเบิกเงินกับสํานักงานบริหารกองทุนทุกครั้ง  
ที่ต้องการขอเบิกเงินตามงวดแต่ละงวดของแผนการใช้จ่ายเงิน และ หรือ ตามเง่ือนไขที่คณะกรรมการกําหนด โดยมี
เอกสารประกอบ ดังน้ี  

(๑) หนังสือแจ้งมติอนุมัติเงินกองทุนของสํานักงานบริหารกองทุน  
(๒) สัญญาหรือหนังสือยืนยันรับการสนับสนุนของผู้ได้รับการสนับสนุน  
(๓) แผนการใช้จ่ายเงิน (ตลอดทั้งโครงการโดยแบ่งเป็นงวดๆ ต้ังแต่เริ่มต้นจนเสร็จสิ้นโครงการ)  
(๔) หลักฐานที่แสดงความพร้อมของโครงการและความพร้อมของการใช้จ่ายเงิน 
(5) ช่ือบัญชีและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร ตามข้อ ๔๒ ในระเบียบคณะกรรมการกองทุน 
(6) อ่ืน ๆ ที่สํานักงานบริหารกองทุนประกาศกําหนดหรือขอเพ่ิมเติม 

ข้อ 44 ความว่า ให้ผู้ได้รับการสนับสนุน เบิกจ่ายเงินกองทุนได้ตามระยะเวลาที่กําหนด และสามารถ
ดําเนินการเบิกจ่ายต่อไปได้อีก 90 วัน นับจากเวลาสิ้นสุดเง่ือนไขแห่งสัญญา หรือหนังสือยืนยันแล้วแต่กรณี   

หากไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตามวรรคหน่ึง ให้ขออนุมัติต่อคณะอนุกรรมการเพ่ือพิจารณาขยายระยะเวลาเบิกจ่าย 

ข้อ 46 ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องจัดทํารายงานการรับจ่ายเงินของโครงการส่งสํานักงานบริหารกองทุน 
เป็นรายเดือนจนกว่าจะเสร็จสิ้นโครงการ  

ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องเก็บเอกสารหลักฐานทางการเงินไว้เพ่ือการตรวจสอบ ทั้งน้ี รายงานการรับ
จ่ายเงินของโครงการ หมายถึง รายงานการใช้จ่ายเงิน แบบ 4.1 และ 4.2 

ข้อ ๔๘ ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องใช้จ่ายเงินเพ่ือดําเนินโครงการตามที่ได้รับอนุมัติหรือเป็นไป
ตามเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือหนังสือยืนยัน ในกรณีที่นําเงินที่ได้รับการสนับสนุนไปใช้จ่ายนอกเหนือจากที่กําหนดไว้ 
ให้สํานักงานบริหารกองทุนแจ้งผู้ได้รับการสนับสนุนดังกล่าวชดใช้เงินส่วนน้ันคืน พร้อมดอกผลและเบ้ียปรับ (ถ้ามี) ให้แก่
กองทุนภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ และรายงานคณะอนุกรรมการเพ่ือสั่งการตามควรแก่กรณี 

5.6.4 การขอเบิกจ่ายเงินผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องเบิกจ่ายภายในระยะเวลาดําเนินโครงการ หรือก่อนวันสิ้นสุด
โครงการ หากมีความจําเป็นที่ไม่สามารถเบิกจ่ายภายในระยะเวลาสิ้นสุดโครงการได้ ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนทําหนังสือ 
ขอขยายระยะเวลาโครงการแจ้งต่อสํานักงานบริหารกองทุน ก่อนวันสิ้นสุดโครงการไม่น้อยกว่า 30 วัน เพ่ือสํานักงาน
บริหารกองทุนจะได้นําเสนอต่อคณะอนุกรรมการพิจารณาต่อไป 

5.6.5 การขอปิดบัญชีและปิดโครงการเมื่อโครงการดําเนินการเสร็จสิ้นแล้ว เพ่ีอให้มีแนวทางการดําเนินงาน 
ปิดบัญชีและปิดโครงการให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน จึงขอให้ปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 5  
การเบิกจ่ายเงินกองทุน ในข้อ ๔๙ โดยผู้ได้รับการสนับสนุนต้องดําเนินการติดต่อธนาคารเพ่ือขอถอนเงินต้นคงเหลือ 
ดอกเบ้ียเงินฝากธนาคาร และค่าปรับ (ถ้ามี) พร้อมแจ้งการปิดบัญชีโครงการเพ่ือให้สมุดบัญชีแสดงรายการ TAX SCOT และ 
A/C CLOSED และนําเงินที่ได้จากการปิดบัญชี ส่งคืนกองทุนทั้งหมด ตามรายละเอียดที่ปรากฏในภาคผนวก ช 
ซึ่งสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ใบแจ้งการส่งเงินคืน ได้ที่เว็บไซต์กองทุน (http://www.enconfund.go.th/pages/download.php) 
ย่ืนต่อธนาคาร โดยนําเงินเข้าธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) สาขาสะพานขาว ประเภทบัญชีออมทรัพย์ ช่ือบัญชี 
“กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ส.กทอ.)” บัญชีเลขที่ 021-0-21861-4 
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5.6.6 การส่งเงินคืนกองทุน 

ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องย่ืนเอกสารประกอบการส่งคืนเงินกองทุน เพ่ือขอปิดบัญชีและปิดโครงการ  
กับสํานักงานบริหารกองทุน ประกอบด้วย  

(1) หนังสือส่งคืนเงินกองทุน และขอปิดโครงการ 
(2) สําเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (หน้าที่แสดงช่ือบัญชีและเลขที่บัญชี และทุกหน้า ที่แสดงรายการ

ฝากและถอนเงิน) 
(3) สําเนาใบรับฝากเงิน 
(4) สําเนาทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินกองทุน (แบบ 4.1) และสําเนารายงานการรับ-จ่ายเงินกองทุน 

(แบบ 4.2) ต้ังแต่เดือนแรกถึงเดือนสุดท้ายที่ปิดบัญชี 
(5) รายงานแผน – ผลการใช้จ่ายเงินกองทุน เดือนสุดท้ายที่ปิดบัญชีและปิดโครงการ 

ทั้งน้ี เอกสารทีเ่ป็นสําเนาขอให้ผู้ที่มีอํานาจลงนามรับรองสําเนาถูกต้องทุกแผ่น  



แนวทางการปฏิบัติเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

สํานักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน   หน้า 15 

 ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
คู่มือการยื่นขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน 

เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
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ตัวอย่างการใส่รายละเอียดงบประมาณ 

 

 

  

 

 

คู่มือ  การยื่นขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 ขั้นตอนการยื่นลงทะเบียนสมัคร Admin ของหน่วยงาน 
 ขั้นตอนการสร้างโครงการและ User/Password โครงการ โดย Admin  

ของหน่วยงาน 
 ขั้นตอนการกรอกข้อมูลโครงการยื่นข้อเสนอโครงการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  

โดยผู้จัดการโครงการ 
 การกรอกรายละเอียดข้อมูลรายชื่อผู้ร่วมใช้ประโยชน์จากการใช้งาน 

ของระบบสูบน้ า 
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การขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส ์
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถติดตามประกาศการยื่นสมัคร Admin ของหน่วยงานและย่ืนข้อเสนอโครงการ ได้ที่เว็บไซด์ของส านักงาน
บริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน www.enconfund.go.th 

 

 

3. สร้างโครงการและ User/Password โครงการ 
โดย Admin ของหน่วยงาน 
(***การสร้างโครงการจะสามารถด าเนินการได้ในช่วง
ระยะเวลาตามประกาศให้ยื่นข้อเสนอโครงการของ

ส านักงานบริหารกองทุนเท่านั้น) 
 

2. รอผลการพิจารณาอนุมัติหน่วยงาน 
จากส านักงานบริหารกองทุนฯ  

4. ผู้จัดการโครงการยื่นข้อเสนอโครงการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

4.๑ ผู้จัดการโครงการ รับ User/Password ทาง e-mail 
4.๒ ผู้จัดการโครงการ เข้าระบบขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ 

เพื่อใส่ข้อมูลรายละเอียดโครงการ 
4.๓ – 4.5 การกรอกข้อมูลโครงการ 
4.6   แนบเอกสารประกอบ 

4.7 – 4.8  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 

4.9 การกรอกรายละเอียดข้อมูลรายช่ือผู้ร่วมใช้ประโยชน์จาก 
การใช้งานของระบบสูบน้ า 

 

 

5. รอผลการพิจารณาการอนุมัติโครงการ 

3.๑ หัวหน้าหน่วยงานนิติบุคคล (ผู้มีอ านาจสูงสุด) จัดท าหนังสือ 
ยื่นข้อเสนอโครงการ พร้อมหนังสือมอบอ านาจให้กับผู้จัดการ
โครงการ ด าเนินโครงการ ***หนังสือมอบอ านาจ 1 ฉบับต่อ 1 
โครงการ 

3.๒ ผู้จัดการโครงการ น าไฟล์ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ  และ 
ไฟล์ส า เนาบัตรประชาชน ให้กับ Admin ของหน่วยงาน  
เพื่อด าเนินการสร้างโครงการ 

3.๓  Admin หน่วยงาน เข้าระบบขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ 
สร้างโครงการและส่ง User/Password โครงการ ให้กับผู้จัดการ
โครงการทาง e-mail 

1. ยื่นลงทะเบียนสมัคร Admin ของหน่วยงาน 
(***การยื่นสมัครจะสามารถด าเนนิการได้ในช่วงระยะเวลา

ตามประกาศของส านักงานบรหิารกองทุนเท่านั้น) 

1.1 หัวหน้าส่วนหน่วยงานที่เป็นนิติบุคคล (ผู้มีอ านาจสูงสุดหรือ
หัวหน้าหน่วยงาน) ท าหนังสือยื่นลงทะเบียนสมัคร Admin พร้อม
หนังสือมอบอ านาจให้เจ้าหน้าที่ผู้ใต้บังคับบัญชา ซึ่งเป็นบุคลากร
หลักของหน่วยงาน (เรียกว่าผู้รับมอบอ านาจหรือ  Admin 
หน่วยงาน) 

1.2 ผู้รับมอบอ านาจหรือ Admin หน่วยงาน  ด าเนินการสมัคร
ลงทะเบียนที่  เว็บไซด์ Project.enconfund.go.th โดยแนบ 
ไฟล์ส าเนาหนังสือยื่นลงทะเบียน Admin  ไฟล์ส าเนาหนังสือมอบ
อ านาจ ไฟล์ส าเนาบัตรประชาชน ไฟล์รูปถ่าย  

ขั้นตอน การด าเนินการ 
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คู่มือการยื่นขอรับการสนับสนุนเงินกองทนุเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส ์

ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
1 การลงทะเบียนยื่นสมัคร Admin ของหน่วยงาน 

ด าเนินการดังนี้  
1.1 หัวหน้าส่วนหน่วยงานที่เป็นนิติบุคคล (ผู้มีอ านาจ

สู งสุด ) ท าหนั งสือมอบอ านาจให้ เจ้ าหน้าที่
ผู้ใต้บังคับบัญชา (เรียกว่าผู้รับมอบอ านาจ หรือ 
Admin หน่วยงาน) ส าหรับท าหน้าท่ีดังนี้    
- เป็นผู้ยื่นสมัครลงทะเบียน 
- ดูแลการสร้าง และให้ User/Password ให้กับ

ผู้จัดการโครงการรายโครงการ  
1.2 ผู้รับมอบอ านาจ (Admin หน่วยงาน) เข้าไปใน

เว็บไซต์ระบบขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน 
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ด้วยเบราว์เซอร์ 
“Chrome” 

1.3 ผู้ รั บมอบอ านาจ ( Admin หน่ วยงาน )  พิมพ์
ตรวจสอบรายช่ือหน่วยงานของตั วเอง ว่ ามี 
ในระบบแล้วหรือยัง 
- กรณีที่มีรายช่ือแล้วจะไม่อนุญาตให้สมัครยื่น

ลงทะเบียนได้ 
- กรณีที่มีแต่ลืมรหัสผ่าน ให้คลิกที่ลืมรหัสผ่าน

เพื่อรับรหัสผ่านในอีเมล์อีกครั้ง 
(1) กรณี มี  Username Password แล้ ว  แต่ มี

ค ว ามประส งค์ จ ะ เ ปลี่ ย น แปล งข้ อมู ล  
ผู้รับมอบอ านาจ (Admin หน่วยงาน) หรือ 
มีการเปลี่ยนแปลงผู้มอบอ านาจ เนื่องจาก 
มีการโยกย้ายบุคลากร ให้หัวหน้าหน่วยงาน
ท าหนั งสือแจ้ งยกเลิก  username มายั ง
ส านั ก งานบริ ห ารกองทุ น เพื่ อส่ ง เ ส ริ ม 
ก า ร อนุ รั กษ์ พ ลั ง ง า น  ห รื อ ท า ง  email 
itproject62@enconfund.go.th  
แล้วด าเนินการตามข้อ 1.4  

(2) กรณีที่ไม่มีรายช่ือให้ด าเนินการตามขั้นตอน 
ต่อไปตามข้อ 1.4 

1.4 ผู้มอบอ านาจ (หัวหน้าส่วนของหน่วยงานที่เป็น 
นิติบุคคล) ท าหนังสือขออนุมัติการลงทะเบียนเพื่อ
เป็น Admin ของหน่วยงาน ในการยื่นข้อเสนอผ่าน
ระบบบริหารจัดการกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
ตามตัวอย่าง เอกสารเผยแพร่  ในส่วนเอกสาร
ประกอบการลงทะเบียนของหน่วยงานในระบบ หรือ
เอกสารในดาวน์โหลดแบบฟอร์ม จากหน้าเว็บไซต์ 
www.enconfund.go.th/pages/download.php  
(เลือกตัวอย่างยื่นสมัคร Admin ตามปีที่สมัคร) 
 

** แก้ไขเฉพาะตัวอักษรสีแดงเท่าน้ัน ** 

 
 

  เข้าเว็บไซต์ระบบขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
   “project.enconfund.go.th” ด้วย เบราว์เซอร์ “Chrome” 
 

 
………………………………………………..………………………………………………….…………………. 
    
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกท่ีลิ้งค์ ตรวจสอบรายชื่อหน่วยงานของตัวเองว่ามีในระบบแล้วหรือยัง  
(ข้ันตอน 1.3) 

 

 
ตัวอย่าง เอกสารเผยแพร่ ในส่วนเอกสารประกอบการลงทะเบียนของหน่วยงานในระบบ 

(ขั้นตอน 1.4) 
 

mailto:itproject62@enconfund.go.th
mailto:itproject62@enconfund.go.th
http://www.enconfund.go.th/pages/download.php
https://project.enconfund.go.th/
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ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
1.5 ผู้รับมอบอ านาจ (Admin หน่วยงาน) จัดเตรียม

ไฟล์ส าเนาเอกสารดังนี้ 
- หนังสือขออนุมัติการลงทะเบียนเพื่อเป็น Admin 

ของหน่วยงาน ในการยื่นข้อเสนอผ่านระบบ
บริหารจัดการกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์   
ที่ดาวน์โหลดมา ตามข้อ 1.4 

- กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลตามข้อ 1.3 (2) ให้ใช้
แบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงผู้ดูแลระบบฯ 

- หนังสือมอบอ านาจตามรายละเอียดข้อ 1.1 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้มอบอ านาจ 

(ใหล้งนามรับรองส าเนา) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับมอบอ านาจ 

(Admin หน่วยงาน) (ใหล้งนามรับรองส าเนา) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนอ้างอิง (พยาน) 

(ให้ลงนามรับรองส าเนา) 
- รูปถ่ายหน้าตรงของผู้รับมอบอ านาจ (Admin 

หน่วยงาน) 
1.6 ผู้ รับมอบอ านาจ (Admin หน่วยงาน) คลิกที่

ลงทะเบียนผู้ขอรับการสนับสนุนและพิจารณา
ยอมรับเงื่อนไขข้อตกลงในการลงทะเบียน 

1.7 ผู้รับมอบอ านาจ (Admin หน่วยงาน) กรอกข้อมูล
ในระบบให้ครบถ้วน 3 รายการดังนี้ 
(1) รายละเอียดหน่วยงาน ส าหรับกรอกข้อมูล 

ช่ือหน่วยงาน ที่ตั้งหน่วยงาน 
(2)  รายละเอียดผู้ ยื่ น  ส าหรับกรอกข้อมู ล

รายละเอียดของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบ
อ านาจ (Admin หน่วยงาน) พร้อมแนบไฟล์
รู ป ถ่ า ย ขอ ง ผู้ รั บ ม อบ อ า น า จ  ( Admin 
หน่วยงาน) 

(3) เอกสารประกอบ ส าหรับกรอกรายละเอียด
เอกสารประกอบ พร้อมกับแนบไฟล์ ดังนี ้
- หนังสือขออนุมัติการลงทะเบียนเพื่อเป็น 

Admin ของหน่วยงาน ในการยื่นข้อเสนอผ่าน
ระบบบริ หารจั ดการกองทุ นรู ป แบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ตามข้อ 1.5 

- หนังสือมอบอ านาจตามข้อ 1.1 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบ

อ านาจ (ให้ลงนามรับรองส าเนา) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับ

มอบอ านาจ (Admin หน่วยงาน) (ให้ลงนาม
รับรองส าเนา) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้อ้างอิง 
(พยาน) 

 
 

 
ตัวอย่าง เอกสารในดาวน์โหลดแบบฟอร์ม จากหน้าเว็บไซต์  (ขั้นตอน 1.5) 

……………………………………………………………….………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
              
 

                  คลิกท่ีลงทะเบียนผูข้อรับการสนับสนุน (ข้ันตอน 1.6) 
……………………………………………………………….………………………………………………………. 
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รายการส าหรับกรอกข้อมลูในระบบ (ขั้นตอน 1.7) 
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ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
- เอกสารจัดตั้งหน่วยงาน มีรายละเอียดดังนี้ 

หน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจ ให้ใช้ 
พรบ.จัดตั้ งหน่วยงานที่แสดงความเป็น 
นิติบุคคล 
สถานศึกษา  ให้ใช้ใบรับรองความเป็น 
นิติบุคคลจาก ส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ตามเขตที่สังกัด 
องค์กรไม่แสวงหาผลก าไร ให้ใช้ใบจัดตั้ง
หน่วยงานที่แสดงวัตถุประสงค์การจัดตั้ง/
พรบ.การจัดตั้งที่แสดงความเป็นนิติบุคคล 

1.8 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
- กรณีข้อมูลถูกต้องแล้วให้คลิกเครื่องหมายถูก

รับรองความถูกต้องของข้อความ แล้วเลือก
บันทึก 

- กรณี ข้ อมู ล ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ให้ เ ลื อ กย้ อนกลั บ  
เพื่อกลับไปแก้ไข้ข้อมูลให้ถูกต้อง 

***หมายเหตุ*** 
- กรณีกรอกข้อมูลในระบบผิดอย่างใดอย่าง

หน่ึง ทางกองทุนฯจะมีหนังสือไม่อนุมัติส่งมา
ทาง email ที่สมัคร (ทางกองทุนฯจะไม่แก้
ไข้ข้อมูลให้ แต่สามารถสมัครเข้ามาใหม่ได้) 

- กรณี email ผิดจนเป็นเหตุให้ไม่สามารถรับ
ผลการอนุมัติได้ ให้ด าเนินการตามข้อ 1.3 

- ให้หลีกเลี่ยงในการสมัครช่วงวันสุดท้ายของ
การเปิดรับ เพราะระบบอาจเกิดความล่าช้า
เน่ืองจากมีผู้สมัครเข้ามาจ านวนมาและ
อาจจะยื่นลงทะเบียนไม่ทัน 

- เวลาในการปิดรับสมัครให้ใช้เวลาจากระบบ
ที่แสดงกับทาง ส.กทอ. ในการพิจารณา 
ถือเป็นสิ้นสุด 

- หลั งจากไ ด้รับ  username / password 
แล้ว ให้ส่งเอกสารตามที่ได้ upload มาใน
ระบบมาที่ “ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือ
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 1010 อาคาร
ชินวัตรทาวเวอร์ 3 ชั้น 10 (ฝ่ัง Podium) 
ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร 
กรุงเทพฯ 10900” 

- ให้ศึกษาประกาศฉบับล่าสุดจาก ส.กทอ. ให้
เข้ า ใจก่ อนการสมั ครแ ต่ละรอบ  เ พ่ือ
ผลประโยชน์ของท่านเอง 

 
 

กรอกข้อมูลรายละเอียดเอกสารประกอบพร้อมกับแนบไฟล์เอกสาร  
(ข้ันตอน 1.7  วงเล็บ 3 ) 

……………………………………………………………….………………………………………………………. 

 
 
 
 

*** ต้องรอการอับโหลดไฟล์เอกสารประกอบใหเ้สร็จก่อน ถ้าเสร็จแล้วจะขึ้น
เครื่องหมายถูกกรอบสีเขยีว (ข้ันตอน 1.7 วงเล็บ 3)  
……………………………………………………………….………………………………………………………. 

 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล (ข้ันตอน 1.8) 

2 รอผลการพิจารณาอนุมัติทางอีเมล์ของผู้รับมอบ
อ านาจ (Admin หน่วยงาน) และผู้มอบอ านาจและ
รับ User/Password ส าหรับเข้าระบบ 
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ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
3 สร้างโครงการ และส่ง User/Password กับผู้จัดการ

โครงการทางอีเมล ์
 
3.1 หัวหน้าหน่วยงานนิติบุคคล (ผู้มีอ านาจสูงสุด) 

จัดท าหนังสือยื่นข้อเสนอโครงการ ที่มีรายละเอยีด
มอบอ านาจให้กับผู้จัดการโครงการ ด าเนิน
โครงการ ***หนังสือมอบอ านาจ 1 ฉบับต่อ 1 
โครงการ 

3.2 ผู้จัดการโครงการ (Project Manager หรือ PM) 
ส่ ง เอกสาร ให้ กับผู้ รั บมอบอ านาจ  (Admin 
หน่วยงาน) ดังนี ้
- หนังสือยื่นข้อเสนอโครงการที่มีรายละเอียด

มอบอ านาจให้ผู้จัดการโครงการด าเนินโครงการ
ตามข้อ 3.1 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
(หัวหน้าหน่วยงานนิติบุคคล) ที่รับรองส าเนาแล้ว 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้จัดการ
โ ค ร ง ก า ร  ( Project Manager ห รื อ  PM)  
ที่รับรองส าเนาแล้ว 

- เอกสารอ้างอิง (ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
พยาน)ที่รับรองส าเนาแล้ว 

- รูปถ่ายหน้าตรง 2 นิ้ ว  ผู้ จัดการโครงการ 
(Project Manager หรือ PM) 

3.3 ผู้ รั บ ม อ บ อ า น า จ  ( Admin ห น่ ว ย ง า น )  
เข้าสู่ระบบเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน
เพื่ อส่ ง เ ส ริ มการอนุ รั กษ์ พลั ง ง าน  โดย ใส่   
User/Password ที่ ไ ด้ รั บ จ ากทา งอี เ ม ล์ ข อ ง
กองทุน 

3.4 เมื่อผู้รับมอบอ านาจ (Admin หน่วยงาน) เข้าสู่
ระบบได้แล้วให้เริ่มสร้างโครงการโดยเลือกคลิกที่
ปุ่มสร้างโครงการ ให้กรอกข้อมูลช่ือโครงการ 
ข้อมูลผู้จัดการโครงการ พร้อมรูป และอัพโหลด
ไฟล์เอกสารตามข้อ 3.2 เมื่อกรอกข้อมูลและ 
อัพโหลดไฟล์เอกสารเรียบร้อยแล้วให้เลือกคลิก 
“ถัดไป” 

3.5 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลถ้าข้อมูลถูกต้อง
แล้วให้เลือกคลิก “ยืนยันการสร้างข้อมูล” แต่ถ้า
ไม่ถูกต้องให้คลิก “ย้อนกลับ” เพื่อแก้ไขข้อมูลอีก
ครั้ง 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใส่ User ในช่อง ลงช่ือเข้าใช้งาน และ Password ช่องรหัสผ่านแล้วคลิกล็อกอิน 
(ข้ันตอน 3.3) 

……………………………………………………………….………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกคลิกท่ี ปุ่มสร้างโครงการสีน้ าเงิน (ข้ันตอน 3.4) 
………………………………………………………...…….………………………………………………………. 

 

 
 

กรอกข้อมูลชื่อโครงการ ข้อมลูผูจ้ดัการโครงการ พร้อมรูป และอัพโหลดไฟล์เอกสาร 
(ข้ันตอน 3.4) 
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ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
4 การยื่นข้อเสนอโครงการ  

4.1 ผู้จัดการโครงการ (Project Manager หรือ PM) 
รับ User/Password จากทางอีเมล์  
*** จะได้รับหลังจากที่ผู้รับมอบอ านาจ (Admin 
หน่วยงาน) สร้างโครงการเสร็จ โดยไม่ต้องรอ 
การอนุมัติจากทางส านักงานบริหารกองทุนเพื่อ
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

4.2 ผู้จัดการโครงการ (Project Manager หรือ PM) 
เข้าระบบขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพื่อ
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  โดยท าการใส่  
User/Password จากทางอีเมล์ แล้วคลิกล็อกอิน 

4.3  เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วให้ คลิก “ยอมรับเง่ือนไข” 
และ “ยื่นเสนอโครงการ” 

4.4 ใส่ข้อมูลรายละเอียดหน่วยงาน ซึ่งประกอบด้วย 
ข้อมูลสถานที่ติดต่อผู้จัดการโครงการ เสร็จแล้ว  
คลิกเลือก “ถัดไป” 

4.5 การใส่ข้อมูลรายละเอียดยื่นข้อเสนอโครงการ 
(1) เลือกแผนงาน และกลุ่ม แผนงาน (คลิก

เครื่องหมายถูก)  
(2) ใส่ข้อมูล ข้อ (1) สอดคล้องตามแผน หรือ

นโยบาย และวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ 
(3) ใส่ข้อมูล ข้อ (2) หลักการและเหตุผล/ที่มา

และสภาพปัญหา/ความจ าเป็น 
(4) ใส่ข้อมูล ข้อ (3) วัตถุประสงค์ 
(5) ใส่ข้อมูล  ข้อ  (4 ) ขั้นตอน หรือ วิ ธีการ

ด าเนินการ 
(6) ใส่ข้อมูล ข้อ (5) กลุ่มเป้าหมาย 
(7) ใส่ข้อมูล ข้อ (6) สถานท่ีด าเนินการ (ถ้ามี) 
(8) ใส่ข้อมูล ข้อ (7 ) ระยะเวลาด าเนินโครงการ 

การใส่ ระยะเวลาด า เนินงานใส่ จ านวน
ระยะเวลาเป็นรายเดือนก่อน แล้วคลิกที่
ปฏิทิน เพื่อใส่รายละเอียดในแต่ละกิจกรรม
หลัก กิจกรรมย่อย (ถ้ามี) และก าหนด Time 
Line แผนการด าเนินงาน 
*** ให้ใส่อัตราสัดส่วนของงานให้ครบ 
100% 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใส่ User ในช่อง ลงช่ือเข้าใช้งาน และ Password ช่องรหัสผ่านแล้วคลิกล็อกอิน 
(ข้ันตอน 4.1) 

………………………………………………………...…….………………………………………………………. 

 
 

คลิกท่ี ยอมรับเงื่อนไข (ขั้นตอน 4.3) 

………………………………………………………...…….………………………………………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใส่ข้อมูลรายละเอียดหน่วยงาน (ข้ันตอน 4.4) 
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ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
(9) ใส่ข้อมูล ตามข้อ (8) งบประมาณ โดยระบุ 

ช่ือกิจกรรม และหมวดต่าง ๆ ดังนี้ 
- ค่าจ้างค่าตอบแทน 
- ค่าใช้สอย 
- ค่าสาธารณูปโภค 
- ค่าวัสด ุ
- ค่าครุภณัฑ ์
- อื่น ๆ 
- ค่าอิเล็กทรอนิกส ์

การใส่งวดงานงวดเงิน ให้คลิกที่ เครื่องหมายบวก
งวดงาน แล้วใส่จ านวนเดือนท่ีก าหนดส่ง ระบบจะ
ขึ้นงานอัตโนมัติตามที่ ใส่ ระยะเวลาด า เนิน
โครงการไว้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(10) ใส่ข้อมูล ตามข้อ (9) ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

ดังนี้ ผลผลิต ผลลัพธ์ และผลกระทบโครงการ 
kilotonne of oil equivalent (ktoe) และ 
tonnes of carbon dioxide (tons-CO2) 

(11) ใส่ข้อมูล ข้อ (10) เป้าหมาย (ตัว ช้ีวัด 
เชิงปริมาณและเชิงคุณภาพ) 

(12) ใส่ข้อมูล ข้อ (11) ศักยภาพในการขยายผล 
(13) ใส่ข้อมูล ข้อ (12) หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
(14) ใส่ข้อมูล ข้อ (13) ความเหมาะสมของ

โครงการ (ถ้ามี) 
(15) ใส่ข้อมูล ข้อ (14 ) อื่น ๆ 
(16) เสร็จแล้วให้คลิก “บันทึกร่าง” และ คลิก 

“ถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใส่ตัวเลขก่อน แล้ว คลิกท่ีปฏิทิน เพ่ือใส่รายละเอียดในแต่ละกิจกรรมหลกั  
กิจกรรมย่อย (ถ้าม)ี และก าหนด Time Line แผนการด าเนินงาน  

(ข้ันตอน 4.5 ข้อ 9) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใส่งวดงานงวดเงิน (ข้ันตอน 4.5 ข้อ 9) 
 
 

ใส่ตัวเลขระยะเวลาก่อน 

คลิกที่ ปฏิทิน 

การใส่ข้อมูลกิจกรรม อัตราส่วนของงาน และระยะเวลาด าเนินงาน 

คลิกงวดงาน 

ตัวอย่างการใส่งวดงานงวดเงิน 
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ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
4.6 แนบเอกสารประกอบดังนี ้

(1) ไฟล์ส าเนาหนังสือส่งโครงการ หนังสือยื่น
ข้อเสนอโครงการที่มีรายละเอียดมอบอ านาจ
ให้ผู้จัดการโครงการ ด าเนินโครงการตามข้อ 
3.1 พร้อมกับใส่ข้อมูล เลขหนังสือ และ 
วันท่ีออกเลขหนังสือ 

(2) ไฟล์ข้อเสนอโครงการ ที่ เป็นไฟล์  World 
นามสกุล Doc/Docx 

4.7 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล ถ้าตรวจสอบ
แล้วถูกต้องให้คลิก“ถัดไป” ถ้าไม่ถูกต้องให้คลิก  
“ย้อนกลับ” 

4.8 รับรองว่าข้อความที่ระบุมาเป็นความจริงทุกประการ 
โดยคลิกเครื่องหมายถูกที่ ช่องสี่เหลี่ยมด้านหน้า 
เสร็จแล้วกด “บันทึก” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.9 การกรอกรายละเอียดข้อมูลรายช่ือผู้ร่วมใช้
ประโยชน์จากการใช้งานของระบบสูบน้ า 
(1) download แบบฟอร์มรายละเอียดข้อมูล

รายชื่อผู้ร่วมใช้ประโยชน์จากการใช้งานของ
ระบบสบูน้ า ได้ที่ 
www.enconfund.go.th/pages/down
load.php 

(2) กรอกแบบฟอร์มรายละเอียดข้อมูลรายช่ือ 
ผู้ร่วมใช้ประโยชน์จากการใช้งานของระบบสูบน้ า 
ที่ download มา 

(3 )  ส่ ง ไฟล์ เ อกสารหรื อ ไฟล์ข้ อมู ล เพื่ อ ใ ช้
ประกอบการพิจารณาโครงการบรรจุในแผ่น 
DVD หรือแผ่น CD อย่างน้อย 2 ชุด โดยระบุ
ช่ือ โครงการ  ช่ือหน่ วยงานผู้ ขอรับการ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

เลือกหมวดค่าใช้จ่ายในโครงการ โดยสามารถเพิม่หรือลบ กิจกรรมและ 
หมวดค่าใช้จ่ายได้ด้วยเครื่องหมายบวก และลบ (ข้ันตอน 5.5) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

……………………………………………………...…….………………………………………………………. 
 

http://www.enconfund.go.th/pages/download.php
http://www.enconfund.go.th/pages/download.php
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ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการยื่น ภาพตัวอย่างประกอบขั้นตอนการยื่น 
สนับสนุน และรหัสโครงการที่ได้รับจากการยื่น
ข้อเสนอโครงการในระบบอิเล็กทรอนิกส์ไว้ 
บนแผ่นและหน้าซองพร้อมจัดส่งให้ ส.กทอ. 
ภายใน 7 วันนับแต่วันยื่นข้อเสนอโครงการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ณ ส านักงานบริหาร
กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เลขท่ี 
๑๐๑๐ อาคารชินวัตรทาวเวอร์ ๓ ช้ัน ๑๐  
(ฝั่ง Podium) ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร 
เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ ทั้งนี้ แผ่น 
DVD หรือแผ่น CD ต้องอยู่ในสภาพท่ีสมบูรณ์  
มีข้อมูลที่ครบถ้วน และสามารถอ่านข้อมูลได้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ เลขที่อ้างอิง สามารถดูได้จาก หน้า
พิมพ์ข้อมูลโครงการ หลังจากกรอกข้อมูล
โครงการเสร็จแล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. รอผลการพิจารณาการอนุมัติโครงการ  

3 

1 

2 



 (วัน เดือน ปี) 
 

เรื่อง ขออนุมัติการลงทะเบียนเป็น ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือยื่นข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการ
สนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 

เรียน ผู้จัดการส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
  
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. หนังสือมอบอ านาจ 
    2. ส าเนาบัตรประชาชน ผู้มอบอ านาจ ผู้รับมอบอ านาจ และพยาน 
    3. กฎหมายการจัดตั้งหน่วยงาน (เพ่ือแสดงการเป็นนิติบุคคล ส าหรับหน่วยงานราชการ   
                         รัฐวิสาหกิจ และสถานศึกษา) หรือส าเนาหนังสือจัดตั้งหน่วยงาน (ส าหรับหน่วยงาน 
                         องค์กรเอกชนที่มิได้มีวัตถุประสงค์ในทางการเมืองหรือมุ่งค้าหาก าไร 
     

ตามประกาศส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง การยื่นลงทะเบียน
ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุ รักษ์พลังงาน 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2564  ให้หน่วยงานยื่นลงทะเบียน ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือเป็นผู้ด าเนินการ
สร้างบัญชีโครงการ และก าหนดสิทธิ ชื่อพร้อมรหัสเข้าระบบ (User/Password) ของโครงการให้กับผู้จัดการ
โครงการ นั้น  

 

หน่วยงาน (ชื่อย่อหน่วยงาน) ขอแจ้งความประสงค์เพ่ือขอรับสิทธิการเป็น ผู้ดูแลระบบ (Admin) 
ของหน่วยงาน  และขอมอบอ านาจให้ <ชื่อ-นามสกุล> ต าแหน่ง <ต าแหน่งที่ปฏิบัติหน้าที่ในหน่วยงาน>  
ท าหน้าที่เป็น ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน  โดย มีหน้าที่ เป็นผู้ด าเนินการสร้างบัญชีโครงการ และ 
ก าหนดสิทธิ ชื่อพร้อมรหัสเข้าระบบ (User/Password) ของโครงการให้กับผู้จัดการโครงการ พร้อมทั้งก ากับดูแล
บริหารจัดการโครงการที่หน่วยงานยื่นผ่านระบบ ทั้งนี้ได้จัดส่งเอกสารส าคัญเพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติ  
ดังมีรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1   2   และ 3  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  
 ขอแสดงความนับถือ 

 
ลายเซ็นต์ 

 
(ชื่อ-นามสกุลผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน) 

  ต าแหน่งผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน 
 

โทรศัพท ์..................................... 
โทรสาร ...................................... 

 
 
 
 

ที่ ............................. 
 

 
 
 
 

(หน่วยงานเจ้าของหนังสือ) 
 
 
 

 
 
 
 

ที่ ............................. 
 

 
 
 
 

(หน่วยงานเจ้าของหนังสือ) 
 
 
 



 (วัน เดือน ปี) 
 

เรื่อง ขอยกเลิกผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือยื่นข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุน
เงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4  

เรียน ผู้จัดการส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
  
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย 1. หนังสือมอบอ านาจ 
    2. ส าเนาบัตรประชาชน ผู้มอบอ านาจ ผู้รับมอบอ านาจ และพยาน 
    3. กฎหมายการจัดตั้งหน่วยงาน (เพ่ือแสดงการเป็นนิติบุคคล ส าหรับหน่วยงานราชการ   
                         รัฐวิสาหกิจ และสถานศึกษา) หรือส าเนาหนังสือจัดตั้งหน่วยงาน (ส าหรับหน่วยงาน 
                         องค์กรเอกชนที่มิได้มีวัตถุประสงค์ในทางการเมืองหรือมุ่งค้าหาก าไร 
     

ตามประกาศส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง การยื่นลงทะเบียน
ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุ รักษ์พลังงาน 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2564  ให้หน่วยงานยื่นลงทะเบียน ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือเป็นผู้ด าเนินการ
สร้างบัญชีโครงการ และก าหนดสิทธิ ชื่อพร้อมรหัสเข้าระบบ (User/Password) ของโครงการให้กับผู้จัดการ
โครงการ นั้น  

หน่วยงาน (ชื่ อย่อหน่วยงาน) ขอแจ้งความประสงค์ เพ่ือขอยกเลิกผู้ ดูแลระบบ (Admin)  
ของหน่วยงาน เนื่องจาก <ใส่เหตุผลในการขอยกเลิก>   

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
  
 
 ขอแสดงความนับถือ 

 
 

ลายเซ็นต์ 
 

(ชื่อ-นามสกุลผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน) 
  ต าแหน่งผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน 

 

โทรศัพท ์..................................... 
โทรสาร ...................................... 
 
 
 

 
 

ที่ ............................. 

  
 

(หน่วยงานเจ้าของหนังสือ) 
 

 



 
  (วัน เดือน ปี) 
 

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า ชื่อ-นามสกุลผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน ต าแหน่ง ต าแหน่งผู้ที่มี
อ านาจสูงสุดของหน่วยงาน เลขบัตรประชาชน ................................................. ที่อยู่เลขที่ ............................ 
หมู่ที่ ....... ตรอก/ซอย ............................. ต าบล/แขวง ................... เขต .................. จังหวัด ................... 
ไปรษณีย ์................. หมายเลขโทรศัพท ์............................... เป็นผู้มอบอ านาจ  

 

ได้มอบอ านาจให้ ชื่อ-นามสกุล ของผู้ดูแลระบบของหน่วยงาน เกี่ยวข้องเป็น ต าแหน่งที่ปฏิบัติหน้าที่ในหน่วยงาน 
เลขบัตรประชาชน .................................................  ที่อยู่เลขที่ ............................ หมู่ที่ ....... ตรอก/ซอย 
............................. ต าบล/แขวง ................... เขต .................. จังหวัด ................... ไปรษณีย์ ................. 
หมายเลขโทรศัพท์ ...............................  รับมอบอ านาจแทนข้าพเจ้า ในการขออนุมัติการลงทะเบียนเป็น 
ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือยื่นข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖4 พร้อมหลักฐานที่ใช้ในการขอลงทะเบียน และมีอ านาจหน้าที่ในการ
สร้างบัญชีผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงาน ก าหนดสิทธิ (รหัสการเข้าระบบ) ให้กับผู้ยื่นข้อเสนอ ก ากับดูแลบริหาร
จัดการโครงการที่ยื่นผ่านระบบภายใต้ <ชื่อหน่วยงาน> แทนข้าพเจ้า   

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าการกระท าที่ผู้รับมอบอ านาจได้กระท าไปนั้น ให้ถือเสมือนหนึ่งเป็นการ
กระท าของข้าพเจ้า ทั้งนี้ข้าพเจ้าได้อ่านตามประกาศส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
เรื่อง การยื่นลงทะเบียนผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงาน เพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน ปีงบประมาณ พ.ศ.2564 เป็นที่เข้าใจเรียบร้อยแล้ว และเพ่ือเป็นหลักฐานรับรองหนังสือฉบับ
นี้ ผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจต่างได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน 

 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้มอบอ านาจ 
 

 

 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้รับมอบอ านาจ 
 

 
 
 

ลงชื่อ.................................................พยาน 
 

 
 

หมายเหตุ  หนังสือมอบอ านาจฉบับนี้ผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจมิได้ท าการแก้ไขข้อความทั้งหมดหรือข้อความ
ข้อความใดข้อความหนึ่งของหนังสือมอบอ านาจฉบับนี้  หากมีการแก้ไขให้ถือว่าหนังสือมอบอ านาจฉบับนี้ไม่สมบูรณ์  

ตามที่ประมวลรัษฎากร มาตรา 121 ถ้าฝ่ายที่ต้องเสียอากรเป็นรัฐบาล เจ้าพนักงานผู้กระท างานของรัฐบาลโดยหน้าท่ี บุคคล
ผู้กระท าการในนามรัฐบาล องค์การบริหารราชการส่วนท้องถิ่น สภากาชาดไทยและองค์การศาสนาใดๆ ในราชอาณาจักร    
ซึ่งเป็นนิติบุคล อาจเป็นอันไมต่้องเสีย แต่ข้อยกเว้นนี้มิให้ใช้แก่องค์การของรัฐบาลที่ใช้ทุน หรือทุนหมนุเวียนเพื่อประกอบการ 
 

 
 
 

 
หนังสือมอบอ านาจ 

 
 
 

 
(หน่วยงานเจ้าของหนังสือ) 

 

(ชื่อ-นามสกุลผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน) 
        ต าแหน่งผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน 

        (ชื่อ-นามสกุล ของผู้ดูแลระบบของหน่วยงาน) 
         ต าแหน่งที่ปฏิบัติหน้าที่ในหน่วยงาน 

(ชื่อ-นามสกุล พยาน) 
ต าแหน่งของพยาน 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้เฉพาะขออนุมัติการลงทะเบียนให้กับ ผู้ดูแลระบบของหน่วยงาน 
ผ่านระบบบริหารจัดการกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

ภายใต้ ชื่อหน่วยงาน 

ส าเนาถูกต้อง 

ลายเซ็นต์ 
 

(ชื่อ-นามสกุลผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน) 
ต าแหน่งผู้ที่มีอ านาจสูงสุดของหน่วยงาน 

    (วัน เดือน ปี) 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 2 
(ส าเนาบัตรผู้มอบอ านาจ) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้เฉพาะขออนุมัติการลงทะเบียนให้กับ ผู้ดูแลระบบของหน่วยงาน  
ผ่านระบบบริหารจัดการกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

ภายใต้ ชื่อหน่วยงาน  

ส าเนาถูกต้อง 

ลายเซ็นต์ 
 

((ชื่อ-นามสกุล ของผู้ดูแลระบบของหน่วยงาน) 
        ต าแหน่งของผู้ดูแลระบบที่ปฏิบัติหน้าที่ในหน่วยงาน 

    (วัน เดือน ปี) 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 2 
(ส าเนาบัตรผู้รับมอบเป็นAdmin) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใช้เฉพาะขออนุมัติการลงทะเบียนให้กับ ผู้ดูแลระบบของหน่วยงาน  
ผ่านระบบบริหารจัดการกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  

ภายใต้ ชื่อหน่วยงาน  

ส าเนาถูกต้อง 

ลายเซ็นต์ 
  

(ชื่อ-นามสกุล พยาน) 
ต าแหน่งของพยาน     
(วัน เดือน ปี) 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 2 
(ส าเนาบัตรพยาน) 



 
พระราชบัญญัติการจดัตั้งหน่วยงาน  

(เพือ่แสดงการเป็นนิตบิุคคล ส าหรับหน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ และสถานศึกษา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 3 



 

                                                                        เลขอนุญาตเลขท่ี………………. 
 

 
ใบอนุญาตจัดตั้งสมาคมหรือองค์กร 

 
  

ตามที ่          ..................................................................................................... 
ได้ขออนุญาตจัดตั้ง         ..................................................................................................... 
โดยมีวตัถุประสงค์เพื่อ 

๑. ......................................................................................................... 
๒. ......................................................................................................... 
๓. ......................................................................................................... 
๔. ......................................................................................................... 
๕. ......................................................................................................... 
๖. ......................................................................................................... 
๗. ......................................................................................................... 
๘. ......................................................................................................... 
๙. ......................................................................................................... 
๑๐. ......................................................................................................... 
 
ทั้งนี้ไม่ด าเนินการใด ๆ เกี่ยวกับการพนัน การหาผลก าไรมาแบ่งปันกัน ตลอดจนไม่ให้เสื่อม   

เสียศีลธรรม จารีตประเพณีและวัฒนธรรมอันดีงานของชาติ 
ที่ตั้งส านัก ...................................................................................................................................... 
ส านักงาน ...................................................................................................................................... 
 
   อนุญาต ณ วันที่ .......................................................................... 
 
 
     ลงช่ือผู้มีอ านาจ 
 
         ............................................................................ 
 
 
 

ประทับตราไวเ้ป็นส าคญั 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 3 



 (วัน เดือน ปี) 
 

เรื่อง ขอน ำส่งข้อเสนอโครงกำร “ชื่อโครงกำร...................................................................................................................”  
เพื่อขอรับกำรสนับสนนุจำกกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ปีงบประมำณ 2564 

 

เรียน ผู้จัดกำรส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน 
 

อ้ำงถึง ประกำศส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน เรื่องเปิดรับข้อเสนอโครงกำรเพื่อขอรับ
กำรสนับสนุนเงินจำกกองทุนเพือ่ส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ปีงบประมำณ 2564  ลงวันที่ .......................... 

 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 1. หนังสือมอบอ ำนำจ 
    2. ส ำเนำบัตรประชำชน,ผู้มอบอ ำนำจ,ผู้จัดกำรโครงกำรและพยำน 
    3. ข้อเสนอโครงกำร 
    4. เอกสำรประกอบกำรยื่นข้อเสนอโครงกำร     
   

ตำมที่อ้ำงถึง ...(ชื่อหน่วยงำน (ชื่อย่อหน่วยงำน)... มีควำมประสงค์ขอยื่นข้อเสนอขอรับกำรสนับสนุน 
จำกกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ปีงบประมำณ ๒๕๖4 “ชื่อโครงกำร.............................................................”  

 

ในกำรนี้ ........(ชื่อย่อหน่วยงำน)........ โดย ........(ชื่อ-นำมสกุล ผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน)........ 
ต ำแหน่ง ........(ต ำแหน่ง ผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน)........ ขอมอบอ ำนำจให้ ........(ชื่อ-นำมสกุล ของผู้จัดกำร
โครงกำรของหน่วยงำน)......... ต ำแหน่ง .........(ต ำแหน่งปฏิบัติหน้ำที่ในหน่วยงำน)......... เป็นผู้จัดกำรโครงกำรดังกล่ำว 
แทนข้ำพเจ้ำจนเสร็จสิ้นกำรด ำเนินกำร ทั้งนี้ได้จัดส่งเอกสำรส ำคัญเพื่อประกอบกำรยื่นข้อเสนอโครงกำร ดังมี
รำยละเอียดปรำกฏตำมสิ่งที่ส่งมำด้วย 1 - 4 

 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ  
  
 ขอแสดงควำมนับถือ 

 
ลำยเซ็นต ์

 
(ชื่อ-นำมสกุล ผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน) 

ต ำแหน่งผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน 

 
หน่วยงำนเจ้ำของเรื่อง 
โทรศัพท์ ..................................... 
โทรสำร ......................................

 
 
 
 

ที่ ............................. 
 

 
 
 
 

(หน่วยงำนเจ้ำของหนังสือ) 
 

 



 
  
 
 
                                                                             (วัน เดือน ปี) 
 

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้ำพเจ้ำ ..................(ชื่อ-นำมสกุล ผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน) ....................
ต ำแหน่ง .........(ต ำแหน่งผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน)....... เลขบัตรประชำชน ................................................. 
ที่อยู่เลขที่ ............................ หมู่ที่ ....... ตรอก/ซอย ....................................... ต ำบล/แขวง ................................. 
เขต ...................................... จังหวัด ................... ไปรษณีย ์................... หมำยเลขโทรศัพท์ ...............................  

 

ได้มอบอ ำนำจให้ ชื่อ-นำมสกุล ของผู้จัดกำรโครงกำรของหน่วยงำน เกี่ยวข้องเป็น ...(ต ำแหน่งปฏิบัติ
หน้ำที่ในหน่วยงำน).... เลขบัตรประชำชน ................................................. ที่อยู่เลขที่ ............................ หมู่ที่ ....... 
ตรอก/ซอย ..................... ต ำบล/แขวง ..................... เขต ................... จังหวัด ................... ไปรษณีย์ ................. 
หมำยเลขโทรศัพท์ ...............................  เป็นผู้รับมอบอ ำนำจแทนข้ำพเจ้ำ ในกำรด ำเนินกำรเป็นผู้จัดกำร
โครงกำร “ชื่อโครงกำร..............................................................................................................................” เพื่อยื่นขอรับกำร
สนับสนุนจำกกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ผ่ำนระบบบริหำรจัดกำรกองทุนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
ปีงบประมำณ 2564 

 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำกำรกระท ำที่ผู้รับมอบอ ำนำจได้กระท ำไปนั้น ให้ถือเสมือนหนึ่งเป็นกำรกระท ำ
ของข้ำพเจ้ำ และเพื่อเป็นหลักฐำนรับรองหนังสือฉบับนี้ ผู้มอบอ ำนำจ และผู้รับมอบอ ำนำจต่ำงได้ลงลำยมือชื่อไว้
เป็นส ำคัญต่อหน้ำพยำน 
 

 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้มอบอ ำนำจ 
 

 

 
 

ลงชื่อ.................................................ผู้รับมอบอ ำนำจ 
 

 
 
 

ลงชื่อ.................................................พยำน 
 

 
 

 
 
ตำมที่ประมวลรัษฎำกร มำตรำ 121 
ถ้ำฝ่ำยที่ต้องเสียอำกรเป็นรัฐบำล เจ้ำพนักงำนผู้กระท ำงำนของรัฐบำลโดยหน้ำที่ บุคคลผู้กระท ำกำรในนำมรัฐบำล องค์กำร
บริหำรรำชกำรส่วนท้องถิ่น สภำกำชำดไทยและองค์กำรศำสนำใดๆ ในรำชอำณำจักร ซึ่งเป็นนิติบุคล อำจเป็นอันไม่ต้องเสีย แต่
ข้อยกเว้นนี้มิให้ใช้แก่องค์กำรของรัฐบำลที่ใช้ทุน หรืทุนหมุนเวียนเพื่อประกอบกำรพำณิชย์ หรือกำรพำณิชย์ซึ่งองค์กำรบริหำร
รำชกำรส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ที่จัดขึ้น  

 
หนังสือมอบอ ำนำจ 

 
 
 
            

 (หน่วยงำนเจ้ำของหนังสือ) 
 

(ชื่อ-นำมสกุล ผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน) 
        ต ำแหน่งผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน 

(ชื่อ-นำมสกลุ ของผู้จัดกำรโครงกำรของหน่วยงำน) 
ต ำแหน่งปฏิบัติหน้ำที่ในหน่วยงำน 

(ชื่อ-นำมสกลุ พยำน) 
ต ำแหน่งของพยำน 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                     ส ำเนำถูกต้อง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลำยเซ็นต ์
 

(ชื่อ-นำมสกุล ผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน) 
ต ำแหน่งผู้ที่มีอ ำนำจสูงสุดของหน่วยงำน 

    (วัน เดือน ปี) 

ใช้เฉพำะขอน ำส่งข้อเสนอ “ชื่อโครงกำร......................................................................................” 

เพื่อขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ปีงบประมำณ 2564 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                       ส ำเนำถูกต้อง 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลำยเซ็นต ์
 

(ชื่อ-นำมสกลุ พยำน) 
ต ำแหน่งของพยำน 

 (วัน เดือน ปี) 

ใช้เฉพำะขอน ำส่งข้อเสนอ “ชื่อโครงกำร......................................................................................” 

เพื่อขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ปีงบประมำณ 2564 

 



ข้อเสนอโครงกำร 
(Project Proposal) 
ชื่อโครงกำร(ชื่อเต็ม) 

 
 
 
 
 

เสนอ 
ส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน 

งบประมำณกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน 
ปีงบประมำณ พ.ศ. 2564 

 
 
 
 
 
 
 

เสนอโดย 
ชื่อหน่วยงำน (ชื่อเต็ม) 

 
 
 
 



 
 

 
1. ข้อมูลเกี่ยวกบัหน่วยงานที่ขอรบัการสนบัสนนุ 

1.1 ชื่อหน่วยงาน 
................................................................................................................................................………………………(ไทย) 
.....................................................................................................................................……………………………(อังกฤษ) 

1.2 ท่ีต้ังหน่วยงาน 
เลขท่ี……………..………………ถนน……….…............................………แขวง/ตําบล…......................................................... 
เขต/อําเภอ…………………………………………………จงัหวัด…..………….……………รหัสไปรษณีย์........................................ 

1.3 สถานท่ีติดต่อทางไปรษณีย์ 
เลขท่ี……………..………………ถนน……….…............................………แขวง/ตําบล…....................................................... 
เขต/อําเภอ…………………………………………………จงัหวัด..........……….……………รหัสไปรษณีย์.................................... 

1.4 หมายเลขโทรศัพท์….................................…………….....…….………โทรสาร……..........................................……………………… 
E-mail………………………………………………………………………………………….................................................................... 

1.5 ประเภทหน่วยงาน 
  หน่วยงานราชการ                                  รัฐวิสาหกิจ 
  สถาบันการศึกษา                                 องค์กรเอกชนท่ีไม่มุ่งค้ากําไร 
  อ่ืนๆ ระบุ……………………………………………………………………………………........................……………………………….. 

 
2. ข้อมูลเกี่ยวกบัหน่วยงานที่ขอรบัการสนบัสนนุ 

2.1 ชื่อผู้จัดการโครงการ 
ตําแหน่ง…...........................................................................................................………………………………………………… 

2.2 ชื่อผู้มีอํานาจลงนามในสัญญากับ  ส.กทอ. 
ตําแหน่ง…...........................................................................................................………………………………………………… 

 
 
3. ข้อมูลเกี่ยวกบัโครงการทีข่อรบัการสนบัสนุน 

3.1 ชื่อผู้จัดการโครงการ 
ตําแหน่ง…...........................................................................................................………………………………………........... 

3.2 ระยะเวลาการดําเนินโครงการ............................................................... ถึง……………………………………………………………… 
3.3 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการดําเนินโครงการ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

แบบคําขอ 
การขอรับการสนับสนุนจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลงังาน 

 



4. งบประมำณ 
4.1 งบประมำณทั้งหมดของโครงกำร…………………………………………………………………………บำท 
4.2 งบประมำณที่ขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทุนฯเป็นเงินทั้งสิ้น........................................บำท 
4.3 แหล่งเงินทุนสนับสนุนอื่น (ถ้ำมี).....................................................................................บำท 

 
5. เอกสำรประกอบรำยละเอียดโครงกำร 

5.1 บทสรุปผู้บริหำร 
5.2 รำยละเอียดข้อเสนอโครงกำร 
5.3 เอกสำรสนับสนุนอื่นๆ (ถ้ำมี) 
5.4 แผ่น  CD ที่บรรจุข้อมูลโครงกำรดังกล่ำว 

 
6. ข้ำพเจ้ำขอรบัรองว่ำข้อควำมและรำยกำรข้ำงต้นถกูต้องตำมควำมเปน็จริงทุกประกำร 

 
 

ลงชื่อ………………………........………………….............……… 
     (.............................................................................) 
        ต ำแหน่ง........................................................... 
ลงวันที่ ............….…/………………….………/…………………… 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทสรุปผู้บริหำร 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 



รำยละเอียดข้อเสนอโครงกำร 
โครงกำร................................................................................................... 

 
1. บทน ำ 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................... 

2. วัตถุประสงค์ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

3. ควำมเป็นมำของปัญหำที่เกิดขึ้นในปัจจุบัน 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

4. กำรด ำเนินงำนที่ผ่ำนมำ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

5. ขั้นตอน/กระบวนกำรด ำเนินงำน 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

6. ผลประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับจำกกำรด ำเนินโครงกำร 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

7. ดัชนีชี้วัดควำมส ำเร็จของโครงกำร 
7.1 ตัวชี้วัดเชิงปริมำณ.................................................................................................................                                                                               
7.2 ตัวชี้วัดเชิงคุณภำพ................................................................................................................                                                                              

. 



8. ระยะเวลำด ำเนินโครงกำรและแผนปฏิบัติ  

รำยกำร 
เดือนที ่

หมำยเหต ุ
1 2 3 4 5 ๖ ๗ ๘ ๙ ๑๐ 11 12 

8.1                     

8.2               

8.3               

๙. กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ กำรติดตำมและกำรประเมินผล 

กำรรำยงำน ก ำหนดเวลำสง่ งำนทีส่่งมอบ 
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำฉบับที่ 1   
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำฉบับที่ 2   
รำยงำนฉบับสุดท้ำย    

10. รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย 

11. แผนกำรเบกิจ่ำยเงินของโครงกำร 

รำยละเอียดของกำรเบิกจ่ำยเงินในแต่ละงวด 

 

รำยกำร 
รำคำต่อหน่วย

(บำท) 
จ ำนวน/ครั้ง รวม 

10.1    
10.2    

รวมทั้งหมด  

งวดที ่ รำยกำรที่เบกิ-จ่ำย จ ำนวนเงิน (บำท) เงื่อนไข 
งวดที ่1    
งวดที่ 2    
งวดที่ 3 

(งวดสุดท้ำย) 
 

  

รวม   



12. สถำนทีด่ ำเนนิกำร 

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................. 
  ................................................................................................................................................................. 

13. ควำมพร้อมในกำรด ำเนินโครงกำร 

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 
14. ประวัติและประสบกำรณ์ของบุคคลกรหลักของโครงกำร 

๑. ผู้จัดกำรโครงกำร 
ชื่อ............................................................................. ต ำแหน่ง .......................................................................... 
ประวัติกำรศึกษำ ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ประวัติกำรท ำงำน ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
ประสบกำรณ์และผลงำนกำรท ำงำน …………………………………………………………………………………………………… 
โทรศัพท์ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๒. ฝ่ำย..................................................................................................................................................... 
ชื่อ............................................................................. ต ำแหน่ง .................................................................... 
ประวัติกำรศึกษำ ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ประวัติกำรท ำงำน ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
ประสบกำรณ์และผลงำนกำรท ำงำน …………………………………………………………………………………………………… 
โทรศัพท์ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
๓. ฝ่ำย..................................................................................................................................................... 
ชื่อ............................................................................. ต ำแหน่ง .................................................................... 
ประวัติกำรศึกษำ ……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ประวัติกำรท ำงำน ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
ประสบกำรณ์และผลงำนกำรท ำงำน …………………………………………………………………………………………………… 
โทรศัพท์ …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

โครงกำร................................................................................... 
โรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล (รพ.สต.) 

… (ผู้จัดกำรโครงกำร) 

ฝ่ำย.................... ฝ่ำย..................... ฝ่ำย............ 



15. เอกสำรสนบัสนุนอื่นๆ (ถ้ำม)ี 
 



แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน 

ส านักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน   หน้า 17 

ภาคผนวก ข 
แนวทาง หลักเกณฑ์ เงื่อนไขและล าดับความส าคัญ 

ของการใช้จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสรมิการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2564 
  



 
 



  
แนวทาง หลักเกณฑ์ เง่ือนไข และล าดับความส าคัญของการใช้จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
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หลักเกณฑ์ เงื่อนไขการใช้จ่ายเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
 การใช้จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานในปี พ.ศ. 2564 ปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการ
กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 ข้อ 18 
ก าหนดว่า โครงการที่จะได้รับการพิจารณาต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ในความตามมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติ
การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม หรือเป็นโครงการที่มีสิทธิขอรับการส่งเสริมและ
ช่วยเหลือจากกองทุน หรือมีลักษณะในการอนุรักษ์พลังงานตามความในมาตรา 40 แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือเพ่ือแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้ อมจากการอนุรักษ์พลังงาน 
ในโครงการลักษณะใดลักษณะหนึ่ง และต้องสอดคล้องกับแผนพลังงาน และเป็นไปตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข  
โดยแยกแต่ละแผนงานและกลุ่มงานได้ ดังนี้ 

แผนอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 

สนับสนุนการด าเนินงานตามแผนอนุรักษ์พลังงาน และแผนพัฒนาพลังงานทดแทนและพลังงานทางเลือก 
รวมถึงนโยบายต่างๆ ด้านพลังงานที่เกี่ยวข้อง ให้แก่ ส่วนราชการ สถาบันการศึกษา รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร
เอกชนที่ไม่มุ่งค้าหาก าไร ตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และ 
ที่แก้ไขเพ่ิมเติม ดังนั้น ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน จึงจัดท าตามแผนพลังงาน  
เพ่ือจัดสรรเงินกองทุนฯ ตามกลุ่มงาน โดยมีหลักเกณฑ์การสนับสนุน และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. กลุ่มงานตามกฎหมาย 
(1) หลักเกณฑ์การสนับสนุน เป็นโครงการที่มีลักษณะก ากับภายใต้ข้อกฎหมาย ระเบียบ 

มาตรฐาน การปฏิบัติในลักษณะของการสนับสนุนการใช้กฎหมาย 
ระเบียบ กฎกระทรวง มาตรฐาน เพ่ือบังคับและสนับสนุนให้มี 
การเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงานในอาคาร/โรงงานควบคุม การใช้
เครื่องจักร วัสดุอุปกรณ์ประสิทธิภาพสูง รวมถึงเป็นโครงการที่
สนับสนุนการด าเนินงานที่เกี่ยวข้องกับแผนพลังงานทดแทนหรือ
พลังงานทางเลือก ที่มีลักษณะการด าเนินงานให้เป็นไปตาม
มาตรฐาน ข้อก าหนด ระเบียบ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติตาม
มาตรฐานในประเทศหรือมาตรฐานสากล 

(2) เงื่อนไข ควรเป็นโครงการที่มีลักษณะ และให้ล าดับความส าคัญไว้ดังนี้ 
(1) ส าหรับออกกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และสนับสนุน 

การด าเนินการตามกฎหมาย ที่ส่งผลต่อการอนุรักษ์พลังงาน 
หรือการผลิตและใช้พลังงานทดแทน 

(2) ก าหนดหรือรับรองมาตรฐานเครื่องจักร วัสดุอุปกรณ์ที่แสดงถึง
การอนุรักษ์พลังงานหรือการผลิตและใช้พลังงานทดแทน 

(3) ต้องเป็นการแก้ปัญหาอุปสรรคที่เกิดจากการอนุรักษ์พลังงาน
หรือการผลิตและใช้พลังงานทดแทน ตามที่กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับก าหนดไว้ 

**หมาย เหตุ  หน่ วยงานผู้ ขอรั บการสนับสนุนต้ อ ง เป็ น 
    หน่วยงานหรือองค์กรที่ มีภารกิจก ากับหรือหน้าที่บังคับ 
    ทางกฎหมายเกี่ยวกับพลังงาน 
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2. กลุ่มงานสนับสนุนนโยบายอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
(1) หลักเกณฑ์การสนับสนุน เป็นเงินช่วยเหลือหรือสนับสนุนงานด้านนโยบายพลังงาน 

ให้สามารถน าไปสู่การเสนอแนะนโยบายหรือมาตรการด้านพลังงาน 
การจัดการสารสนเทศด้านพลังงาน โดยมีเป้าหมายในการเก็บ
ข้อมูลและจัดท าระบบฐานข้อมูลที่เกี่ยวกับการผลิตและใช้พลังงาน 
และศักยภาพการประหยัดพลังงานในภาคส่วนต่างๆ รวมถึง
ศักยภาพพลังงานทดแทน  

(2) เงื่อนไข ควรเป็นโครงการที่มีลักษณะ และให้ล าดับความส าคัญไว้ดังนี้ 
(1) เป็นโครงการที่สนับสนุนงานด้านนโยบายพลังงาน หรือ 

การเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงาน และพลังงานทดแทน  
ตามยุทธศาสตร์ชาติ หรือตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 

(2) เป็นโครงการที่สนับสนุนการจัดท านโยบายพลังงานเชิงพ้ืนที่ 
(3) เป็นโครงการที่สนับสนุนการจัดเก็บข้อมูลและพัฒนาระบบ

ฐานข้อมูลสารสนเทศด้านการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 
รวมถึงการใช้ประโยชน์จากข้อมูลสารสนเทศด้านการอนุรักษ์
พลังงานและพลังงานทดแทน 

**หมายเหตุ หน่วยงานผู้ขอรับการสนับสนุนต้องเป็นหน่วยงาน 
    ที่มีหน้าที่โดยตรงในการจัดท านโยบายและแผนงานด้านพลังงาน  
    หรือสถาบันการศึกษา 

3. กลุ่มงานศึกษา ค้นคว้าวิจัย นวัตกรรม และสาธิตต้นแบบ 
(1) หลักเกณฑ์การสนับสนุน เป็นเงินช่วยเหลือหรือสนับสนุนแก่หน่วยงานราชการ รัฐวิสาหกิจ 

สถาบันการศึกษา หรือองค์กรเอกชนไม่แสวงหาก าไรในการสนับสนุน
การค้นคว้า วิจัย พัฒนา สาธิตเทคโนโลยีและนวัตกรรม หรือริเริ่ม
การด าเนินงานด้านการอนุรักษ์พลังงานหรือพลังงานทดแทน 
ทั้งเชิงนโยบาย เชิงวิชาการ เชิงพาณิชย์ หรือส่งเสริมโครงการสาธิต
ขนาดเล็ก การถ่ายทอดและการน าเอาเทคโนโลยีที่ได้มีการรับรองแล้ว
ในประเทศอ่ืนมาประยุกต์ใช้ในประเทศไทย การศึกษากลไก
ขับเคลื่อนสู่ตลาด เพ่ือขยายผลในโอกาสต่อไป ทั้งนี้ โครงการที่
ขอรับการสนับสนุนต้องไม่ซ้ าซ้อนหรือเคยมีโครงการที่มีลักษณะ
เช่นเดียวกันวิจัยมาก่อน  

(2) เงื่อนไข ควรเป็นโครงการที่มีลักษณะ และให้ล าดับความส าคัญไว้ดังนี้ 
(1) ผลการวิจัยสามารถน าไปสร้างงานต้นแบบ (Prototype)  

ซึ่งจะส่งผลต่อการน าไปสาธิตต้นแบบสร้างนวัตกรรม และ
ขยายผลเชิงพาณิชย์ได้ โดยมีระดับความพร้อมทางเทคโนโลยี 
(Technology Readiness Levels : TRLs) ตั้งแต่ระดับ 4 ขึ้นไป 

(2) ผลการวิจัย/สาธิตต้องมีผลที่ท าให้หน่วยงานรัฐสามารถน าไป
ออกระเบียบ ข้อบังคับ หรือกฎหมาย ให้กิจการประเภทเดียวกัน
ต้องปฏิบัติตามอย่างต่อเนื่อง และต้องมีโอกาสน าไปขยายผล 
หรือบังคับท่ีเป็นรูปธรรมอย่างต่อเนื่อง 
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(3) กรอบการวิจัยที่ให้ความส าคัญ ดังนี้ 
กรอบวิจัยที่ 1 การลดฝุ่น PM 2.5 จ านวน 3 หัวข้อย่อย 
1.1 การวิจัยเพื่อลดการปล่อย PM 2.5 จากภาคการเกษตร 

1.1.1 การพัฒนาวิธีจัดการปลูก เครื่องจักรกลในการปลูก/
เก็บเกี่ยวพืชเกษตร งานวิจัยเพ่ือส่งเสริมวัสดุเหลือใช้ 
จากการเกษตรไปใช้อย่างต่อเนื่อง เช่น งานวิจัยเพ่ือลด
ผลกระทบการเผาวัสดุเหลือทิ้งทางการเกษตร อาทิ ใบอ้อย 
ซังข้าวโพด เหง้ามันส าปะหลัง ฟางข้าว เป็นต้น 
1.1.2 การวิจัยเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและการแก้ปัญหา 
ในการใช้ชีวมวลในโรงงานอุตสาหกรรม/โรงไฟฟ้า อาทิ  
การวิเคราะห์สัดส่วนเชื้อเพลิงชีวมวลที่เหมาะสมส าหรับ 
Boiler (อาจมีการใช้ชีวมวลอ่ืนเพ่ิมเติม เช่น ไผ่) การลด
ปัญหาการท างานของ Boiler จากการใช้ชีวมวล เป็นต้น 
1.1.3 การวิจัยเพ่ือพัฒนาระบบดักจับฝุ่นจากปล่องไอเสีย
โรงงาน Electrostatic Precipitator (ESP) ที่มีต้นทุนต่ า 
เพ่ือให้มีการใช้แพร่หลายและลดต้นทุนของผู้ประกอบการ 

1.2 การวิจัยเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพเครื่องยนต์และลดการปล่อย
จากท่อไอเสียรถยนต์ 

1.2.1 การพัฒนาการเพ่ิมประสิทธิภาพการเผาไหม้ของ
เครื่องยนต์ โดยเฉพาะในกลุ่มรถบรรทุก/รถโดยสาร 
1.2.2 การพัฒนาหาแนวทางการใช้ไบโอดีเซลในสัดส่วน
ร้อยละ 10 (เกรดดีเซลพ้ืนฐาน) ในน้ ามันดีเซลคุณภาพ 
ยูโร 5 (ท่ีจะบังคับใช้ 1 มกราคม 2567) ซึ่งปัจจุบันบริษัท
รถยนต์ยอมรับการผสมไบโอดีเซลที่สัดส่วนไม่เกินร้อยละ 
20 กับน้ ามันดีเซลคุณภาพยูโร 4 เท่านั้น 

1.3 การวิจัยด้านยานยนต์ไฟฟ้า 
1.3.1 การดัดแปลงรถเก่าเป็นรถไฟฟ้า ในกลุ่มรถยนต์
ส่วนบุคคลที่ใช้น้ ามันดีเซล/รถบัสโดยสาร 
1.3.2 การออกแบบพัฒนา Battery Pack, ระบบระบาย
ความร้อน ,  Battery Management System (BMS) , 
Swapping, Battery state of Health (SoH), เครื่องอัด
ประจุ เป็นต้น เพ่ือพัฒนาผู้ประกอบการ Startup การลด
ต้นทุนและราคาอุปกรณ์ EV และสร้างธุรกิจต่อเนื่อง 
โดยเฉพาะรถจักรยานยนต์ไฟฟ้า 
1.3.3 การวิจัยระบบแบตเตอรี่ส าหรับยานยนต์ไฟฟ้า 
เพ่ือสนับสนุนและเพ่ิมการผลิตชิ้นส่วนในประเทศ การน า
แบตเตอรี่ที่ใช้กับรถยนต์โดยการน าไปบรรจุใหม่ (Repack) 
เ พ่ือให้การใช้ งานนานขึ้น /การน าไปใช้ประโยชน์ 
ในทางเลือกอ่ืน (Re-purpose)/การวิจัยที่ท าให้แบตเตอรี่ 
มีราคาถูกลงเพ่ือให้ประชาชนสามารถเข้าถึงการใช้งาน
มากขึ้น 
1.3.4 การวิจัยออกแบบเรือไฟฟ้าที่เหมาะสามกับการใช้งาน
ต่างๆ อาทิ การเลือกใช้วัสดุ รูปทรงตัวเรือ ระบบขับเคลื่อน 
ระบบพลังงานที่เหมาะสมตามลักษณะการใช้งาน  
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กรอบวิจัยที่ 2 การอนุรักษ์พลังงาน จ านวน 2 หัวข้อย่อย 
2.1 โรงงานอุตสาหกรรม 

2.1.1 การศึกษาพัฒนาระบบตรวจวัดและอุปกรณ์ประกอบ
ในกระบวนการการผลิตและเครื่องจักร เพ่ือใช้ร่วมกับ
ระบบบริหารจัดการและ Internet of Things ( IoT)  
เพ่ือน าไปประยุกต์ใช้และขยายผลกับอุตสาหกรรม SMEs 
(Small and Medium-sized Enterprises) ในราคาที่
เหมาะสม 
2.1.2 การพัฒนาระบบฉีดอากาศและอุปกรณ์ส่วนควบ 
ของโรงบ าบัดน้ าเสียเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพและการลดใช้
พลังงานเพ่ือน าไปประยุกต์ใช้และขยายผลกับอุตสาหกรรม 
SMEs ในราคาที่เหมาะสม 

2.1 อาคาร/บ้านอยู่อาศัย 
2.2.1 การพัฒนาระบบ Smart Building/Smart Home 
ที่มีต้นทุนและราคาท่ีต่ าลง 
2.2.2 พัฒนาศูนย์บริหารก ากับดูแลอาคารควบคุมภาครัฐ
โดยใช้แพลตฟอร์ม IoT 

กรอบวิจัยที่ 3 การใช้พลังงานทดแทน จ านวน 7 หัวข้อย่อย 
3.1 เชื้อเพลิงชีวภาพ 

3.1.1 การศึกษาแนวทางการดัดแปลงรถเก่า (ทั้งรถยนต์
และจักรยานยนต์) ที่ไม่รองรับน้ ามันแก๊สโซฮอล์ E20  
ให้ใช้ E20 ได้ (ตามนโยบายผลักดัน E20 ให้เป็นน้ ามัน
เบนซินพื้นฐาน) 
3.1.2 ทดสอบการใช้งานเชื้อเพลิงชีวภาพกับเครื่องยนต์ 
EURO 5 
3.1.3 การวิจัยเพื่อลดต้นทุนการผลิตเชื้อเพลิงชีวภาพ 

3.2 พลังงานลม 
3.2.1 การศึกษาด้านศักยภาพและแผนพ้ืนที่พลังงานลม 

3.3 เชื้อเพลิงชีวภาพ 
3.3.1 การพัฒนาระบบกักเก็บพลังงานส าหรับพลังงาน
ทดแทน อาทิ Battery แบบต่างๆ Battery Management 
System (BMS), การท า Second Life จาก Battery Electric 
Vehicle (BEV) เป็นต้น 
3.3.2 การออกแบบระบบกักเก็บและจัดการพลังงาน
ส าหรับพ้ืนที่ห่างไกลนอกสายส่ง (Smart Microgrid) 
จากแหล่งพลังงานต่างๆ ในพ้ืนที่ 
3.3.3 การวิจัยด้านวัสดุส าหรับระบบกักเก็บพลังงาน อาทิ 
Carbon จากวัสดุการเกษตรเพ่ือใช้เป็นวัสดุ (bio-based 
carbon) ส าหรับผลิต Battery, Super Capacitor เป็นต้น 
3.3.4 การพัฒนาระบบกักเก็บพลังงานขนาดเล็กและ 
การจัดการเพ่ือใช้งานร่วมกับโซล่าร์รูฟท็อบ (Solar Rooftop) 
ในครัวเรือนที่อยู่อาศัย 
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3.4 พลังงานแสงอาทิตย์ 
3.4.1 การพัฒนาโปรแกรมด้านการวิเคราะห์ระบบ 
Solar PV อาทิ การค านวณออกแบบและติดตั้ง Solar PV 
อย่างเหมาะสม, การประเมินคาดการณ์การผลิตไฟฟ้า, 
การประเมินคุณภาพของแผงที่ใช้แล้ว, การประเมิน 
การถดถอยด้านประสิทธิภาพ Solar PV ในสภาพภูมิอากาศ
ในประเทศ 
3.4.2 การพัฒนาระบบ Solar Thermal to Steam/Cooling 
3.4.3 การพัฒนา Solar Farm ร่วมกับพ้ืนที่การเกษตร เช่น 
นาข้าว (กรณีศึกษาของข้าวญี่ปุ่นที่ปลูกใต้แผงโซล่าร์เซลล์ได้) 
3.4.4 การพัฒนาการใช้  Solar PV กึ่ งโปร่งแสงส าหรับ
โรงเรือนปลูกพืช 

3.5 ก๊าซชีวภาพ 
3.5.1 การเพ่ิมประสิทธิภาพและลดปัญหาการเดินระบบ
ผลิตไฟฟ้าจากก๊าซชีวภาพ 

3.6 ชีวมวล 
3.6.1 การวิเคราะห์สัดส่วนเชื้อเพลิงชีวมวลที่เหมาะสม
ส าหรับหม้อน้ า (Boiler) และการลดปัญหาการท างาน
ของหม้อไอน้ าจากการใช้ชีวมวล 
3.6.2 การศึกษาวัสดุที่ใช้ในระบบหม้อไอน้ าเพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพและความคงทน 
3.6.3 การพัฒนาโปรแกรมจ าลองการเผาไหม้ (Simulator) 
และระบบปัญญาประดิษฐ์ (AI: Aetificial Intelligence) 
ส าหรับการบริหารจัดการโรงไฟฟ้า เพ่ือประสิทธิภาพสูงสุด 
ปลอดภัยและลดผลกระทบสิ่งแวดล้อม 

3.7 พลังงานขยะ 
3.7.1 ส่งเสริมการจัดการขยะในชุมชน เพ่ือน ามาผลิต
เป็นเชื้อเพลิง RDF แบบบูรณาการ 

(4) สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญา 
กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เป็นเจ้าของในสิทธิ 
ในทรัพย์สินทางปัญญาที่อาจจะเกิดขึ้นจากโครงการวิจัย และ
สามารถเผยแพร่ต่อสาธารณะได้ ตามท่ีเห็นสมควร หากผู้ได้รับ
ทุนวิจัยจะน าผลการวิจัยหรือทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดขึ้น 
จากโครงการไปเผยแพร่หรือหาผลประโยชน์ จะต้องได้รับ
ความเห็นชอบเป็นลายลักษณ์อักษรจากกองทุนฯ (โดย ส.กทอ.) 

**หมายเหตุ  การก าหนดหัวข้อวิจัยในแต่ละปีงบประมาณ  
    ให้กระทรวงพลังงานก าหนดโดยหารือร่วมกับกระทรวง 
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม หรือหน่วยงาน
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 
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4. กลุ่มงานสื่อสาร และข้อมูล ข่าวสาร 

(1) หลักเกณฑ์การสนับสนุน เป็นโครงการที่มีลักษณะส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรม สัมมนา รณรงค์
เผยแพร่ หรือประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางการสื่อสารต่างๆ ทั้งด้าน
การอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน ให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง ประชาชน
ทั่วไปได้รับทราบข้อมูล  เกิดทัศนคติที่ดีต่องานด้านพลังงาน  
เพ่ือจะได้รับความร่วมมือที่ดีจากประชาชนในระยะยาว โดยด าเนินการ
ประชาสัมพันธ์อย่างต่อเนื่อง เช่น การส่งเสริมความเข้าใจอันถูกต้อง 
รู้จักกับพลังงานแต่ละชนิด เทคโนโลยีการจัดการแต่ละประเภท 
ข้อดีข้อเสีย ผลกระทบและการป้องกัน ความเข้าใจราคาต้นทุน 
ต่อหน่วยต่อการน าไปใช้ประโยชน์เข้าใจเจตนารมณ์ของนโยบาย 
กลยุทธ์ มาตรการต่างๆ ที่รัฐก าหนดขึ้น เข้าใจเรื่องความมั่นคง 
ด้านพลังงาน ความส าคัญของการใช้พลังงานอย่างรู้คุณค่าและ
ประหยัด 

(2) เงื่อนไข ควรเป็นโครงการที่มีลักษณะ และให้ล าดับความส าคัญไว้ดังนี้ 
(1) กิจกรรมเผยแพร่นโยบายหรือผลงานโครงการที่ เกี่ยวกับ 

ด้านพลังงานที่ประสบความส าเร็จ และเป็นเป้าหมายในการน าไปสู่
การขยายผลหรือท าให้ประชาชนเข้าใจหรือมีทัศนคติที่ดี ต่อ
กระทรวงพลังงาน หรือกิจกรรมสร้างความรู้  ความเข้าใจ  
ปลูกจิตส านึก และสร้างความตระหนักเรื่องการใช้พลังงาน
อย่างมีประสิทธิภาพ การผลิตและการใช้พลังงานทดแทน 

(2) สื่อที่จะใช้ต้องสอดคล้องและเหมาะสมกับกลุ่มเป้าหมาย 
สามารถวัดผลการรับสื่อได้อย่างชัดเจน 

5. กลุ่มงานพัฒนาบุคลากร 

(1) หลักเกณฑ์การสนับสนุน โครงการที่มีลักษณะพัฒนาบุคลากร เครือข่ายพลังงาน และผู้ที่เกี่ยวข้อง
ให้มีความรู้ ความสามารถ และความเชี่ยวชาญ เพ่ือเป็นส่วนหนึ่ง
ในกลไกของการพัฒนาหรือสนับสนุนส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
และพลังงานทดแทน โดยเน้นการท างานร่วมกันระหว่างกระทรวง
พลังงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และให้หมายรวมถึงการสนับสนุน
ทุนวิจัย ทุนการศึกษา แก่นักศึกษาระดับอุดมศึกษาที่มีการศึกษา
เกี่ยวกับการอนุรักษ์พลังงาน หรือพลังงานทดแทน 

(2) เงื่อนไข ควรเป็นโครงการที่มีลักษณะ และให้ล าดับความส าคัญไว้ดังนี้ 
(1) สนับสนุนการพัฒนาหลักสูตรและจัดฝึกอบรมให้บุคลากร 

ขององค์กรต่างๆ รวมทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตลอดจน
ประชาชนทั่วไป เยาวชน นักเรียน นักศึกษา และผู้น าชุมชน  
มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับด้านอนุรักษ์พลังงาน ด้านพลังงาน
ทดแทน และน าความรู้ที่ได้รับไปเผยแพร่ได้ต่อไป เช่น หลักสูตร 
ฝึกอบรม การดูงาน การจัดท าสื่อการเรียนรู้ เป็นต้น 

(2) สนับสนุนการพัฒนาหลักสูตรและฝึกอบรมบุคลากรที่เกี่ยวข้อง
กับการปฏิบัติตามกฎหมายหรือข้อก าหนดต่างๆ 
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(3) ให้ทุนการศึกษาแก่บุคลากรของหน่วยงานของรัฐ และ
สถาบันการศึกษาในการศึกษาต่อในประเทศ (ระดับปริญญาโท 
และปริญญาเอก) และการศึกษาต่อในต่างประเทศ (ระดับ
ปริญญาโท และปริญญาเอก) เพ่ือผลิตบุคลากรที่มีความรู้
ความเชี่ยวชาญในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการอนุรักษ์พลังงานและ
พลังงานทดแทน 

(4) ให้ทุนอุดหนุนการวิจัยส าหรับนักศึกษาเพ่ือเป็นแรงจูงใจ 
ให้นักศึกษาในมหาวิทยาลัยของรัฐและเอกชนหันมาให้ 
ความสนใจในการท าวิจัยด้านการจัดการพลังงาน เทคโนโลยี 
การอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทน 

(5) พัฒนาอาสาสมัครพลังงาน (อส.พน.) การพัฒนาช่างพลังงาน
ชุมชน ให้มีความรู้ ความเชี่ยวชาญ ด้านการอนุรักษ์พลังงาน
และพลังงานทดแทน 

**หมายเหตุ หน่วยงานผู้ขอรับการสนับสนุนต้องเป็นหน่วยงาน 
    ภายใต้กระทรวงพลังงาน 

6. กลุ่มงานส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนในกลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม  
        อุตสาหกรรมขนาดเล็ก (SMEs) อาคาร บ้านอยู่อาศัย ภาคขนส่ง ธุรกิจฟาร์มเกษตรสมัยใหม่  
          และพื้นที่พิเศษ 

(1) หลักเกณฑ์การสนับสนุน เ พ่ือสนับสนุน และส่งเสริมให้ผู้ประกอบการเพ่ือการลงทุน 
โครงการด้านการส่ ง เสริมการบริหารจัดการและส่ ง เสริม 
โรงงานอุตสาหกรรม อุตสาหกรรมขนาดเล็ก (SMEs) อาคาร  
บ้านอยู่อาศัย ภาคขนส่ง ธุรกิจฟาร์มเกษตรสมัยใหม่ และพ้ืนที่
พิเศษในเรื่องการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงาน การใช้พลังงาน
ทดแทน การลดต้นทุนด้านพลังงาน การใช้เครื่องจักรอุปกรณ์ที่มี
ประสิทธิภาพสูง หรือวัสดุอุปกรณ์ที่ช่วยประหยัดพลังงาน การให้
ค าปรึกษาแนะน าการใช้เทคโนโลยี นวัตกรรม ในการจัดการพลังงาน
อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น ระบบตรวจวัด ควบคุมและบริหารจัด
การพลังงาน ระบบ IoT เป็นต้น รวมถึงสนับสนุนโครงการ
พระราชด าริ ด้านอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนที่ด าเนินการ
ในพ้ืนที่พิเศษ 

(2) เงื่อนไข ควรเป็นโครงการที่มีลักษณะ และให้ล าดับความส าคัญไว้ดังนี้ 
(1) สนับสนุนในลักษณะเงินหมุนเวียน เงินอุดหนุน ไม่เกินร้อยละ 30 

ของค่าใช้จ่ายจริงหรือราคากลาง ส าหรับโรงงานอุตสาหกรรม 
อุตสาหกรรมขนาดเล็ก (SMEs) อาคาร บ้านอยู่อาศัย ภาคขนส่ง 
ธุรกิจฟาร์มเกษตรสมัยใหม่ ในการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้
พลังงานและการส่งเสริมพลังงานทดแทน 

(2) ตอบสนองโครงการพระราชด าริ และเขตพระราชฐานที่มีเอกสาร
ร้องขอจากหน่วยงานที่รับผิดชอบโดยตรง 
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**หมายเหต ุ 1. หน่ ว ย ง านที่ ข อรั บการสนั บสนุ นต้ อ ง เ ป็ น
หน่วยงานหรือองค์กรที่มีหน้าที่ตามกฎหมายในการก ากับหรือ
ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานให้กับ กลุ่มโรงงานอุตสาหกรรม 
อุตสาหกรรมขนาดเล็ก (SMEs) อาคาร บ้านอยู่อาศัย ภาคขนส่ง 
ธุรกิจฟาร์มเกษตรสมัยใหม่ และพ้ืนที่พิเศษ 

 2. การจัดประชุมสัมมนา เพ่ือเผยแพร่  ส่งเสริม
ความรู้แก่ประชาชนและผู้ใช้ผลิตภัณฑ์เกี่ยวกับเครื่องจักรอุปกรณ์
ประสิทธิภาพสูงและวัสดุ ในโครงการที่ขอรับการสนับสนุน 
งบประมาณต้องไม่เกินร้อยละ 5 ของโครงการ 

7. กลุ่มงานส่งเสริมอนุรักษ์พลังงานและพลังงานทดแทนเศรษฐกิจฐานราก 

(1) หลักเกณฑ์การสนับสนุน เพ่ือสนับสนุนเศรษฐกิจฐานรากให้กลุ่มวิสาหกิจชุมชน กลุ่มเกษตรกร 
ประชาชนในพ้ืนที่ห่างไกล โดยใช้ศักยภาพด้านพลังงานของชุมชน
อย่างเต็มรูปแบบ เพ่ือลดความเหลื่อมล้ าและสร้างโอกาสในการเข้าถึง
การใช้พลังงานแบบพ่ึงพาตนเองและมีโอกาสเป็นเจ้าของกิจการ
อย่างเป็นรูปธรรม การสร้างโอกาสในการแข่งขัน 

(2) เงื่อนไข ควรเป็นโครงการที่มีลักษณะ และให้ล าดับความส าคัญไว้ดังนี้ 
(1) สนับสนุนพ้ืนที่ที่มีความจ าเป็น ขาดแคลน มีความเหลื่อมล้ า 

ประชาชนได้รับประโยชน์ 
(2) ผลักดัน ขับเคลื่อนเศรษฐกิจในระดับฐานราก ปลูกฝังค่านิยม

ต่อการมีส่วนร่วมกับผู้น าด้านพลังงาน 

**หมายเหตุ โครงการผ่านขั้นตอนการพิจารณาและให้ความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ 

 

***หมายเหตุ : ทั้งนี้ การจัดสรรเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานสนับสนุนโครงการต่างๆ 
จะต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ มาตรา 25 ของพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535  
และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
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แนวทางพิจารณากลั่นกรองงบประมาณรายจ่ายของกองทุนเพื่อส่งเสรมิการอนุรักษ์พลงังาน 
แนวทางการพิจารณางาน/โครงการ/กิจกรรม 

1. เป็นโครงการที่ตรงกับวัตถุประสงค์ของการใช้จ่ายเงินกองทุน ตามความในมาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติ
การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กิจกรรมและเป้าหมาย หรือผลผลิต
สอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของโครงการ โดยมีผลผลิต ผลลัพธ์ที่แสดงถึงความส าเร็จของโครงการ และ
แสดงถึงจุดสิ้นสุดของโครงการ 

2. เป็นโครงการที่มีข้อมูลทางเทคนิคของอุปกรณ์ส าหรับประกอบการพิจารณา แสดงผลประหยัด 
ที่ถูกต้อง มีข้อมูลที่ เกี่ยวกับระยะเวลาคืนทุน มีข้อมูลความคุ้มค่าของการด าเนินโครงการ  
และมีกลุ่มเป้าหมายที่ชัดเจนหรือกลุ่มเป้าหมายที่จะได้รับผลประโยชน์จากการด าเนินโครงการ 

3. เป็นโครงการที่ผู้ยื่นขอรับการสนับสนุนไม่เข้าข่ายเป็นผู้ขอแทนกันในลักษณะที่ไม่ใช่เจ้าของหน่วยงาน
ในสังกัดเดียวกัน ยกเว้นกรณีที่ เป็นการขอรับการสนับสนุนโครงการในลักษณะ Block Grant  
โดยผู้ขอรับการสนับสนุนต้องเป็นหน่วยงานที่มีภารกิจหน้าที่ที่เกี่ยวข้องด้านการอนุรักษ์พลังงานหรือ
การส่งเสริมพลังงานทดแทน 

4. กรณีที่เป็นโครงการต่อเนื่อง ต้องมีรายงานและผลการเบิกจ่ายของปีที่ผ่านมาไม่น้อยกว่าร้อยละ 50  
(ผลการเบิกจ่ายของเจ้าของโครงการ) และมีรายงานผลความก้าวหน้าของโครงการ โดยจะต้อง 
มีผลความก้าวหน้าของโครงการในปีที่ผ่านมาไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 (โดยมีการแสดงข้อมูล 
ผลความก้าวหน้า) ณ วันที่ยื่นข้อเสนอโครงการ 

5. ทรัพย์สินใด ๆ ที่เกิดจากการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เพ่ือด าเนิน
โครงการ ให้ถือเป็นทรัพย์สินของผู้ได้รับการสนับสนุน หรือเป็นทรัพย์สินของผู้เข้าร่วมโครงการ 
ในโครงการลักษณะ Block Grant แล้วแต่กรณี และเป็นผู้ที่ต้องบ ารุงรักษาและด าเนินการ 
ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

หลักเกณฑ์การพิจารณาประมาณการรายจ่าย 

1. ผู้ได้รับจัดสรรเงินกองทุนฯ ต้องปฏิบัติตามข้อ 4 ของหนังสือยืนยันหรือสัญญาการรับทุนสนับสนุน 
จากกองทุนฯ  

2. ระยะเวลาด าเนินการให้นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุมัติ (ด าเนินการเอง) หรือนับแต่วันที่  
ลงนามในหนังสือยืนยัน (จัดสรรทุน) จนถึงวันสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินการตามแผนงานที่ได้รับอนุมัติไว้ 
และระยะเวลาของสัญญาจัดซื้อ/จัดจ้างต้องอยู่ภายในกรอบระยะเวลา ตามระเบียบคณะกรรมการ
กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
พ.ศ. 2560 ข้อ 22 และ 23 

3. ระยะเวลาด าเนินการ ถ้าจ าเป็นต้องมากกว่า 12 เดือน เจ้าของโครงการต้องระบุเหตุผลความจ าเป็น 
ให้ชัดเจนและถ้าระยะเวลาด าเนินการมากกว่า 24 เดือน ต้องผ่านการประเมินผลงานเป็นรายปี  
หากไม่ผ่านและต้องจบโครงการนั้น ผู้ได้รับจัดสรรเงินกองทุนจะต้องปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร และ 
ส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกผลทั้งหมดคืนผู้เบิกเงินกองทุนภายใน 30 วัน นับจากวันที่สิ้นสุดโครงการ 
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แนวทางพิจารณาการขอเปลี่ยนแปลงรายการ ระยะเวลาด าเนินการ 
  เพ่ือให้การพิจารณาการขอเปลี่ยนแปลงรายการ ระยะเวลาด าเนินการที่ต่างไปจากรายละเอียดโครงการ 
ที่คณะกรรมการกองทุนได้อนุมัติไว้แล้ว ตามข้อ 24 แห่งระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
จึงก าหนดแนวทางการพิจารณาดังนี้ 

1. ผู้ได้รับจัดสรรเงินกองทุน ต้องปฏิบัติตามข้อ 5 ของหนังสือยืนยันหรือสัญญาการรับทุนสนับสนุน 
จากกองทุนฯ และต้องเป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  
ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 

2. การขอขยายระยะเวลา 

(1) ครั้งที่ 1 ขอขยายได้ไม่เกิน 6 เดือน 

(2) ครั้งที่ 2 เมื่อนับรวมระยะเวลากับครั้งที่ 1 ต้องไม่เกิน 12 เดือน และโครงการนั้นต้องมี
ผลงานที่ก้าวหน้าไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 

(3) หากจ าเป็นต้องขอขยายระยะเวลาเกิน 12 เดือน ต้องแสดงเหตุผลความจ าเป็นที่ต้อง
ด าเนินการผลกระทบหากยุติการสนับสนุน แจ้งเหตุที่ท าให้การด าเนินงานในแต่ละขั้นตอน
ไม่เป็นไปตามแผนแนวทางการแก้ไขปัญหา แผนปฏิบัติการใหม่ที่เชื่อได้ว่าจะส าเร็จลงได้
ตามท่ีขอเปลี่ยนแปลง 



แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน 

ส านักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน   หน้า 18 

ภาคผนวก ค 
แบบฟอร์มการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ 

ที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติไว้ 
  



  

 
 
 

 
ที…่……..................                         ชื่อหน่วยงาน........................................... 
         สถานที่ตั้ง..............................................  
         ............................................................. . 
 

    วันที่.........เดือน..............ป.ี........ 
 

เรื่อง   ขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ..................................................................................................  

เรียน   ผู้จัดการส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 

                            ตามมติคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ครั้งที่... ...........(ครั้งที่.........) 
เมื่อวันที่.......................................ได้อนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี....................................................... 
ให้............................(ชื่อหน่วยงาน).............................ด าเนินงานตามโครงการ...........................(ชื่อโครงการ)........................... 
จ านวนเงิน...........................บาท (...................................................... .............บาทถ้วน) หนังสือยืนยันเลขท่ี
..................................ระยะเวลาโครงการ.........................เดือน/ปี วันเริ่มต้นโครงการ.............................................
วันสิ้นสุดโครงการ......................................................................นั้น                
        
  ...............................(ชื่อหน่วยงาน).............................ขอขยายระยะเวลาโครงการจากเดิมสิ้นสุด
โครงการวันที่.... ......................................... เป็นสิ้นสุดโครงการ.....................................................  
เนื่องจาก............................................. ................................................................ ซึ่งตามระเบียบคณะกรรมการ
กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 
ข้อ 24 กรณีผู้ได้รับการสนับสนุนพบเหตุที่จ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงรายการ ระยะเวลาด าเนินงานหรือจ านวนเงิน
ของโครงการที่ได้รับสนับสนุนจากกองทุนหลังการก่อหนี้ผูกพันแล้ว ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนแจ้งส านักงานบริหาร
กองทุนภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบเหตุ พร้อมทั้งต้องท าหนังสือขอเปลี่ยนแปลงต่อส านักงานบริหาร
กองทุนไม่น้อยกว่า 30 วัน ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ ยกเว้นได้รับการอนุมัติจากคณะอนุกรรมการ 
เป็นกรณีพิเศษ 
  กรณีการเปลี่ยนแปลงโครงการที่มีผลกระทบต่อเป้าหมาย ผลผลิต และระยะเวลา แต่ไม่เพ่ิมวงเงิน 
ต้องได้รับอนุมัติจากคณะอนุกรรมการก่อน จึงเปลี่ยนแปลงได้ 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไป จะขอบคุณ 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

  (.......................................) 
                             ต าแหน่ง..........................................                          

 
หน่วยงาน.................................. 
โทรศัพท์.................................... 
โทรสาร.....................................



แบบฟอร์มการขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติไว้  
 

1. ชื่อโครงการ  
................................................................................................................................................................  

2. แผน  
........................................................................................................................... ..................................... 

3. กลุ่มงาน 
...................................................................................... .........................................................................  

4. ปีงบประมาณ............................................................................................................................. ............... 
วงเงินที่ได้รับการสนับสนุน.................................................................................................................... บาท 

5. หน่วยงานผู้ได้รับการสนับสนุน 
........................................................................................................... ...................................................... 

6. ผู้ได้รับการจัดสรร 
............................................................................................................................. .................................... 

7. วันเริ่มต้น – สิ้นสุดโครงการ 
............................................................................................................................. .................................. 

8. เลขที่หนังสือยืนยัน 
................................................................... ............................................................................................  

9. วัตถุประสงค์ 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
...................................................................................... .........................................................................  

10. สรุปผลการด าเนินงานที่ผ่านมาจนถึงปัจจุบัน (ไม่เกิน 12 บรรทัด) 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................... ................................................................  

............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................................................ .... 
............................................................................................................................. .................................. 
............................................................................................................................. .................................. 
.............................................................. .................................................................................................  

............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................... ................................................................  

............................................................................................................................. .................................. 
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11. ผลการเบิกจ่าย/ความคืบหน้า (ณ วันที่..................................................................................................... )  

ผลการเบิกจ่าย..................................................................บาท...............................................................% 
งวดที่ 1 ........................................................... บาท งวดที่ 2 ........................................................... บาท 
งวดที่ 2 ........................................................... บาท งวดที่ 4 ........................................................... บาท 
งวดที่ 5 ........................................................... บาท งวดที่ 6 ........................................................... บาท  

ผลงาน .............................................................................................................................. ......................%  
12. จ านวนครั้งทีข่อเปลี่ยนแปลง (ตามมติคณะอนุกรรมการแก้ปัญหาฯ/คณะกรรมการกองทุนฯ)  

ครั้งที่ ....................... ขอเปลี่ยนแปลง................................................................................. .... 
(กรณีขอขยายระยะเวลา)  ตั้งแต่วันที่.........................................ถึงวันที่..................................  

13. การขอเปลี่ยนแปลง (ครั้งนี้) 
..................................................................................................................................... ............................  
............................................................................................................................. ....................................  
............................................................................................................................. .................................... 

14. ระบุเหตุผลของการขอเปลี่ยนแปลง 
................................................................ .................................................................................................  

............................................................................................................................. ....................................  

............................................................................................................................. .................................... 
15. การแก้ปัญหาเบื้องต้นของหน่วยงาน

.................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ....................................  

............................................................................................. .................................................................... 
16. แผนด าเนินการที่จะน าไปสู่ความส าเร็จของโครงการ 

............................................................................................................................. .................................... 

............................................................................................................................. ....................................  

......................................................................... ........................................................................................  

17. ผู้ประสานงาน 
ชื่อ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เบอร์ติดต่อ : ………………………………………………………e-mail : ……………………………………….………………. 
 

ลงชื่อ…………………………………………………..ผู้จัดการโครงการ/ผู้รับผิดชอบโครงการ 
       (………………………………………………..) 
ต าแหน่ง………………………………………………………………………….. 
ลงวันที่.......................................................................................  

 
 



แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน 

ส านักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน   หน้า 19 

ภาคผนวก ง 
แบบฟอร์มรายงานผลการใช้จ่ายเงิน 

  



วดป. รายการ เงินรับจาก ดอกเบี้ย ภาษีหัก ณ เงินประกัน เงินเปิด ค่าปรับ รวมรับ ลูกหนี้ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์ / เงินประกัน อื่นๆ เงินสด เงินฝาก รวม

⑪ ⑫ กองทุน ธนาคาร ที่จ่าย ผลงาน บัญชี เงินยืม สิ่งก่อสร้าง ผลงาน เงินต้น ดอกเบี้ย ค่าปรับ ธนาคาร

รวมเดือนนี้    ⑯

รวมตั้งแต่ต้นโครงการ    ⑰

แบบ 4.1

ประจําเดือน ...................⑩....................

รายรับ    ⑬

รวมจ่าย

คงเหลือ   ⑮

หน่วยงาน ..........................①....................................
ทะเบียนคุมการรับ-จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน

แผน................................................................ กลุ่ม................................................. ปีงบประมาณ .......................................
โครงการ......................................................................................................................................................................................................................      ②

หนังสือยืนยัน ที่.............................③............................ ลงวันที่ .............................④............................... ระยะเวลา.........................⑤..................... เดือน/ปี................................
เริ่มตั้งแต่....................⑥........................ สิ้นสุด.......................⑦............................ จํานวนเงิน.....................⑧..................... บาท เลขที่บัญชี........................⑨......................... สาขา............................................

ส่งคืน

รายจ่าย    ⑭

การจั ด ทํ าทะ เ บียนคุ มการรั บ  -  จ่ าย เ งินกองทุนฯ
เ ป็ น ไ ป ต า ม ร ะ เ บี ย บ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก อ ง ทุ น
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุน
เ พื่ อ ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร อ นุ รั ก ษ์ พ ลั ง ง า น  พ . ศ .  2 5 6 0
ข้อ 46

กลุ่มงานวิเคราะห์โครงการ หน้า 25 | 27 
หน้า 25 | 27 หน้า 25 | 27 



 
 

 

ค ำอธิบำยแบบทะเบียนคุมกำรรับ - จ่ำยเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน (แบบ 4.1) 

ช่องที่ รำยกำร ควำมหมำย 

1 หน่วยงาน หน่วยงานที่ได้รับอนุมัติจัดสรรเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน  เพ่ือเป็นเงินหมุนเวียนเงินช่วยเหลือหรือเงินอุดหนุนในการ
อนุรักษ์พลังงาน 

2 แผน..................................... 
กลุ่ม.....................................           
ปีงบประมาณ.......................       
โครงการ............................... 

ชื่อแผน................กลุ่ม................ปีงบประมาณ พ.ศ. ..............และ
โครงการ………… ตามที่หน่วยงานได้รับแจ้งจากส านักงานบริหาร
กองทุนฯ ตามมติคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน 

3 หนังสือยืนยัน..................... 
 

เลขที่หนังสือยืนยันการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน 

4 ลงวันที่....................................... วันที่ผู้ได้รับการสนับสนุนเงินกองทุนลงนามในหนังสือยืนยันฯ 

5 ระยะเวลา.....................เดือน/ปี ระยะเวลาในการด าเนินโครงการ 

6 เริ่มตั้งแต่................................... วันเดือนปีที่เริ่มต้นโครงการ 

7 สิ้นสุด........................................ วันเดือนปีที่สิ้นสุดโครงการ 

8 จ านวนเงิน..........................บาท วงเงินที่ได้รับตามหนังสือยืนยันฯ 

9 เลขที่บัญชี.............................. 
สาขา...................................... 

เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารประเภทออมทรัพย์ที่ เป็นรัฐวิสาหกิจ 
ตามชื่อบัญชีที่ส านักงานบริหารกองทุนฯ ก าหนด โดยแยกเป็นราย
โครงการ และระบุสาขาของธนาคารที่เปิดบัญชี 

10 ประจ าเดือน........................... ให้ระบุเดือน......... พ.ศ. .......... ท่ีมีการเคลื่อนไหวการรับ – จ่ายเงิน 

11 ว.ด.ป. ให้ระบุวัน เดือน ปี ที่มีการรับ – จ่ายเงินกองทุนตามสมุดบัญชี 
เงินฝากธนาคาร 

12 รายการ - รำยกำร หมายถึง รายละเอียดโดยสรุปของกิจกรรมที่ก่อให้เกิด 
  รายรับ,รายจ่ายของโครงการ เช่น รับเงินจากส.กทอ. งวดที่ 1,  
  ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร,รับเงินค่าปรับ,รับเงินประกันผลงาน,จ่าย
เงินงวดที่ 1,น าส่งภาษีหัก ณ ที่จ่าย,ปิดบัญชีน าเงินส่งคืนกองทุนฯ 
 
 
 
 
 



 
 

 

ช่องที่ รำยกำร ควำมหมำย 

13 รายรับ กิจกรรมที่ก่อให้เกิดรายรับของโครงการประกอบด้วย 
(1) เงินรับจำกกองทุน หมายถึง เงินท่ี ส.กทอ.โอนเข้าบัญชีให้หน่วยงาน                               
(2) ดอกเบี้ยธนำคำร หมายถึง ดอกเบี้ยที่เกิดจากบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของโครงการ                                                
(3) ภำษีหัก ณ ที่จ่ำย หมายถึง ภาษีที่หน่วยงานมีหน้าที่ต้องหักไว้ 
จากเงินที่จ่ายให้แก่ผู้รับ 
- เมื่อถึงก าหนดน าส่งให้สรรพากร ให้หน่วยงานถอนเงินฝากธนาคาร   
เพ่ือน าส่งโดยใส่จ านวนเงินในวงเล็บช่องภาษีหัก ณ ที่จ่ายและ 
ลดยอดเงินในช่องเงินฝากธนาคาร                   
(4) เงินประกันผลงำน หมายถึง เงินที่หน่วยงานหักไว้จากค่างานเพ่ือ
เป็นการประกันผลงาน                         
(5) เงินเปิดบัญชี หมายถึง เงินที่หน่วยงานส ารองจ่ายเพ่ือเปิดบัญชีกับ
ธนาคาร  
เมื่อหน่วยงานได้มีการถอนเงินเปิดบัญชีแล้วให้ใส่จ านวนเงินในวงเล็บ
ช่องเงินเปิดบัญชี และลดยอดเงินในช่องเงินฝากธนาคาร                              
(6) ค่ำปรับ  หมายถึง เงินค่าปรับที่หน่วยงานหักไว้จากค่างาน 
ทีไ่ม่เป็นไปตามสัญญา                                       
(7) รวมรับ หมายถึง ยอดเงินรวมของรายการรายรับ 
 

14 รายจ่าย กิจกรรมที่ก่อให้เกิดรายจ่ายของโครงการ ประกอบด้วย                                                          
(1) ลูกหนี้เงินยืม หมายถึง เงินของโครงการที่อนุมัติให้ยืมเพ่ือด าเนิน
กิจกรรมในโครงการ                         
(2) ค่ำตอบแทน หมายถึง ค่าใช้จ่ายต่างๆที่จ่ายเพ่ือตอบแทน 
การปฏิบัติงาน เช่น วิทยากร ค่าล่วงเวลา เป็นต้น                                                                 
(3) ค่ำใช้สอย หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งการบริการใดๆ ที่
เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ ค่ารับรองการประชุม ค่าถ่ายเอกสาร ค่าจ้างพิมพ์รายงาน 
ค่าจ้างเก็บข้อมูล เป็นต้น                                            
(4) ค่ำวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพื่อซื้อแลกเปลี่ยนจ้างท า ท าเองหรือ
กรณีอ่ืนใด เพ่ือให้ได้มาซึ่งกรรมสิทธิ์ในสิ่งของ ดังนี้                               
1) สิ่งของที่โดยสภาพเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลืองหมดไปเอง แปรสภาพ 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป หรือ  
2) สิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวร แต่มีอายุการใช้งานประมาณไม่เกิน 1 ปี                                      
3) สิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้งานประมาณ 1 ปี
ขึ้นไป แต่มีราคาหน่วยหนึ่ง หรือชุดหนึ่งไม่เกิน 5,000 บาท หรือ 
4) สิ่งของที่ส่วนราชการซื้อมาใช้ในการบ ารุงรักษา 
 



 
 

 

ช่องที่ รำยกำร ควำมหมำย 

  (5) ครุภัณฑ ์หมายถึง รายจ่ายเพื่อซื้อ แลกเปลี่ยน จ้างท า ท าเอง  
หรือ กรณีอ่ืนใด เพ่ือให้ได้มาซึ่งกรรมสิทธิ์ในสิ่งของ ดังนี้                                 
1) สิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานในระยะเวลา
ประมาณ 1 ปีขึ้นไป และมีราคาหน่วยหนึ่งหรือชุดหนึ่งเกิน5,000บาท
หรือ                                       
2) สิ่งของตามตัวอย่างสิ่งของที่เป็นครุภัณฑ์             
3) ค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกิดขึ้นเนื่องจากการประกอบ ดัดแปลง หรือ 
ต่อเติมสิ่งของตาม 1) เพ่ือให้มีสภาพหรือประสิทธิภาพดีขึ้น                                                      
(6) สิ่งก่อสร้ำง หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ่งก่อสร้าง รวมถึง 
สิ่งต่างๆที่ติดตรึงกับสิ่งก่อสร้าง ดังนี้ 
1) รายจ่ายเพื่อจัดหาสิ่งก่อสร้าง 
2) รายจ่ายเพื่อดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง ซึ่งท าให้
สิ่งก่อสร้างมีมูลค่าเพ่ิมขึ้น 
3) รายจ่ายเพื่อติดตั้งระบบไฟฟ้าหรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณ์ต่างๆ  
ซึ่งเป็นการติดตั้งครั้งแรกในอาคาร ทั้งที่เป็นการด าเนินงานพร้อมกัน 
หรือภายหลังการก่อสร้างอาคาร 
4) รายจ่ายเพื่อจ้างออกแบบ จ้างควบคุมงาน 
5) รายจ่ายเพื่อจ้างที่ปรึกษาในการจัดหา หรือปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง 
(7) เงินประกันผลงำน หมายถึง เงินที่หน่วยงานหักไว้จากค่างานเพ่ือ
เป็นการประกันผลงาน และจ่ายคืนให้คู่สัญญาภายหลังสิ้นสุด
ระยะเวลาการประกันผลงาน      
(8) อ่ืนๆ หมายถึง รายการอื่นๆ เช่น ค่าบริหารโครงการ  
(9) ส่งคืน หมายถึง กรณีที่การด าเนินโครงการของผู้ที่ได้รับการ
สนับสนุนเสร็จสิ้น หรือกรณีที่มีการยุติหรือยกเลิกโครงการให้ผู้ได้รับ
การสนับสนุนปิดโครงการและปิดบัญชี พร้อมส่งเงินต้นคงเหลือของ
โครงการและดอกเบี้ย และค่าปรับ(ถ้ามี) ส่ง ส.กทอ. ภายใน 30 วัน 
นับจากวันปิดโครงการ                                                                  
(10) รวมรำยจ่ำย หมายถึง ยอดเงินรวมของรายการรายจ่าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
   



 
 

 

ช่องที่ รำยกำร ควำมหมำย 

15 คงเหลือ เงินโครงการคงเหลือจากรายรับ - รายจ่าย ประกอบด้วย                                                            
ช่องเงินสด ช่องเงินฝากธนาคาร และช่องรวม           
1) เมื่อมีรายรับ ให้เพ่ิมช่องเงินฝากธนาคารหรือเงินสดแล้วแต่กรณี                                                                      
2) เมื่อมีรายจ่าย ให้ลดช่องเงินฝากธนาคารหรือเงินสดแล้วแต่กรณี                                                                       
3) ช่องรวม = ช่องเงินสดบวกกับช่องเงินฝากธนาคาร        
ยอดคงเหลือช่องเงินฝำกธนำคำรจะต้องตรงกับช่องคงเหลือในสมุด
ธนำคำรทุกรำยกำร 

16 รวมเดือนนี้ รวมยอดรายรับและรายจ่ายทั้งแนวตั้งและแนวนอน ไม่รวมยอดยกมา 

17 รวมตั้งแต่ต้นโครงการ รวมยอดเดือนนี้บวกยอดยกมา 
ยอดยกมำ หมายถึง การน ายอดเงินสะสมจากรายรับ – รายจ่าย 
และคงเหลือ ตั้งแต่ต้นโครงการ (แม้เดือนใดไม่มีรายการรับ – จ่าย 
ให้หน่วยงานรายงานด้วย โดยพิมพ์ในช่องรายการว่า 
“ไม่มีรายการรับ – จ่ายเงิน”) 
 

 

หมายเหตุ   ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าครุภัณฑ์สิ่งก่อสร้าง เป็นไปตามจ าแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณPของส านักงบประมาณ 



แบบ 4.2

เดือนน้ี ตั้งแต่ต้นโครงการ
เงินคงเหลือยกมา ④ เงินสด

เงินฝากธนาคาร 
บวก ⑤ เงินรับจากกองทุน

ดอกเบี้ยรับ
ภาษีหัก ณ ที่จ่าย
เงินประกันผลงาน
เงินเปิดบัญชี
ค่าปรับ

รวมรับ ⑥

หัก⑦ ลูกหน้ีเงินยืม
ค่าตอบแทน
ค่าใช้สอย
ค่าวัสดุ
ครุภัณฑ์/ส่ิงปลูกสร้าง
เงินประกันผลงาน

ส่งคืน⑧ คืนเงินเหลือจ่าย (ส้ินโครงการ)
  - เงินต้น
  - ดอกเบี้ย
    ค่าปรับ

รวมจ่าย ⑨

เงินคงเหลือยกไป (เงินฝากธนาคารเลขท่ี……………………………) ⑩

เงินสดคงเหลือยกไป⑪

ท่ี ………………………………………….. ลงวันท่ี..........................................
เรียน      ผู้จัดการสํานักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน

ขอส่งรายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจําเดือน.......................... พ.ศ................
             โครงการ.........................................................................................................................................................................

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ………………………………………
        (หัวหน้าหน่วยงาน)

หมายเหตุ : 

ประจําเดือน..................③...... พ.ศ...........

รายงานการรับ-จ่ายเงินกองทุนฯ ต้องส่งให้สํานักงานบริหารกองทุนฯ ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไปทุกเดือน
แม้เดือนใดจะไม่มีการรับ-จ่ายก็ตาม

หน่วยงาน ...........................①..............................
รายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน

แผน....................................กลุ่ม................................ปีงบประมาณ..................     ②
โครงการ.................................................................................................

การจัดทํารายงานการรับ - จ่ายเงินกองทุนฯ
เ ป็ น ไ ป ต า ม ร ะ เ บี ย บ ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ก อ ง ทุ น
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 ข้อ 46



ค ำอธบิำยแบบทะเบียนคุมกำรรับ - จ่ำยเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน (แบบ 4.2) 

ช่องที ่ รำยกำร ควำมหมำย 

1 หน่วยงาน หน่วยงานที่ได้รับอนุมัติจัดสรรเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน  เพื่อเป็นเงินหมุนเวียนเงินช่วยเหลือหรือเงินอุดหนุนในการ
อนุรักษ์พลังงาน 

2 แผน..................................... 
กลุ่ม.....................................   
ปีงบประมาณ....................... 
โครงการ............................... 

ชื่อแผน................กลุ่ม................ปีงบประมาณ พ.ศ. ..............และ
โครงการ………… ตามที่หน่วยงานได้รับแจ้งจากส านักงานบริหาร
กองทุนฯ ตามมติคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน 

3 ประจ าเดือน................... ให้ระบุเดือน......... พ.ศ. .......... ท่ีมีการเคลือ่นไหวการรับ – จ่ายเงิน 

4 เงินคงเหลือยกมา น า น า ม าจ ากยอดคง เหลื อ ยกมา  ในแบบ  4 . 1  ประกอบด้ ว ย  
เงินเงินสดกับเงินฝากธนาคาร มาใส่ในช่องเดือนนี้ในแบบ 4.2 

5 บวก น ามาจากยอดรายการรายรับในช่องรวมเดือนนีก้ับรวมต้ังแต ่
ต้นโครงการ ในแบบ 4.1 มาใส่ในช่องเดือนนีก้ับช่องต้ังแต่ต้นโครงการ
ในแบบ 4.2 

6 รวมรับ ยอดเงินรวมของรายการรับ 

7 หัก น ามาจากยอดรายการรายจ่าย ในช่องรวมเดือนนี้ กับรวมตั้งแต่ 
ต้นโครงการในแบบ 4.1 มาใส่ในช่องเดือนนี้กับช่องตั้งแต่ต้นโครงการ
ในแบบ 4.2 

8 ส่งคืน น ามาจากยอดรายการรายจ่ายช่องส่งคืนรวมเดือนนี้กับรวมตั้งแต่ต้น
โครงการในแบบ 4.1 มาใส่ในช่องเดือนนี้กับช่องตั้งแต่ต้นโครงการใน
แบบ 4.2 

9 รวมจ่าย ยอดเงินรวมของรายการจ่าย 

10 เงินคงเหลือยกไป           
เงินฝากธนาคารเลขที่......... 

-  น ายอดรวมรับบวกยอดยกมา หักยอดรวมจ่าย เท่ากับเงินคงเหลือ 
    ยกไป (ต้องเท่ากับยอดคงเหลือในสมุดเงินฝากธนาคาร) 
-  เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารตามที่ระบุในช่องที่ 9 ของแบบ 4.1 

11 เงินสดคงเหลือยกไป น ามาจากเงินคงเหลือยอดรวมเดือนนี้ในแบบ 4.1 ช่องเงินสด 



หน่วยงาน  ......................................................................
          รายงานแผน - ผลการใช้จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
    โครงการ..........................................................................................................
แผน...............................กลุ่มงาน......................................ปีงบประมาณ.........................
หนังสือยืนยัน..............................ลงวันที่...........................ระยะเวลา.........เดือน

             ประจําเดือน...............................

จํานวนเงิน ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. สิ.ค. ก.ย.

แผน

ผล

รวมแผน

รวมผล

คงเหลือ

ร้อยละ - - 

 ปัญหา/อุปสรรค..............................................................................................................................
 แนวทางแก้ไข.................................................................................................................................
 อื่น ๆ...........................................................................................

หมายเหตุ : 1.  ในการเบิกเงินงวดแรกกับส.กทอ.  ให้รายงานแผนการใช้จ่ายเงินตลอดทั้งโครงการโดยแบ่งจ่ายเป็นงวด ๆ ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดโครงการ
2. การรายงานแผน - ผลการใช้จ่ายเงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ให้จัดส่งให้ ส.กทอ. ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไปแม้เดือนใดจะไม่มีรายการใช้จ่ายเงิน
3. "แผน" หมายถึงแผนการใช้จ่ายเงินที่ได้ก่อหนี้ผูกพันแล้วตามสัญญาที่ได้รับการสนับสนุน

"ผล"  หมายถึงผลการใช้จ่ายเงินตามสัญญาที่มีการเบิกจ่ายเงินจากกองทุนฯ ในแต่ละงวด ลงชื่อ........................................................................................

ไตรมาสที่ 4 (ก.ค. - ก.ย.)

         เป็นไปตามแผนการใช้จ่ายเงิน
         ไม่เป็นไปตามแผนการใช้จ่ายเงิน

(หัวหน้าหน่วยงาน)

การจัดทํารายงานแผน - ผลการใช้จ่ายเงินกองทุนฯ 
เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงานว่าด้วยการบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงงาน พ.ศ. 2560 ข้อ 25(1)
และ ข้อ 43(3)

 เลขที่สัญญางวด
ที่เบิก รายการ

รวมทั้งสิ้น ไตรมาสที่ 1 (ต.ค. - ธ.ค.) ไตรมาสที่ 2 (ม.ค. - มี.ค.) ไตรมาสที่ 3 (เม.ย. - มิ.ย.)



แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน 

ส านักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน   หน้า 20 

ภาคผนวก จ 
แบบฟอร์มรายงานความคืบหน้าของโครงการเปน็รายไตรมาส 

  



 

แบบฟอร์มรายงานความคืบหน้าโครงการ  
 

1. ชื่อโครงการ  

............................................................................................................................................................................ 

2. แผน  

............................................................................................................................................................................ 

3. กลุ่มงาน 

............................................................................................................................................................................ 

4. ปีงบประมาณ...................................................................................................................................................... 

วงเงินที่ได้รับการสนับสนนุ..........................................................................................................................บาท 

5. หน่วยงานผู้ได้รับการสนับสนุน 
............................................................................................................................................................................ 

6. วันเริ่มตน้ – สิ้นสุดโครงการ 
............................................................................................................................................................................ 

7. เลขที่หนังสือยนืยัน 
............................................................................................................................................................................ 

8. ผลการเบิกจ่าย 

⃣ เบิกเงินงวดที่ 1  จ ำนวนเงิน...............................................บำท วันที่............................................... 

⃣ เบิกเงินงวดที่ 2  จ ำนวนเงิน...............................................บำท วันที่............................................... 

⃣ เบิกเงินงวดที่ 3  จ ำนวนเงิน...............................................บำท วันที่............................................... 

9. ผลการด าเนนิงานที่ผ่านมาจนถึงปัจจุบนั (เลือกเฉพำะช่องที่ด ำเนินกำรแล้วเสร็จเทำ่นั้น) 

⃣ ก ำหนดแนวทำงและแผนกำรด ำเนินงำนโครงกำร แล้วเสร็จ (คิดเป็น 10 %) 

⃣ ก่อหนี้ผูกพัน และออกแบบระบบ (แบบก่อสร้ำง) แล้วเสรจ็ (คิดเป็น 15 %)  

 

⃣ จัดหำอุปกรณ์ระบบ.........................................................แล้วเสร็จ (คิดเป็น 35 %) 

 ประกอบด้วย………………………………………………………………………………………………………………………………. 

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 
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⃣ ก่อสร้ำงโครงสร้ำง 50% ของเนื้องำนทั้งหมด (คิดเป็น 50 %)  

 ประกอบด้วย………………………………………………………………………………………………………………………………. 

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

⃣ ติดต้ังโครงสร้ำง 100% ของเนื้องำนทั้งหมดแล้วเสร็จ (คิดเป็น 85 %) 

 ประกอบด้วย………………………………………………………………………………………………………………………………. 

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

⃣ ติดต้ังป้ำยโครงกำรแล้วเสร็จ (คิดเป็น 90 %) 

⃣ ท ำควำมสะอำดพื้นที่ก่อสร้ำงแล้วเสร็จ (คิดเป็น 95 %) 

⃣ คณะกรรมกำรตรวจรับกำรจ้ำงแล้วเสร็จ (คิดเป็น 100 %)  

 

สรุปผลการด าเนินงาน (ณ วนัที่.............................................................................. คิดเปน็.......................%)  
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 9. รูปภาพประกอบการรายงานสถานะโครงการ (หำกยังไม่ได้ด ำเนินกำรอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งให้เว้นว่ำงไว)้ 

กำรติดตั้งโครงสร้ำง 
 

กำรติดตั้ง.................... 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

4 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กำรติดตั้ง....................  กำรติดตั้ง.................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

กำรติดตั้ง....................  กำรติดตั้ง.................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

กำรติดตั้ง....................  กำรติดตั้ง.................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ภำพถ่ำยมุมกว้ำงบริเวณพื้นที่ติดตั้งด้ำนหน้ำ ภำพถ่ำยมุมกว้ำงบริเวณพื้นที่ติดตั้งด้ำนหลัง  
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10. ปัญหาและอุปสรรค
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 
แนวทางการแก้ไข
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................................................................ 
ผู้ประสานงาน 
ชื่อ : ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เบอร์ติดต่อ : ………………………………………………………e-mail : ……………………………………….………………. 
 

ลงชื่อ……………………………………………..ผู้จัดการโครงการ/ผู้รบัผิดชอบโครงการ 
     (………………………………………………..) 
ต าแหน่ง………………………………………………………………………….. 
ลงวันที่....................................................................................... 



แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน 

ส านักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน   หน้า 21 

ภาคผนวก ฉ 
รายงานผลการปฏิบัติงาน 

และรายละเอียดเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
  



รายการเอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

งวดที่ 1 

ล าดับ เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
1 หนังสือน ำส่ง 
2 รำยละเอียดประกอบกำรเบิกจ่ำย 
3 ส ำเนำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำกำรจัดสรรเงินกองทุนฯ 
4 ส ำเนำแบบรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงิน 4.1 และ 4.2 
5 ส ำเนำแผน-ผล กำรใช้จ่ำยเงินกองทุน 
6 ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำก (book bank) 
7 ส ำเนำหนังสือยืนยัน (ส ำเนำคู่ฉบับ) 
8 ส ำเนำหนังสือแจ้งมติกำรขอขยำยก่อหนี้ผูกพัน (ถ้ำมี) 
9 ส ำเนำหนังสือแจ้งมติกำรขอขยำยระยะเวลำด ำเนินโครงกำร (ถ้ำมี) 
10 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำฉบับที่ 1 (รำยละเอียดเน้ืองำนที่ต้องส่งมอบตำมหนังสือยืนยันฯ ในข้อเสนอโครงกำร

หัวข้อ “กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ กำรติดตำมและกำรประเมินผล”) 
11 กำรก ำหนดแนวทำงและแผนกำรด ำเนินงำนโครงกำร  

(แสดงรำยละเอียดกำรด ำเนินโครงกำรตำมช่วงระยะเวลำในรูปแบบตำรำง) 
12 ส ำเนำสัญญำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง (ระหว่ำงหน่วยงำนกับผู้รับจ้ำง) 
13 ส ำเนำกำรก ำหนดขอบเขตงำน (TOR) (ระหว่ำงหน่วยงำนกับผู้รับจ้ำง) 
14 ส ำเนำกำรออกแบบระบบ  

(แบบก่อสร้ำงทั้งชุด พร้อมประทับตรำกำรอนุมัติแบบ และรับรองส ำเนำจำกหน่วยงำน) 

งวดที่ 2 

ล าดับ เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
1 หนังสือน ำส่ง 
2 รำยละเอียดประกอบกำรเบิกจ่ำย 
3 ส ำเนำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำกำรจัดสรรเงินกองทุนฯ 
4 ส ำเนำแบบรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงิน 4.1 และ 4.2 
5 ส ำเนำแผน-ผล กำรใช้จ่ำยเงินกองทุน 
6 ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำก (book bank) 
7 ส ำเนำหนังสือยืนยัน (ส ำเนำคู่ฉบับ) 
8 ส ำเนำหนังสือแจ้งมติกำรขอขยำยก่อหนี้ผูกพัน (ถ้ำมี) 
9 ส ำเนำหนังสือแจ้งมติกำรขอขยำยระยะเวลำด ำเนินโครงกำร (ถ้ำมี) 
10 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำฉบับที่ 2 (รำยละเอียดเน้ืองำนที่ต้องส่งมอบตำมหนังสือยืนยันฯ ในข้อเสนอโครงกำร

หัวข้อ “กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ กำรติดตำมและกำรประเมินผล”) 
11 กำรก ำหนดแนวทำงและแผนกำรด ำเนินงำนโครงกำร  

(แสดงรำยละเอียดกำรด ำเนินโครงกำรตำมช่วงระยะเวลำในรูปแบบตำรำง) 
12 ส ำเนำใบตรวจรับกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงภำครัฐ ในระบบ e-GP (งวดที่ 1 และ 2)  
13 รูปภำพประกอบของพื้นที่ติดตั้งในระหว่ำงกำรติดตั้ง โดยแยกตำมระบบที่ติดตั้ง  

(ควำมคืบหน้ำของกำรก่อสร้ำง โดยปริมำณเนื้องำนต้องไม่น้อยกว่ำ 50% ของเนื้องำนทั้งหมด) 



งวดที่ 3 

ล าดับ เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 
1  หนังสือน ำส่ง 
2 รำยละเอียดประกอบกำรเบิกจ่ำย  
3 ส ำเนำหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำกำรจัดสรรเงินกองทุนฯ 
4 ส ำเนำแบบรำยงำนกำรใช้จ่ำยเงิน 4.1 และ 4.2  
5 ส ำเนำแผน-ผล กำรใช้จ่ำยเงินกองทุน 
6 ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำก (book bank) (แสดงสถำนะล่ำสุด)  
7 ส ำเนำหนังสือยืนยัน (ส ำเนำคู่ฉบับ)  
8 ส ำเนำหนังสือแจ้งมติกำรขอขยำยก่อหนี้ผูกพัน (ถ้ำมี) 
9 ส ำเนำหนังสือแจ้งมติกำรขอขยำยระยะเวลำด ำเนินโครงกำร (ถ้ำมี) 

10 
รำยงำนควำมก้ำวหน้ำฉบับที่ 3 หรือ รำยงำนฉบับสุดท้ำย (รำยละเอียดเน้ืองำนที่ต้องส่งมอบตำมหนังสือ
ยืนยันฯ ในข้อเสนอโครงกำรหัวข้อ “กำรรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ กำรติดตำมและกำรประเมินผล”) 

11 
 กำรก ำหนดแนวทำงและแผนกำรด ำเนินงำนโครงกำร  
(แสดงรำยละเอียดกำรด ำเนินโครงกำรตำมช่วงระยะเวลำในรูปแบบตำรำง) 

12 ส ำเนำสัญญำกำรจัดซื้อจัดจ้ำง (ระหว่ำงหน่วยงำนกับผู้รับจ้ำง) 
13 ส ำเนำกำรก ำหนดขอบเขตงำน (TOR) (ระหว่ำงหน่วยงำนกับผู้รับจ้ำง) 

14 
ส ำเนำกำรออกแบบระบบ  
(แบบก่อสร้ำงทั้งชุด พร้อมประทับตรำกำรอนุมัติแบบและรับรองส ำเนำจำกหน่วยงำน) 

15 ส ำเนำใบตรวจรับกำรจัดซื้อ/จัดจ้ำงภำครัฐ ในระบบ e-GP (งวดที่ 1, 2 และ 3) 

16 
รูปภำพประกอบของพื้นที่ติดตั้ง ที่ติดต้ังแล้วเสร็จ โดยแยกตำมระบบที่ติดตั้ง  
(เนื้องำนต้องเสร็จสมบูรณ์ 100%) 

17 รูปภำพประกอบกำรจัดฝึกอบรมเจ้ำหน้ำที่ดูแลระบบ(ถ้ำระบุในสัญญำจำ้งว่ำมีกำรจัดฝึกอบรมเจ้ำหน้ำที่) 

18 
รูปป้ำยโครงกำร (ระบุชื่อโครงกำรให้ตรงตำมหน้ำหนังสือยืนยันฯ,ปีงบประมำณที่ได้รับกำรจัดสรร,ตรำสัญลักษณ์
ของ ส.กทอ., ตรำสัญลักษณ์ของหน่วยงำนที่ได้รับกำรจัดสรร, ด ำเนินกำรโดย......(ระบุชื่อหน่วยงำน)........
และสนับสนุนงบประมำณโดยกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน) 

19 
ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบดูแลกำรบริหำรจัดกำร 
(จะต้องแต่งต้ังผู้ดูแลที่เป็นบุคลำกรหลักของหน่วยงำน และระบุต ำแหน่งในหน่วยงำน) 

20 รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของระบบ (แสดงผลผลิตที่ระบบผลิตได้) 

21 
แผนกำรซ่อมบ ำรุงรักษำระบบ 5 ปี  
(ระบุหัวข้อกำรซ่อมบ ำรุงให้ชัดเจนพร้อมแสดงรำยละเอียดตำมช่วงระยะเวลำโดยจะต้องจัดท ำแผนซ่อมบ ำรุง
หลังจำกสิ้นสุดระยะเวลำค้ ำประกันของผู้รับจ้ำง) 

 



 
ตัวอย่างหนังสือขอเบิกเงินกองทุนฯ 
 
 
 
 
 
 

 
 
ที่………………                                                                               ชื่อหน่วยงาน.................................................. 
             ที่อยู่............................................................. 
                                                                            

  วันที่.......................... 
 

เรื่อง    ขอส่งรายงานความก้าวหน้าฉบับที่...................และขอเบิกเงินงวดที่.............โครงการ......................................  
 
เรียน    ผู้จัดการส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
 
อ้างถึง  หนังสือยืนยันการขอรับการสนับสนุนฯ โครงการ................................................................................. .................. 
          ที่ ........................ ลงวันที่ .........................................  
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย    1. รายละเอียดประกอบการเบิกจ่าย จ านวน 1 ฉบับ  

2. เอกสารประกอบการเบิกจ่ายตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนฯ ว่าด้วยการบริหารกองทุนฯ           
พ.ศ 2560 ข้อ 43  

                     3. เอกสารตามเงื่อนไขในหนังสือยืนยันฯ 
 

ตามที่อ้างถึง (ชื่อหน่วยงาน) ได้ลงนามในหนังสือยืนยันการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน แผน............................ กลุม่............................... ปีงบประมาณ ..............โครงการ..................... น้ัน   

            
(ชื่อหน่วยงาน) ได้ส่งรายงานความก้าวหน้าฉบับที่........และขอเบิกเงินโครงการ.................................  

งวดที่...................................จ านวนเงิน..................บาท (ตัวอักษร) โดยโอนเข้าบัญชีธนาคาร...................... ....... 
สาขา........................ชื่อบัญชี............................................บัญชีเลขที่.................................. 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้ด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

 
         ขอแสดงความนับถือ  
 
 
 

                                          ลงชื่อ............................................. .... 
                                (..........................................) 

                         ต าแหน่ง..............................................  
 

หน่วยงาน........................................ 
โทรศัพท์ ......................................... 
โทรสาร  ......................................... 

 สามารถปรับเปลี่ยนข้อความหรือจัดส่งเอกสารตามสิ่ง
ที่ส่งมาด้วยใหส้อดคล้องกับการเบกิจ่ายในงวดนั้นๆ ไดต้ามความ
เหมาะสม เช่น ระเบียบคณะกรรมการกองทุนฯ ว่าด้วยการ
บริหารกองทุนฯ พ.ศ 2560 ข้อ 43 ส่งส าเนาหนังสือยืนยันฯ     
ให้ สนง. บริหารกองทุนฯ (ส่งเฉพาะการเบิกเงินงวดแรก) 



รายละเอียดประกอบการเบิกจายเงิน 

แผน                                                       กลุมงาน                      (ถามี) 

โครงการ 

ตามหนังสือแจงมติคณะกรรมการกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน ครั้งท่ี           วันท่ี 

ตามหนังสือแจงมติคณะอนุกรรมการ                                              ครั้งท่ี          วันท่ี 

ลําดับท่ี รายการ จํานวนเงิน 

1   ชื่อหนวยงานผูไดรับการสนับสนุน    เลขท่ีหนังสือยืนยันฯ กทอ.                                       

ลงวันท่ี        (วันท่ีในหนังสอืยนืยัน) 

โครงการ 

งวดท่ี           จํานวน                                      บาท 

X,XXX,XXX.XX 

                  รวมขอเบิกท้ังส้ิน     (          จํานวนเงินตัวหนังสือ              )    X,XXX,XXX.XX 

 

หมายเหตุ ขอรับรองวาการเบิกเงินตามหนังสือ                      ช่ือหนวยงาน              

ท่ี         ลงวันท่ี    ตามหนังสือขอเบิกเงิน            ไดปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือสงเสริม 

การอนุรักษพลังงานวาดวยการบริหารกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน พ.ศ. 2560 ถูกตองและใกลถึง

กําหนดจะตองจายเงินแลว 

 

 

 

ลงชื่อ 

     (                                            ) 

     ตําแหนง 

            

 

หัวหนาสวนราชการท่ีไดรับสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 



รายงานความกาวหนา ฉบับที่ ..... 

โครงการ......................................................................... 

 

 

 

 

 

นําเสนอ 

กองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 

 

 

 

 

จัดทําโดย 
 
 
 
 

ชื่อหนวยงาน (ท่ีไดรับการสนับสนุน) 
 



สารบัญ 

เรื่อง หนา 

บทสรุปผูบริหาร ........ 

........................... ........ 

........................... ........ 

........................... ........ 

........................... ........ 

........................... ........ 

........................... ........ 



รายงานความกาวหนา ฉบับที่....... 
โครงการ..................................................................................... 

 

1. บทสรุปผูบริหาร 

...............................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................... 

2. รายละเอียดโครงการ 

ชือ่โครงการ.............................................................................................เลขท่ีหนังสือยืนยัน......................................
ชื่อ (หนวยงานท่ีไดรับจัดสรร)................................. ไดรับงบประมาณสนับสนุนจากกองทุนเพ่ือสงเสริมการอนุรักษพลังงาน 
ประจําปงบประมาณ ............................................. วงเงินท่ีไดรับการสนับสนนุ.............................................................บาท  
ระยะเวลาการดําเนินโครงการ............. (เดือน/ป) วันท่ีเริ่มตนโครงการ........................ วันท่ีสิ้นสุดโครงการ........................ 

โดยมีวัตถุประสงคโครงการ ดังนี้ (ตามหนังสือยืนยันกองทุนฯ) 
(1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ข้ันตอนการดําเนินงาน  ดังนี้ (ตามหนังสือยืนยันกองทุนฯ) 
(1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(4) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(5) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(6) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(7) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(8) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

4. แผนการดําเนินงาน 

4.1 ไดกําหนดกิจกรรมการดําเนินงานและไดจัดทํารายงานความกาวหนาการดําเนินโครงการออกเปน........
ระยะ โดยในรายงานแตละฉบับประกอบดวยรายละเอียดของกิจกรรมตางๆ ดังนี้ 

รายงาน แผนการดําเนนิงานตามหนังสือยืนยัน 
รายงานความกาวหนาฉบับท่ี 1 ใสรายละเอียด (ท่ีระบุในสัญญากองทุนฯ) 
รายงานความกาวหนาฉบับท่ี 2 ใสรายละเอียด (ท่ีระบุในสัญญากองทุนฯ) 
รายงานฉบับสมบูรณ รายงานผลการดําเนินงานท้ังหมด 



4.2 เปรียบเทียบแผนและผลการดําเนินโครงการตามรายละเอียดการตามของ TOR  (สัญญาของผูรับจาง) 
(1) ระยะเวลาดําเนินโครงการตามสัญญา.(สัญญากับผูรับจาง) ระยะเวลา............. (เดือน/ป)  
(2) ขอบเขตการดําเนินงานตามสัญญาจางและผลการดําเนินงาน 

รายละเอียดของ TOR ผลการดําเนินการ 
กรอกรายละเอียดงานท่ีขอเบิกงานตามสัญญากับผูรับจาง 
(ทุกงวด) 
 

กรอกรายละเอียดงานท่ีแลวเสร็จ  
หมายเหตุ : แนบรายละเอียดงาน เชน เอกสาร
ประกอบการจัดซ้ือจัดจาง/สัญญาจาง/ภาพถาย และอ่ืนๆ 
ท่ีเก่ียวของในแตละงวดของการเบิกเงิน ในภาคผนวก หรือ
เอกสารแนบทาย 

5. ผลการดําเนินงาน  

............................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



6. ปญหาและอุปสรรคระหวางการดําเนินงาน 

ปญหาและอุปสรรค (ถามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

แนวทางการแกไข (ถามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7. ดัชนีช้ีวัดความสําเร็จ (ตามหนังสือยืนยันกองทุนฯ 

(1) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(2) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
(3) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

8. สรุปรายงานการเงิน 

 ชื่อหนวยงาน........................................................... ไดแนบรายงานการเบิกเงินในโครงการดังกลาวมาพรอมดวยแลว 
ท้ังนี้ ชื่อหนวยงาน.................................................................................... ไดเบิกเงินจากกองทุนฯ แลว จํานวน ……………..… งวด 
เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น …………………………..…..……… บาท (.............................ตัวอักษร............................) จึงมีความประสงคขอเบิกเงิน 
งวดท่ี ……… เปนเงิน ................................. บาท (.............ตัวอักษร...........) เพ่ือเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการดังกลาว 

ขาพเจาขอรับรองวากิจกรรมท่ีไดรายงานขางตนเปนจริงทุกประการ และสอดคลองกับหลักวิชาการรวมท้ังสามารถ
ตรวจสอบได 

 
 
 
ลงชื่อ..........................................................................ผูจัดการโครงการ 

                      (.........................................................................) 
      ตาํแหนง............................................................. 



ภาคผนวก 
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แนวทางการปฏิบัติเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน 

ส านักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนรุักษ์พลังงาน   หน้า 22 

ภาคผนวก ช 
เอกสารประกอบการปิดบัญชีโครงการ 

และแบบฟอร์มหนังสือการส่งเงินคืนกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
  



1. สมุดบัญชีแสดงรายการ TAX SCOT และ A/C CLOSED 

 

 

 

 

 



2. แบบฟอร์ใบแจ้งการส่งเงินคืน  
 

 

 



3. สมุดบัญชีแสดงชื่อโครงการและเลขที่บัญชี 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส ำเนำ

ถกูตอ้ง 

ลงช่ือ 



4. การน าเงินเข้าธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาสะพานขาว ประเภทบัญชีออม
ทรัพย์ ชื่อบัญชี “กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ส.กทอ.)” บัญชีเลขท่ี 021-0-21861-4 

 

 

 
ส ำเนำ

ถกูตอ้ง 

ลงช่ือ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ที่………………                                                                                             ชื่อหน่วยงาน.................................................... 
                        ที่อยู่............................................................. 
                                                                         

     วันที่.............................. 
 

เรื่อง    ขอส่งคืนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน โครงการ..................................................................... ....    
แผน............................. กลุ่มงาน.............................. ปีงบประมาณ.................... 

 
เรียน    ผู้จัดการส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
 
อ้างถึง  หนังสือยืนยันการขอรับการสนับสนุนฯ โครงการ........................................................................... ..................... 
          ที่ ........................ ลงวันที่ ......................................... 
 
สิ่งที่ส่งมาด้วย    1. หน้าส าเนาสมุดบัญชี และส าเนารายละเอียดแสดงรายการฝาก และถอนเงินโครงการ  
                         (ตั้งแต่รายการแรกถึงรายการสุดท้าย)  

2. ส าเนาใบรับฝากเงิน  
3. ทะเบียนคุมการรับจ่ายเงิน (แบบ 4.1) และ รายงานการรับจ่ายเงิน (แบบ 4.2) 
4. แผน – ผลการใช้จ่ายเงิน 

 
ตามที่ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ส.กทอ.) ได้โอนเงิน จ านวน.................... บาท   

(ตัวอักษร) ให้ (ชื่อหน่วยงาน) เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินโครงการ........................... ตามหนังสือยืนยันที่อ้างถึง นั้น 
            
 (ชื่อหน่วยงาน) ได้ด าเนินการ โครงการดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงได้ปิดบัญชีโครงการฯ เพ่ือน าเงิน

ต้นคงเหลือและดอกผลคืนกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 ข้อ 49 โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

 
จ านวนเงิน
ตามหนังสือ

ยืนยันฯ 

จ านวนเงินที่เบิก
จาก ส.กทอ. 

ค่าใช้จ่ายที่
เกิดข้ึนจริง 

เงินต้น
คงเหลือ 

ดอกเบี้ยเงิน
ฝากธนาคาร 

อ่ืน ๆ จ านวนเงินส่งคืน 
กองทุน 

xx xx xx xx xx xx xxxx 
 

(ชื่อหน่วยงาน) จึงขอส่งเงินจ านวน.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .บาท (ตัวอักษร) คืนกองทุน 
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน โดยโอนเงินเข้าบัญชี กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ส.กทอ.) 
  

/บัญชี... 
- 2 – 

รับรองส ำเนำ
ถูกต้องทุกฉบับ 

ตัวอย่างหนังสือส่งคืนเงินกองทุนฯและปิดโครงการเมื่อด าเนินโครงการเสร็จสิ้น 



 

 
 

บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ เลขที่บัญชี 021-0-21861-4 ที่ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาสะพานขาว 
เมื่อวันที่............ และขอปิดโครงการมาพร้อมนี้ 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

 
 ขอแสดงความนับถือ  
 
 
 

                                           ลงชื่อ.............................................  
                                 (..........................................) 
                         ต าแหน่ง...........................................  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หน่วยงาน ....................................... 
โทรศัพท์ ......................................... 
โทรสาร  ......................................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์  ................................... 
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ภาคผนวก ซ 
ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  

ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพื่อส่งเสรมิการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560 



   หน้า   ๑๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน   

พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงแก้ไขระเบียบเก่ียวกับหลักเกณฑ์และวิธีการขอจัดสรรขอเงินช่วยเหลือ  
หรือขอเงินอุดหนุนจากกองทุน  และหลักเกณฑ์การเก็บรักษาเงินและทรัพย์สิน  และการเบิกจ่าย
เงินกองทุนให้มีความเหมาะสมย่ิงขึ้น 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๘  (๓)  มาตรา  ๓๔/๑  และมาตรา  ๔๑  แห่งพระราชบัญญัติ  
การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๐  
ประกอบกับมาตรา  ๒๑  แห่งพระราชบัญญัติการบริหารทุนหมุนเวียน  พ.ศ.  ๒๕๕๘  คณะกรรมการกองทุน
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง  จึงกําหนดระเบียบไว้  ดังนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  พ.ศ.  ๒๕๖๐” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิก 
(๑) ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ

วิธีการขอจัดสรร  ขอเงินช่วยเหลือ  หรือขอเงินอุดหนุนจากกองทุน  ฉบับที่  ๑  พ.ศ.  ๒๕๓๗ 
(๒) ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ

วิธีการขอจัดสรร  ขอเงินช่วยเหลือ  หรือขอเงินอุดหนุนจากกองทุน  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๓๙ 
(๓) ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และ

วิธีการขอจัดสรร  ขอเงินช่วยเหลือ  หรือขอเงินอุดหนุนจากกองทุน  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 
(๔) ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  ว่าด้วยการเก็บรักษาเงิน

และทรัพย์สนิ  และการเบิกจ่ายเงินกองทุน  พ.ศ.  ๒๕๕๓ 
ข้อ ๔ ภายใต้บังคับแห่งมาตรา  ๓  แห่งพระราชบัญญัติ  ในระเบียบนี้ 
“พลังงาน”  หมายความว่า  ความสามารถในการทํางานซึ่งมีอยู่ในตัวของสิ่งที่อาจให้งานได้  

ได้แก่  พลังงานหมุนเวียนและพลังงานสิ้นเปลือง  และให้หมายความรวมถึง  สิ่งที่อาจให้งานได้  เช่น  
เชื้อเพลิง  ความร้อน  และไฟฟ้า  เป็นต้น 

“พลังงานหมุนเวียน”  หมายความรวมถึง  พลังงานท่ีได้จากไม้  ฟืน  แกลบ  กากอ้อย  ชีวมวล  
น้ํา  แสงอาทิตย์  ความร้อนใต้พิภพ  ลม  และคลื่น  เป็นต้น 

“กองทุน”  หมายความว่า  กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
“คณะกรรมการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษพ์ลังงาน 
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“คณะอนุกรรมการ”  หมายความว่า  คณะอนุกรรมการท่ีคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริม  
การอนุรักษ์พลังงานแต่งตั้งตามมาตรา  ๓๔  แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  พ.ศ.  ๒๕๓๕  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“เลขานุการคณะกรรมการ”  หมายความว่า  เลขานุการคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริม  
การอนุรักษ์พลังงาน 

“พระราชบัญญัติ”  หมายความว่า  พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  พ.ศ.  ๒๕๓๕  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

“สํานักงานบริหารกองทุน”  หมายความว่า  สํานักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  
ที่ได้รับมอบจากกระทรวงพลังงานให้บริหารจัดการเงินกองทุนตามมาตรา  ๒๔  แห่งพระราชบัญญัติ  
การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๐   

“องค์กรเอกชน”  หมายความว่า  องค์กรเอกชนตามมาตรา  ๒๖  แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริม 
การอนุรักษ์พลังงาน  พ.ศ.  ๒๕๓๕  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

“เจ้าของโครงการ”  หมายความว่า  ส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  สถาบันการศึกษา  หรือองค์์กรเอกชน 
ที่ประสงค์รับการสนับสนุนจากกองทุน  เพื่อดําเนินโครงการด้านอนุรักษ์พลังงาน   

“ผู้ขอรับการสนับสนุน”  หมายความว่า  เจ้าของโครงการที่อยู่ระหว่างการย่ืนคําขอรับ 
การสนับสนุนเงินกองทุน   

“ผู้ได้รับการสนับสนุน”  หมายความว่า  เจ้าของโครงการที่ได้รับอนุมัติการสนับสนุนเงินกองทุน 
“ผู้ร่วมโครงการ”  หมายความว่า  ผู้ที่ต้องการร่วมโครงการกับเจ้าของโครงการ  โดยขอความช่วยเหลือ

ทางด้านเทคนิคและการเงินจากกองทุนผ่านเจ้าของโครงการ 
“อนุรักษ์พลังงาน”  หมายความว่า  ผลิตและใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพและประหยัด 
“การสนับสนุน”  หมายความว่า  การจัดสรรเงินกองทุนเพื่อเป็นเงินหมุนเวียน  เงินช่วยเหลือ  

หรือเงินอุดหนุนให้แก่ผู้ได้รับการสนับสนุน 
“การสนับสนุนวงเงินรวมเป็นรูปแบบเงินก้อน  (Block  grant)”  หมายความว่า  การจัดสรร

เงินกองทุนเพื่อเป็นเงินหมุนเวียน  เงินช่วยเหลือ  หรือเงินอุดหนุนแก่ผู้ได้รับการสนับสนุนเพื่อนําไปจ่าย
ให้แก่ผู้ร่วมโครงการแต่ละราย 

“เงินหมุนเวียน”  หมายความว่า  เงินหมุนเวียนสําหรับลงทุน  และหรือดําเนินงานในการ
อนุรักษ์พลังงาน  หรือเพื่อแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน  โดยมีเง่ือนไขที่ต้องชําระคืน
ตามที่คณะกรรมการกําหนด 

“เงินช่วยเหลือและเงินอุดหนุน”  หมายความว่า  เงินให้เปล่าสําหรับการลงทุนและดําเนินการ
อนุรักษ์พลังงาน  หรือเพื่อแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน 

“แผนพลังงาน”  หมายความว่า  แผนอนุรักษ์พลังงาน  และแผนพัฒนาพลังงานทดแทนและ
พลังงานทางเลือก  ตามที่คณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติอนุมัติ 
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“แผนการปฏิบัติงาน”  หมายความว่า  แผนดําเนินงานต่าง ๆ  ของเจ้าของโครงการและผู้ร่วมโครงการ
ในการดําเนินโครงการ 

“แผนการใช้จ่ายเงิน”  หมายความว่า  แผนแสดงรายละเอียดการใช้จ่ายเงินสําหรับเจ้าของโครงการ
และผู้ร่วมโครงการเพื่อดําเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน 

“แผนการเบิกจ่ายเงิน”  หมายความว่า  แผนแสดงรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินสําหรับ
สํานักงานบริหารกองทุน  เพื่อรายงานกระทรวงการคลังและใช้ประกอบการเบิกจ่ายเงินกองทุน 

“วันสิ้นสุดโครงการ”  หมายความว่า  วันสุดท้ายของการดําเนินโครงการที่ระบุไว้  ในสัญญา
หรือหนังสือยืนยัน 

“วันปิดโครงการ”  หมายความว่า  วันสุดท้ายที่สามารถเบิกจ่ายเงินจากกองทุนได้ 
“วันปิดบัญชี”  หมายความว่า  วันสุดท้ายที่สามารถคืนเงินคงเหลือ  (ถ้ามี)  และดอกผล 

เข้ากองทุนแล้วเสร็จ 
“การเปลี่ยนแปลง”  หมายความว่า  การเปลี่ยนแปลงรายการ  ระยะเวลาดําเนินงาน  หรือ  

จํานวนเงินของโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน   
“ระบบอิเล็กทรอนิกส์”  หมายความว่า  ระบบการจัดทําและรับส่งข้อมูลเก่ียวกับการสนับสนุน

การบริหารเงินสําหรับเจ้าของโครงการ  ผู้ขอรับการสนับสนุน  และหรือผู้ได้รับการสนับสนุน  และการรายงาน
และติดตามประเมินผลโครงการผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามที่คณะกรรมการกําหนด 

ข้อ ๕ ในกรณีมีความจําเป็นต้องปฏิบัตินอกเหนือไปจากที่กําหนดไว้ในระเบียบนี้  ให้ขอ  
ทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง  ยกเว้นการปฏิบัติตามหมวด  ๒  และหมวด  ๗  ให้เป็นไปตามคําวินิจฉัย
ของคณะกรรมการ 

หากผู้หนึ่งผู้ใดไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบนี้  อันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายต่อกองทุน   
ผู้นั้นจะต้องรับผิดชอบต่อความเสียหายนั้น  โดยให้คณะกรรมการพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี 

ข้อ ๖ ให้ประธานคณะกรรมการ  เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจออกประกาศ  
คําสั่งต่าง ๆ  เพื่อการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีมีปัญหาเก่ียวกับการตีความตามระเบียบนี้  ให้คณะกรรมการเป็นผู้มีอํานาจวินิจฉัย  
และคําวินิจฉัยของคณะกรรมการถือเป็นที่สิ้นสุด 

หมวด  ๑ 
การบริหารกองทุน 

 
 

ข้อ ๗ ให้มีสํานักงานบริหารกองทุนเป็นสํานักงานเลขานุการของคณะกรรมการ  และ
คณะอนุกรรมการท่ีคณะกรรมการแต่งตั้ง  และมีอํานาจหน้าที่ในการดําเนินงานต่าง ๆ  ในภารกิจ 
ที่เก่ียวกับกองทุน 
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ข้อ ๘ ให้สํานักงานบริหารกองทุนจัดทําโครงสร้างการบริหารกองทุน  เพื่อรองรับ 
การดําเนินงานต่าง ๆ  ตามวัตถุประสงค์ของกองทุน  เพื่อขออนุมัติต่อคณะกรรมการ  และส่งให้
กระทรวงการคลังพิจารณา  ให้ความเห็นชอบ   

ข้อ ๙ ให้คณะกรรมการแต่งตั้งผู้จัดการสํานักงานบริหารกองทุนจากเจ้าหน้าที่ของ
กระทรวงพลังงาน  หรือบุคคลภายนอกที่มีความรู้และประสบการณ์ด้านการบริหารจัดการทุนหมุนเวียน  
และด้านส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  เพื่อทําหน้าที่บริหารงานของกองทุน 

ในกรณีที่ผู้จัดการสํานักงานบริหารกองทุนมิใช่เจ้าหน้าที่ของกระทรวงพลังงาน  ให้การดํารงตําแหน่ง  
การพ้นจากตําแหน่ง  ระยะเวลาและเง่ือนไขในการจ้าง  ตลอดจนค่าตอบแทนของผู้จัดการสํานักงาน
บริหารกองทุน  เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขการจ้างที่คณะกรรมการกําหนด  โดยความเห็นชอบ
จากกระทรวงการคลัง 

หมวด  ๒ 
การสนับสนุนเงินจากกองทุน 

 
 

ส่วน  ๑ 
การจัดทําคําขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 

 
 

ข้อ ๑๐ การขอรับการสนับสนุนจากกองทุน  ให้ดําเนินการด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์   
ให้ใช้บังคับเม่ือคณะกรรมการประกาศกําหนด 

ข้อ ๑๑ กรณีที่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ขัดข้องไม่สามารถใช้งานได้  หรือกรณีจําเป็นต้องใช้
เอกสารกระดาษแทนเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  ให้ใช้รูปแบบตามที่คณะกรรมการกําหนด 

ข้อ ๑๒ โครงการที่จะขอรับการสนับสนุนจากกองทุน  จะต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ  
การใช้เงินกองทุนตามมาตรา  ๒๕  ของพระราชบัญญัติ  หรือโครงการที่มีสิทธิขอรับการส่งเสริม   
และช่วยเหลือจากกองทุน  ตามมาตรา  ๔๐  ของพระราชบัญญัติ  และเป็นไปตามยุทธศาสตร์จัดสรร
เงินกองทุนประจําปีที่ประกาศกําหนดในข้อ  ๑๘   

ข้อ ๑๓ เจ้าของโครงการที่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน  ให้ย่ืนคําขอต่อ
สํานักงานบริหารกองทุนตามแบบคําขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนตามที่คณะกรรมการกําหนด   
ตามแนวทาง  หลักเกณฑ์  เง่ือนไข  และลําดับความสําคัญของการใช้จ่ายเงินกองทุนที่คณะกรรมการนโยบาย
พลังงานแห่งชาติอนุมัติ  ทั้งนี้  ให้หมายรวมถึงมาตรา  ๒๕  และมาตรา  ๔๐  แห่งพระราชบัญญัติ 

ข้อ ๑๔ ให้เจ้าของโครงการตรวจสอบความถูกต้องของคําขอให้เป็นไปตามแบบที่คณะกรรมการกําหนด  
ก่อนการจัดส่งเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ให้กับสํานักงานบริหารกองทุน  โดยให้วันที่ได้จัดส่ง
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์เป็นวันที่ย่ืนคําขอ  และให้เจ้าของโครงการจัดพิมพ์ใบรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
ที่ได้ส่งแล้วเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
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ข้อ ๑๕ เจ้าของโครงการต้องยินยอมและอํานวยความสะดวกให้สํานักงานบริหารกองทุน
หรือผู้ที่คณะกรรมการมอบให้เข้าไปสํารวจ  ตรวจสอบปัจจัยความพร้อมในการดําเนินงานโครงการได้   

ส่วน  ๒ 
การรับคําขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน 

 
 

ข้อ ๑๖ ให้สํานักงานบริหารกองทุน  ตรวจสอบคําขอและคุณสมบัติของผู้ขอรับการสนับสนุน  
หากเห็นว่าคําขอไม่เป็นไปตามแบบที่ประกาศ  ให้แจ้งผู้ขอรับการสนับสนุนแก้ไขคําขอให้ถูกต้อง  หรือให้
ส่งเอกสารเพิ่มเติม  หรือแจ้งการขาดคุณสมบัติตามที่ประกาศแล้วแต่กรณี  ภายใน  ๑๐  วัน  นับแต่วันที่
ย่ืนคําขอ 

กรณีสํานักงานบริหารกองทุนเห็นว่าคําขอถูกต้อง  ให้รวบรวมนําเสนอคณะกรรมการ  และให้
สํานักงานบริหารกองทุน  แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับการสนับสนุนทราบเป็นหนังสือภายใน  ๗  วัน
นับแต่วันที่คณะกรรมการมีมติ 

ข้อ ๑๗ ในการตรวจสอบคําขอ  ให้สํานักงานบริหารกองทุน  สามารถแจ้งให้ผู้ขอรับ 
การสนับสนุนมาชี้แจง  หรือส่งเอกสารอื่นเพิ่มเติมตามระยะเวลาที่กําหนดได้   

ในกรณีที่สํานักงานบริหารกองทุน  เห็นว่าจําเป็นต้องส่งเจ้าหน้าที่ไปตรวจสอบสถานที่ดําเนินโครงการ  
ผู้ขอรับการสนับสนุนต้องให้้ความร่วมมือและอํานวยความสะดวกในการตรวจสอบ 

ส่วน  ๓ 
การพิจารณาและการอนุมัติการสนับสนุนเงินจากกองทุน 

 
 

ข้อ ๑๘ โครงการที่จะได้รับการพิจารณาต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ตามมาตรา  ๒๕   
แห่งพระราชบัญญัติ  หรือเป็นโครงการที่มีสิทธิขอรับการส่งเสริมและช่วยเหลือจากกองทุน  หรือมีลักษณะ  
ในการอนุรักษ์พลังงานตามมาตรา  ๔๐  แห่งพระราชบัญญัติ  หรือเพื่อแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการ
อนุรักษ์พลังงานในโครงการลักษณะใดลักษณะหนึ่ง  และต้องสอดคล้องกับแผนพลังงาน  และเป็นไปตามแนวทาง  
หลักเกณฑ์  เง่ือนไข  และลําดับความสําคัญของการใช้จ่ายเงินกองทุนที่คณะกรรมการนโยบายพลังงาน
แห่งชาติอนุมัติ   

ให้สํานักงานบริหารกองทุนมีหน้าที่ประกาศยุทธศาสตร์จัดสรรเงินกองทุนประจําปี  เพื่อให้
เป็นไปตามหลักเกณฑ์วรรคหน่ึง 

ข้อ ๑๙ ในกรณีที่มีความจําเป็นคณะกรรมการอาจแต่งตั้งคณะอนุกรรมการทําหน้าที่
พิจารณากลั่นกรองการขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุน  และให้หมายรวมถึงเงินสมทบเพื่อดําเนินโครงการด้วย  
โดยพิจารณาความพร้อมของเจ้าของโครงการ  ผู้ร่วมโครงการ  ความเหมาะสมของโครงการ  ความซ้ําซ้อน
ของโครงการ  ระยะเวลาดําเนินการ  ความเหมาะสมของเทคโนโลยี  ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ   
ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  ความพร้อมของพื้นที่  กรอบวงเงินที่เหมาะสม  แผนการปฏิบัติงาน  และแผนการใช้จ่ายเงิน  
ทั้งนี้  ต้องสอดคล้องกับยุทธศาสตร์จัดสรรเงินกองทุนประจําปี  เพื่อเสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ   



   หน้า   ๒๓ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ส่วน  ๔ 
การบริหารโครงการที่ได้รับการสนับสนุน 

 
 

ข้อ ๒๐ ผู้ได้รับการสนับสนุนที่ได้รับแจ้งตามข้อ  ๑๖  วรรคสอง  จะต้องดําเนินการตามมติ
คณะกรรมการ  และมาจัดทําสัญญาหรือหนังสือยืนยัน  ภายใน  ๓๐  วันนับจากวันที่ได้รับแจ้งมติจาก
สํานักงานบริหารกองทุน   

ทั้งนี้  รูปแบบสัญญาหรือหนังสือยืนยันเป็นไปตามที่คณะกรรมการกําหนด 
ข้อ ๒๑ เม่ือได้รับแจ้งตามความในข้อ  ๑๖  ผู้ได้รับการสนับสนุนที่เป็นองค์กรเอกชนจะต้อง

จัดทําสัญญา  และผู้ได้ รับการสนับสนุนที่เป็นส่วนราชการ  สถาบันการศึกษา  และรัฐวิสาหกิจ   
จะต้องจัดทําหนังสือยืนยัน   

ข้อ ๒๒ เม่ือผู้ได้รับการสนับสนุนดําเนินการลงนามในสัญญาหรือหนังสือยืนยันตามข้อ  ๒๐  
วรรคสอง  ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องเร่งรัดการก่อหนี้ผูกพันภายในระยะเวลา  ๙๐  วัน  นับตั้งแต่ 
วันเร่ิมต้นโครงการ  หากไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันได้  ให้ถือว่าโครงการที่อนุมัตินั้นเป็นอันยกเลิก   

ระยะเวลาโครงการ  ให้ถือวันที่  ๑  ตุลาคม  เป็นวันเร่ิมต้นโครงการ  จนถึงวันสิ้นสุดโครงการ
ตามที่คณะกรรมการอนุมัติ  ยกเว้นโครงการที่ได้รับอนุมัติให้เร่ิมต้นระหว่างปีงบประมาณ  ให้ถือวันที่  ๑  มีนาคม  
เป็นวันเร่ิมต้นโครงการ  จนถึงวันสิ้นสุดโครงการตามที่คณะกรรมการอนุมัติ 

สําหรับโครงการที่สนับสนุนวงเงินรวมเป็นรูปแบบเงินก้อน  (Block  grant)  ให้ก่อหนี้ผูกพัน
ภายในระยะเวลาที่คณะกรรมการกําหนดเป็นรายโครงการไป  หากไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันได้ภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด  ให้โครงการที่อนุมัตินั้นเป็นอันยกเลิก   

ทั้งนี้  ผู้ได้รับการสนับสนุนที่ถูกยกเลิกโครงการจะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ  ไม่ได้ 
ข้อ ๒๓ กรณีเกิดมีเหตุจําเป็นที่ผู้ได้รับการสนับสนุนไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันได้ภายใน  ๙๐  วัน  

สามารถขยายได้อีก  ๔๕  วัน  โดยต้องทําหนังสือแจ้งสํานักงานบริหารกองทุน  และให้สํานักงานบริหารกองทุน
รายงานคณะอนุกรรมการเพื่อทราบ 

ข้อ ๒๔ กรณีผู้ได้รับการสนับสนุนพบเหตุที่จําเป็นต้องเปลี่ยนแปลงรายการ  ระยะเวลาดําเนินงาน  
หรือจํานวนเงินของโครงการท่ีได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุนหลังการก่อหนี้ผูกพันแล้ว  ให้ผู้ได้รับ 
การสนับสนุนแจ้งสํานักงานบริหารกองทุนภายใน  ๑๕  วัน  นับแต่วันที่ทราบเหตุ  พร้อมทั้งต้องทําหนังสือ
ขอเปลี่ยนแปลงต่อสํานักงานบริหารกองทุนไม่น้อยกว่า  ๓๐  วัน  ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ  ยกเว้น
ได้รับการอนุมัติจากคณะอนุกรรมการเป็นกรณีพิเศษ 

กรณีการเปล่ียนแปลงโครงการท่ีมีผลกระทบต่อเป้าหมาย  ผลผลิต  และระยะเวลา  โดยเพิ่มวงเงิน  
ต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการก่อน  จึงเปลี่ยนแปลงได้ 

กรณีการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบต่อเป้าหมาย  ผลผลิต  และระยะเวลา  แต่ไม่เพิ่มวงเงิน  
ต้องได้รับอนุมัติจากคณะอนุกรรมการก่อน  จึงเปลี่ยนแปลงได้ 



   หน้า   ๒๔ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

กรณีการเปลี่ยนแปลงที่นอกเหนือจากวรรคสองและวรรคสาม  ต้องได้รับอนุมัติจากเลขานุการ
คณะกรรมการก่อนจึงเปลี่ยนแปลงได้ 

ข้อ ๒๕ ให้ผู้ได้รับการสนับสนุน  จัดให้มีระบบการรายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้
จ่ายเงิน  เพื่อจัดทํารายงานส่งสํานักงานบริหารกองทุนเพื่อพิจารณารวบรวมข้อมูล  ตามหลักเกณฑ์และ
วิธีปฏิบัติ  ที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด  ดังนี้   

(๑) รายงานผลการใช้จ่ายเงิน  หรือตามที่ได้ตกลงกับคณะกรรมการตามแผนการใช้จ่ายเงิน  
โดยระบุปัญหา  อุปสรรคและแนวทางแก้ไข  โดยให้จัดส่ง  ภายในวันที่  ๕  ของเดือนถัดไป 

(๒) รายงานความคืบหน้าของโครงการเป็นรายไตรมาส  โดยระบุปัญหา  อุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
(๓) รายงานผลการปฏิบัติงานที่แสดงผลสําเร็จของโครงการตามที่ได้รับการสนับสนุน   

โดยจัดส่งให้สํานักงานบริหารกองทุน  ภายใน  ๖๐  วันนับแต่วันสิ้นสุดโครงการ 
ข้อ ๒๖ กรณีที่ผู้ได้รับการสนับสนุนไม่จัดทํารายงานผลความคืบหน้าโครงการ  และหรือปฏิบัติ  

ไม่เป็นไปตามแผนท่ีได้รับอนุมัติ  ซึ่งอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อกองทุนได้  ให้สํานักงานบริหารกองทุนสั่งชะลอ  
การสนับสนุนเงินกองทุนเป็นการชั่วคราวตามความเหมาะสม  จนกว่าผู้ได้รับการสนับสนุนจะรายงานผล
หรือดําเนินการตามแผน  ทั้งนี้  ให้สํานักงานบริหารกองทุนรายงานให้คณะกรรมการทราบในโอกาสแรก  
และให้นําผลการดําเนินงานดังกล่าวไปประกอบการพิจารณาการสนับสนุนเงินกองทุนในปีถัดไป 

การสั่งชะลอการสนับสนุนเงินกองทุนเป็นการชั่วคราวตามวรรคหนึ่ง  ให้สํานักงานบริหารกองทุน 
มีหนังสือแจ้งผู้ได้รับการสนับสนุนภายใน  ๕  วัน  นับแต่วันที่เกินกําหนดส่งรายงาน  หรือวันที่ทราบ 
การไม่ปฏิบัติตามแผน  โดยสํานักงานบริหารกองทุนสามารถแนะนําให้ผู้ได้รับการสนับสนุนดําเนินการ
จัดส่งรายงานหรือปฏิบัติให้เป็นตามแผนที่ได้รับอนุมัติ  และเม่ือผู้ได้รับการสนับสนุนดําเนินการแก้ไข
เรียบร้อยแล้ว  ให้สํานักงานบริหารกองทุนพิจารณา  สั่งยุติการชะลอ  และรายงานคณะกรรมการทราบ 

การสั่งยุติการชะลอการสนับสนุนเงินกองทุนเป็นการชั่วคราว  ให้สํานักงานบริหารกองทุน   
มีหนังสือแจ้งผู้ได้รับการสนับสนุนภายใน  ๕  วัน  นับแต่วันที่มีการสั่งยุติการชะลอ   

หมวด  ๓ 
การบริหารจัดการเงินกองทุน 

 
 

ข้อ ๒๗ เงินกองทุนให้จ่ายตามวัตถุประสงค์เพื่อกิจการตามนัยมาตรา  ๒๕  แห่งพระราชบัญญัติ  
และตามมติคณะกรรมการ  โดยให้เลขานุการคณะกรรมการ  แจ้งมติคณะกรรมการให้สํานักงานบริหารกองทุน  
ทราบเพื่อให้สามารถดําเนินการได้ตามข้อ  ๒๐   

ข้อ ๒๘ รายจ่ายเงินกองทุน  ประกอบด้วย   
(๑) รายจ่ายตามโครงการที่คณะกรรมการอนุมัติ  ตามนัยมาตรา  ๒๕  (๑)  (๒)  (๓)   

ของพระราชบัญญัติ 



   หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

(๒) รายจ่ายตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีของสํานักงานบริหารกองทุน  เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย
ในการบริหารกองทุนตามที่คณะกรรมการอนุมัติ  ตามนัยมาตรา  ๒๕  (๔)  ของพระราชบัญญัติ 

ข้อ ๒๙ ให้สํานักงานบริหารกองทุนจัดทําแผนการเบิกจ่ายเงินประจําปี  ซึ่งประกอบด้วย  
รายจ่ายตามโครงการที่คณะกรรมการอนุมัติ  และรายจ่ายตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีของสํานักงาน
บริหารกองทุน  รวมทั้งประมาณการกระแสเงินสด  เสนอคณะกรรมการพิจารณาอนุมัติอย่างน้อย  ๖๐  วัน  
ก่อนวันที่  ๑  ตุลาคม  และส่งให้กระทรวงการคลังอย่างน้อย  ๓๐  วัน  ก่อนวันที่  ๑  ตุลาคม  เพื่อใช้
ประกอบการกํากับดูแลการบริหารทุนหมุนเวียนและติดตามการประเมินผลการดําเนินงาน   

กรณีมีการเปล่ียนแปลงแผนการเบิกจ่ายต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ  หรือคณะอนุกรรมการ 
ที่ได้รับมอบให้ปฏิบัติ  หรือเลขานุการคณะกรรมการ  และรายงานให้กรมบัญชีกลางทราบทุกคร้ัง 

ข้อ ๓๐ เพื่อให้เป็นไปตามข้อ  ๒๘  (๑)  ของระเบียบนี้  ให้สํานักงานบริหารกองทุนและ 
ผู้ได้รับการสนับสนุนใช้จ่ายเงินหรือก่อหนี้ผูกพันตามโครงการได้  ภายในวงเงินและระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติ   

รายจ่ายที่กําหนดไว้สําหรับโครงการใด  ให้ใช้สําหรับโครงการนั้น  จะโอนหรือนําไปใช้ 
ในโครงการอื่นไม่ได้  เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการ 

ข้อ ๓๑ เพื่อให้เป็นไปตามข้อ  ๒๘  (๒)  ของระเบียบนี้  ให้สํานักงานบริหารกองทุนใช้จ่าย
หรือก่อหนี้ผูกพันตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีได้ภายในวงเงินและปีงบประมาณที่ได้รับอนุมัติ 

การเปลี่ยนแปลงรายการตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีดังกล่าวที่ไม่เพิ่มวงเงิน  ต้องได้รับ
อนุมัติจากคณะอนุกรรมการก่อน  จึงเปลี่ยนแปลงได้ 

การใช้จ่ายตามวรรคหนึ่งกรณีที่ มีการก่อหนี้ผูกพัน  แต่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ทันภายใน
ปีงบประมาณน้ัน ๆ  ให้สามารถขยายเวลาการเบิกจ่ายต่อไปได้อีก  ๙๐  วัน  นับจากเวลาสิ้นสุดเง่ือนไข
แห่งสัญญา 

ข้อ ๓๒ ในกรณีมีเหตุจําเป็นที่คณะกรรมการไม่สามารถพิจารณาอนุมัติแผนการเบิกจ่ายเงิน
ประจําปีตามข้อ  ๒๙  ให้สํานักงานบริหารกองทุน  ใช้งบประมาณรายจ่ายประจําปีที่ผ่านมาไปพลางก่อน  
โดยให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของงบประมาณรายจ่ายประจําปีที่อยู่ระหว่างรอการอนุมัติ 

ข้อ ๓๓ เพื่อให้การบริหารกองทุนเป็นไปอย่างต่อเนื่อง  สําหรับรายจ่ายตามข้อ  ๒๘  (๒)  
คณะกรรมการอาจกําหนดให้สํานักงานบริหารกองทุนสามารถมีเงินสําหรับทดรองจ่าย  เป็นค่าใช้จ่าย 
ในการบริหารกองทุนได้ตามความจําเป็น  ทั้งนี้  ภายในวงเงินที่คณะกรรมการกําหนด 

ข้อ ๓๔ การพัสดุ  ใหถ้ือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง  และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ข้อ ๓๕ วิธีปฏิบัติเ ก่ียวกับการเงินที่ มิได้กําหนดไว้ในระเบียบนี้  ให้ถือปฏิบัติตามกฎ  

ระเบียบของทางราชการ  กรณีที่ไม่สามารถปฏิบัติได้  ให้ขอทําความตกลงกับกระทรวงการคลัง 
ข้อ ๓๖ ให้ผู้อํานวยการสํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน  หรือบุคคลที่กระทรวงพลังงาน

มอบหมาย  เป็นผู้มีอํานาจอนุมัติการจ่ายเงินกองทุนตามที่คณะกรรมการอนุมัติ   



   หน้า   ๒๖ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

หมวด  ๔ 
การรับและการเก็บรักษาเงินกองทุน 
 

 

ข้อ ๓๗ ให้สํานักงานบริหารกองทุนเปิดบัญชีเงินฝากไว้ที่กรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลัง  
ชื่อบัญชี  “กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน”  เพื่อรับเงินและจ่ายเงินตามวัตถุประสงค์ของกองทุน 

ข้อ ๓๘ เพื่อความคล่องตัวให้สํานักงานบริหารกองทุนสามารถเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร   
ชื่อบัญชี  “กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน”  ภายในวงเงินและเง่ือนไขที่คณะกรรมการกําหนด  
โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง  และทุกสิ้นเดือนให้สํานักงานบริหารกองทุนนําเงินในบัญชี 
เงินฝากธนาคารในส่วนที่เกินวงเงินที่กําหนดข้างต้น  ส่งเข้าบัญชีกองทุนตามข้อ  ๓๗ 

ข้อ ๓๙ บรรดาเงินที่เป็นรายรับตามมาตรา  ๒๔  แห่งพระราชบัญญัติ  ให้นําฝากเข้าบัญชีกองทุน
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  ตามข้อ  ๓๘ 

ข้อ ๔๐ ให้หน่วยงานท่ีรับเงินจากผู้ส่งเงินเข้ากองทุนตามพระราชบัญญัติ  มาตรา  ๓๕  
มาตรา  ๓๖  มาตรา  ๓๗  และมาตรา  ๔๒  นําเงินที่ได้รับฝากเข้าบัญชีกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงานตามข้อ  ๓๘  ภายใน  ๒  วันทําการนับแต่วันที่รับชําระเงิน  และส่งสําเนาใบฝากเงิน  (Pay-in  Slip)  
พร้อมใบส่งเงินและรายละเอียดตามแบบที่แต่ละหน่วยงานที่รับเงินกําหนด  ให้สํานักงานบริหารกองทุน  
ภายใน  ๕  วันทําการ  นับแต่วันที่นําเงินฝากเข้าบัญชีดังกล่าว 

หมวด  ๕ 
การเบิกจ่ายเงินกองทุน 

 
 

ข้อ ๔๑ สํานักงานบริหารกองทุนต้องเบิกจ่ายเงินให้ผู้ได้รับการสนับสนุนตามแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายเงินของโครงการ 

ข้อ ๔๒ ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องเปิดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย์กับธนาคารที่เป็น
รัฐวิสาหกิจ  ตามชื่อบัญชีที่สํานักงานบริหารกองทุนกําหนด  โดยแยกเป็นรายโครงการ  และแจ้งเลขที่
บัญชีเงินฝากให้สํานักงานบริหารกองทุนทราบเพื่อโอนเงินเข้าบัญชี 

ข้อ ๔๓ ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องย่ืนหนังสือขอเบิกเงินกับสํานักงานบริหารกองทุนทุกคร้ัง 
ที่ต้องการขอเบิกเงินตามงวดแต่ละงวดของแผนการใช้จ่ายเงินและหรือตามเง่ือนไขที่คณะกรรมการกําหนด  
โดยมีเอกสารประกอบ  ดังนี้   

(๑) หนังสือแจ้งมติอนุมัติเงินกองทุนของสํานักงานบริหารกองทุน 
(๒) สัญญาหรือหนังสือยืนยันรับการสนับสนุนของผู้ได้รับการสนับสนุน 
(๓) แผนการใช้จ่ายเงิน  (ตลอดทั้งโครงการโดยแบ่งเป็นงวด ๆ  ตั้งแต่เร่ิมต้นจนเสร็จสิ้นโครงการ) 
(๔) หลักฐานที่แสดงความพร้อมของโครงการและความพร้อมของการใช้จ่ายเงิน  ยกเว้นงวดแรก

ของแต่ละโครงการ 



   หน้า   ๒๗ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

(๕) ชื่อบัญชีและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  ตามข้อ  ๔๒ 
(๖) อื่น ๆ  ที่สํานักงานบริหารกองทุนประกาศกําหนดหรือขอเพิ่มเติม   
ข้อ ๔๔ ให้ผู้ได้รับการสนับสนุน  เบิกจ่ายเงินกองทุนได้ตามระยะเวลาที่กําหนด  และ

สามารถดําเนินการเบิกจ่ายต่อไปได้อีก  ๙๐  วัน  นับจากเวลาสิ้นสุดเง่ือนไขแห่งสัญญา  หรือหนังสือยืนยัน  
แล้วแต่กรณี 

หากไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตามวรรคหน่ึง  ให้ขออนุมัติต่อคณะอนุกรรมการเพื่อพิจารณา 
ขยายระยะเวลาเบิกจ่าย 

ข้อ ๔๕ วิธีการรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  ทรัพย์สินและการบัญชี  รวมท้ังการพัสดุ  
ให้ถือปฏิบัติตามกฎ  ระเบียบของผู้ได้รับการสนับสนุน  แต่ถ้าผู้ได้รับการสนับสนุนไม่มีกฎ  ระเบียบดังกล่าว  
ให้ใช้กฎ  ระเบียบราชการโดยอนุโลม 

ทั้งนี้  ในการปฏิบัติภารกิจตามพระราชบัญญัติ  หากผู้ได้รับการสนับสนุนมอบหมายให้องค์กร  
นิติบุคคล  หรือสถาบันการศึกษาดําเนินการแทน  วิธีการรับเงิน  การจ่ายเงิน  การเก็บรักษาเงิน  
ทรัพย์สินและการบัญชี  รวมทั้ งการพัสดุให้ถือปฏิบัติตามกฎ  ระเบียบของผู้ดําเนินการแทน   
แต่ถ้าผู้ดําเนินการแทนไม่มีกฎ  ระเบียบดังกล่าว  ให้ใช้กฎ  ระเบียบราชการโดยอนุโลม 

ข้อ ๔๖ ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องจัดทํารายงานการรับจ่ายเงินของโครงการส่งสํานักงาน
บริหารกองทุน  เป็นรายเดือนจนกว่าจะเสร็จสิ้นโครงการ   

ผู้ได้รับการสนับสนุน  ต้องเก็บเอกสารหลักฐานทางการเงินไว้เพื่อการตรวจสอบ 
ข้อ ๔๗ กรณีผู้ได้รับการสนับสนุนไม่ได้ดําเนินการตามแผนการใช้จ่ายเงินที่กําหนดใน 

ข้อ  ๔๓  (๓)  ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนส่งเงินคืนสํานักงานบริหารกองทุนภายใน  ๓๐  วันนับจากวันที่ได้รับเงิน  
ยกเว้นมีเหตุจําเป็นให้ผู้ได้รับการสนับสนุนเสนอสํานักงานบริหารกองทุนพิจารณาอนุมัติ 

ข้อ ๔๘ ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องใช้จ่ายเงินเพื่อดําเนินโครงการตามที่ได้รับอนุมัติ   
หรือเป็นไปตามเง่ือนไขที่กําหนดไว้ในสัญญาหรือหนังสือยืนยัน  ในกรณีที่นําเงินที่ได้รับการสนับสนุน 
ไปใช้จ่ายนอกเหนือจากที่กําหนดไว้  ให้สํานักงานบริหารกองทุนแจ้งผู้ได้รับการสนับสนุนดังกล่าว 
ชดใช้เงินส่วนนั้นคืน  พร้อมดอกผลและเบี้ยปรับ  (ถ้ามี)  ให้แก่กองทุนภายใน  ๓๐  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
เป็นหนังสือ  และรายงานคณะอนุกรรมการเพื่อสั่งการตามควรแก่กรณี 

ข้อ ๔๙ เม่ือการดําเนินโครงการของผู้ได้รับการสนับสนุนเสร็จสิ้น  หรือกรณีที่มีการยุติหรือ
ยกเลิกโครงการ  ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปิดโครงการและปิดบัญชี  พร้อมส่งเงินคงเหลือ  และดอกผลทั้งหมด  
(ถ้ามี)  คืนสํานักงานบริหารกองทุน  ภายใน  ๓๐  วันนับจากวันปิดโครงการ   

กรณีผู้ได้รับการสนับสนุนไม่อาจส่งเงินคืนกองทุนได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว  ให้ชี้แจงเหตุผล
ความจําเป็น  โดยต้องย่ืนขอขยายระยะเวลาการคืนเงินกองทุนต่อสํานักงานบริหารกองทุนเพื่อเสนอ
คณะอนุกรรมการพิจารณา  ทั้งนี้ระหว่างที่ยังไม่สามารถส่งเงินคืนกองทุน  ผู้ได้รับการสนับสนุนจะไม่มีสิทธิ  
ย่ืนขอรับการสนับสนุนใหม่  เว้นแต่มีเหตุจําเป็นให้รายงานสํานักงานบริหารกองทุน  เพื่อขออนุมัติจาก
คณะกรรมการพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ 



   หน้า   ๒๘ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

หมวด  ๖ 
การบัญชี 

 
 

ข้อ ๕๐ ให้สํานักงานบริหารกองทุนจัดทําบัญชีกองทุนให้ถูกต้องเป็นไปตามหลักการบัญชี  
ที่รับรองโดยทั่วไป 

ข้อ ๕๑ ให้สํานักงานบริหารกองทุนนําข้อมูลเก่ียวกับการบัญชีของกองทุนเข้าระบบ 
การบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์  (GFMIS)  ตามที่กรมบัญชีกลางกําหนด 

ข้อ ๕๒ สํานักงานบริหารกองทุนต้องจัดทํางบการเงินเพื่อส่งให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  
หรือบุคคลภายนอก  ซึ่งคณะกรรมการแต่งตั้งโดยความเห็นชอบของสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
เป็นผู้สอบบัญชีกองทุนภายใน  ๖๐  วัน  นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณทุกปี  เพื่อให้ทําการตรวจสอบและ
รับรองบัญชีและการเงิน  ทุกประเภทของกองทุน   

ให้สํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือผู้สอบบัญชีตามวรรคหน่ึง  จัดทํารายงานผลการตรวจสอบและ
รับรองบัญชีและการเงินของกองทุนเสนอต่อคณะกรรมการภายใน  ๑๕๐  วันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ  
เพื่อเสนอต่อคณะกรรมการนโยบายพลังงานแห่งชาติ  และคณะรัฐมนตรีเพื่อทราบ 

รายงานผลการตรวจสอบบัญชีและการเงินตามวรรคสอง  ให้รัฐมนตรีเสนอต่อนายกรัฐมนตรี
เพื่อนําเสนอต่อรัฐสภาเพื่อทราบ  และจัดให้มีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

ข้อ ๕๓ ให้สํานักงานบริหารกองทุนส่งรายงานผลการตรวจสอบบัญชีและการเงิน 
ให้กรมบัญชีกลางภายใน  ๓๐  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการตรวจสอบและรับรองจากผู้สอบบัญชี 

ข้อ ๕๔ ให้คณะกรรมการจัดให้มีการตรวจสอบภายในที่ดี  โดยอย่างน้อยให้ผู้ตรวจสอบ
ภายในรายงานปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานของกองทุน  พร้อมข้อเสนอแนะต่อคณะกรรมการ
เป็นรายไตรมาส 

ข้อ ๕๕ ทรัพย์สินใด ๆ  ที่เกิดจากการสนับสนุนเงินของกองทุน  เพื่อดําเนินโครงการ 
ด้านอนุรักษ์พลังงาน  ให้เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ที่ได้รับการสนับสนุนที่ใช้ทรัพย์สินนั้น 

ข้อ ๕๖ ทรัพย์สินทางปัญญาที่ เกิดจากการสนับสนุนของกองทุนให้ถือเป็นทรัพย์สิน 
ตามเง่ือนไขของสัญญาหรือหนังสือยืนยัน  ทั้งนี้ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  แนวทางที่คณะกรรมการกําหนด 

หมวด  ๗ 
การตรวจสอบ  ติดตามประเมินผล  และรายงาน 

 
 

ข้อ ๕๗ ให้มีคณะอนุกรรมการทําหน้าที่ติดตามประเมินผลสําเร็จของโครงการ  และจัดทํา
รายงานแจ้งให้คณะกรรมการทราบเป็นระยะ 



   หน้า   ๒๙ 
เล่ม   ๑๓๔   ตอนพิเศษ   ๑๘๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๙   กรกฎาคม   ๒๕๖๐ 
 

 
 

ข้อ ๕๘ ให้สํานักงานบริหารกองทุนจัดให้มีระบบการตรวจสอบ  การติดตามประเมินผลสัมฤทธ์ิ
ของการดําเนินโครงการและการใช้จ่ายเงินกองทุนของผู้ได้รับการสนับสนุน  ให้เป็นไปตามโครงการและ
หรือตามงบประมาณรายจ่ายประจําปีที่คณะกรรมการอนุมัติ  และรายงานให้คณะกรรมการทราบทุกไตรมาส 

ข้อ ๕๙ ให้สํานักงานบริหารกองทุนมีหน้าที่ติดตามและเร่งรัดให้ผู้ได้รับการสนับสนุน  
ดําเนินการให้เป็นไปตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงิน  รวมทั้งติดตามความก้าวหน้าในการ
ดําเนินงานการเบิกจ่ายเงิน  พร้อมทั้งเสนอแนะแนวทางการแก้ไขปัญหาอุปสรรคเก่ียวกับการดําเนินงาน
แก่ผู้ ได้ รับการสนับสนุน  โดยรายงานผลการปฏิบัติงานและรายงานผลการใช้เงินตามข้อ  ๒๕   
ต่อคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการที่ได้รับมอบให้ปฏิบัติเพื่อทราบทุกไตรมาส   

บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ ๖๐ การดําเนินการใด ๆ  ที่ เ ก่ียวข้องกับโครงการที่คณะกรรมการมีมติอนุ มัติ 
การสนับสนุนเงินกองทุนก่อนวันเร่ิมต้นงบประมาณรายจ่ายประจําปี  พ.ศ.  ๒๕๖๒  ให้ดําเนินการตาม
ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการขอจัดสรร  
ขอเงินช่วยเหลือ  หรือขอเงินอุดหนุนจากกองทุน  พ.ศ.  ๒๕๓๗  พ.ศ.  ๒๕๓๙  และ  พ.ศ.  ๒๕๔๔  
และระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานว่าด้วยการเก็บรักษาเงินและทรัพย์สิน  
และการเบิกจ่ายเงินกองทุน  พ.ศ.  ๒๕๕๓  จนกว่าจะแล้วเสร็จ  ยกเว้นข้อ  ๒๒  ข้อ  ๒๓  ข้อ  ๒๔   
ข้อ  ๒๕  และข้อ  ๒๖  ให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้   
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๒  มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๖๐ 
พลอากาศเอก  ประจิน  จั่นตอง 

รองนายกรัฐมนตรี 
ประธานกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 




